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Az adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat alkalmazasa

| ' Soproni Kommunikaciés Kézpont
- A szervezet megnevezése: - Korlatolt Felelésségii Tarsasag
| | (tovabbiakban: Tarsasag) |

A szervezet székhelye: 9400 Sopron, Liszt Ferenc utca 1.

A szabalyzat tartalmaért felelés személy: = Harka Zoltan tgyvezetd
A szabalyzat hatalyba lépésének datuma: 2019, januar

. A szabalyzat felulvizsgalatanak idépontja: 2021 aprilis

Ez a szabalyzat a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd
védelmére és a személyes adatok szabad aramlasara vonatkozé szabalyokat allapit meg. A
szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni a konkrét adatkezelési tevékenységek soran, valamint az
adatkezelést szabalyoz6 utasitasok és tajékoztatasok kiadasakor.

A tarsasag meédia szolgaltatéi tevékenységet — televizid misorok készitése, szerkesztése,
szolgaltatasa és egyéb hirszolgaltatasi, weblapszerkesztési tevékenységet — végez, igy
kozfeladatot lat el. Alapitdja Sopron Megyei Jogu Varos Onkormanyzata. Adatvédelmi tisztviseld
kijelolese a GDPR 37. cikk (1) bekezdése a) pontja szerint a tarsasagnal koételezd, mivel az
adatkezel&/adatfeldolgozé kézhatalmi szerv vagy egyeéb, kézfeladatot ellatéo szerv.

Adatvédelmi tisztviseld neve:
Elérhetéségei:Csaszar Ferencné
Telefon: 99 310-903

E-mail: titkarsag@soprontv.hu

A szabalyzat hatalya

E szabalyzat visszavonasig érvényes.

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed

a) a Tarsasag valamennyi munkavallaldjara, valamint az eseti jelleggel munkavégzésre

igénybe vett dolgozoéra,

b) a tarsasag vezetd tisztségviseldire,

¢) az adatfeldolgozora, valamint

d) a fentieken kivil mindazon természetes személyekre, akik a Tarsasaggal barmilyen
jogviszonyban allnak, vagy akiket a Tarsasag adatkezelése barmilyen moédon érint.

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Tarsasag altal kezelt (gydjtétt, tarolt, a Tarsasagnal
keletkezett maganszemélyre vonatkozd, régzitett, rendszerezett stb.) barmilyen szemeélyes adatra.
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A szabalyzat célja

E szabalyzat célja, hogy harmonizalja az adatkezelési tevékenységek tekintetében a szervezet
egyéb bels6 szabalyzatainak elbirasait a természetes személyek alapvetd jogainak és
szabadsagainak védelme érdekében, valamint biztositsa a személyes adatok megfeleld kezelését.
A szervezet tevékenysége soran teljes mertekben meg kivan felelni a személyes adatok
kezelésére vonatkozé jogszabalyi el6irasoknak, kulénésen személyes adatok védelme
tekintetében az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendeletében (GDPR)
foglaltaknak.

A szabalyzat kiadasanak fontos célja tovabba, hogy megismerésével és betartasaval a szervezet
alkalmazottai képesek legyenek a természetes személyek adatai kezelését jogszerlien végezni.

Lényeges fogalmak, meghatarozasok
- a GDPR (General Data Protection Regulation) az Eurépai Unié Uj Adatvédelmi Rendelete

- adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ugyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait &s eszkdzeit 6nalldan
vagy masokkal egyitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az uniés vagy
a tagallami jog hatarozza meg, az adatkezelét vagy az adatkezeld kijeldlésére vonatkozo
klilonds szempontokat az unios vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;

- adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely muvelet vagy miveletek dsszessége, igy a gyljtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezes,
betekintés, felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon toérténd
hozzaférhetdvé tétel utjan, 6sszehangolas vagy 6sszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisites;

- adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ugyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel;

- személyes adat: azonositott vagy azonosithatdé természetes személyre (érintett)
vonatkozd barmely informacié; azonosithaté az a természetes személy, aki kézvetlen vagy
kozvetett modon, klldnésen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozo
adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozd egy vagy tobb tényezd
alapjan azonosithato;

- killdnleges adat: A faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy
vilagnézeti meggydzdédésre vagy szakszervezeti tagsagra utalé személyes adat, valamint a
természetes személyek egyedi azonositasat célzé genetikai és biometrikus adat, az
egészségugyi adat és a természetes személyek szexualis életére vagy szexualis
iranyultsagara vonatkoz6 személyes adat

- harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Ugynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel az adatkezelével, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelé vagy adatfeldolgozé
kézvetlen iranyitasa alatt a szemeélyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

- az adatkezelés korlatozasa: a tarolt szemeélyes adatok megjelélese jovobeli kezelesik
korlatozasa céljabol;
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- alnevesités: a személyes adatok olyan modon térténd kezelése, amelynek kévetkeztében
tovabbi informaciok felhasznalasa nélkal tébbé mar nem Aallapithaté meg, hogy a
személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen
tovabbi informaciot kuloén taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével
biztositott, hogy azonositott vagy azonosithaté természetes személyekhez ezt a személyes
adatot nem lehet kapcsolni;

- nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely médon - centralizalt, decentralizalt
vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely
meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférheto;

- adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
maédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést
eredményezi;

Az adatkezelés iranyelvei

A személyes adatok kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szamara
atlathaté modon kell végezni.

A személyes adatok gy(jtése csak meghatarozott, egyértelm( és jogszer( célbol torténhet.

A személyes adatok kezelésének célia megfelelé és relevans legyen, és csak a szukséges
mértékd lehet.

A szemeélyes adatoknak pontosnak s naprakésznek kell lennitik. A pontatlan szemeélyes adatokat
haladéktalanul toréini kell.

A személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell térténnie, hogy az érintettek azonositasat
csak szikséges ideig tegye lehetévé. A személyes adatok ennél hosszabb ideig térténd tarolasara
csak akkor kerllhet sor, ha a tarolas kézérdekl archivalas céljabél, tudomanyos és torténelmi
kutatasi célbdl vagy statisztikai celbol térténik.

A személyes adatok kezelését oly médon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelelé biztonsaga, az
adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy
karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

Az adatvédelem elveit minden azonositott vagy azonosithatd természetes személyre vonatkozd
informacio esetében alkalmazni kell.

A szervezet adatkezelést végzé alkalmazottja fegyelmi, kartéritési, szabalysértési és buntetdjogi
felelésséggel tartozik a személyes adatok jogszer(i kezeléséért. Amennyiben az alkalmazott
tudomast szerez arrél, hogy az altala kezelt személyes adat hibas, hianyos, vagy idészer(tlen,
koteles azt helyesbiteni, vagy helyesbitését az adat rogzitéséért felelés munkatarsnal
kezdeményezni.

A tarsasag mindenkori képviselje (Ugyvezetbje), a tarsasag vezetbivel egylttmikddésben
hatarozza meg a dolgozék adatkezeléssel kapcsolatos feladatait.
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Személyes adatok kezelése, az adatkezelés jogszerlisége

Az adatkezelésre kizarolag az alabbi esetekben kerllhet sor:

Az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl térténd
kezeléséhez. Az érintett hozzajarulasanak mindsul az érintett akaratanak onkéntes,
konkrét és megfeleld tajékoztatason alapulé és egyértelm( kinyilvanitasa, amellyel az
erintett nyilatkozat vagy a megerositést félreérthetetlentl kifejezé cselekedet atjan jelzi,
hogy beleegyezését adja az 6t érinté személyes adatok kezeléséhez. Hozzajarulasnak
minésul az is, ha valamely felhasznalé az elektronikus szolgaltatasok igénybevétele soran
erre vonatkozd technikai beadllitasokat hajt végre, vagy olyan nyilatkozatot, illetve
cselekedetet tesz, amely az adott Osszefliggésben az erintett személy hozzajarulasat
szemelyes adatainak kezeléséhez egyérteimien jelzi.

Az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez szikséges, amelyben az érintett az egyik
fél, vagy az a szerzédés megkotését megelézéen az érintett kérésére torténé lépések
megtételéhez sziikséges.

Az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

Az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek
védelme miatt sziikseéges.

Az adatkezelés kozeérdekl vagy az adatkezelére ruhazott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében vegzett feladat végrehajtasahoz szikséges.

Az adatkezelés az adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szilkséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
szilkseégessé, kulénodsen, ha az érintett gyermek.

Azon esetekben, amikor a Tarsasag a személyes adatok kuldnleges kategoriait kezeli (pl.
dolgozok egészségugyi alkalmassagara vonatkozé adatok) a fenti jogalapok egyikének a
teljestilése esetén az alabbi feltételek valamelyikének teljesulése szilkséges:

Az érintett kifejezett hozzajarulasat adta kiulénleges személyes adatai egy vagy tébb
konkrét célbdl térténd kezeléséhez.

Az adatkezelés az adatkezel6nek vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a szocialis
biztonsagot és szocialis védelmet szabalyoz6 jogi elbirasokbdl fakadd kotelezettségei
teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében szikséges.

Az adatkezelés az érintett vagy mas természetes szemely l|étfontossagu érdekeinek
védelméhez szikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvoképtelensége folytan nem
képes a hozzajarulasat megadni;

Az adatkezelés valamely politikai, vilagnézeti, vallasi vagy szakszervezeti célu alapitvany,
egyesllet vagy barmely mas nonprofit szervezet megfelelé6 garanciak mellett végzett
jogszeru tevékenysége keretében torténik a GDPR-ban meghatarozott feltételekkel.

Az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott;

Az adatkezelés jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez
szikséges.

Az adatkezelés unios jog vagy tagallami jog alapjan jelentds kozérdek miatt szikséges.

Az adatkezelés megelozé egészségligyi vagy munkahelyi egészséglgyi célokbol, a
munkavallalé munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnézis feldllitasa,
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egészségugyi vagy szocidlis ellatds vagy kezelés nydjtasa, illetve egészségligyi vagy
szocialis rendszerek és szolgaltatasok iranyitasa érdekében szikséges.

- Az adatkezelés a népegészségligy terlletét érintd olyan kézérdekbdl szikséges.

- Az adatkezelés kozerdekl archivalas céljabdl, tudomanyos és térténelmi kutatasi célbol
vagy statisztikai célbol sziikséges.

Az érintett személy hozzajarulasa, feltételek

Amennyiben az adatkezelés hozzajarulason alapul, a Tarsasagnak képesnek kell lennie annak
igazolasara, hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult.

Az érintett hozzajarulasat 6nkéntesen adja, azaz szabad valasztasi lehetéséggel kell rendelkezzen
a hozzajarulas megadasakor. Ezért ala- és folérendeltségi viszonyban (pl. munkaviszony) és az
ahhoz kapcsolédé adatkezelésekor, vagy ha az adatkezelés szerzédés teljesitéséhez szilkséges
az adatkezelés jogalapja nem lehet az érintett hozzajarulasa.

A tisztességes és atlathatd adatkezelés elve megkdveteli, hogy az érintett tajékoztatast kapjon az
adatkezelés tényérdl és céljairdl.

A hozzajarulasnak kellden konkrétnak kell lennie, ezért a hozzajarulas megadasahoz a Tarsasag
adatkezel6i az ezen szabalyzat mellékletét képezdé format hasznaljak.

A hozzajarulasnak megfelelé tajékoztatason kell alapulni, ezért az érintettet a Tarsasag
adatkezel6je koteles megfeleld informaciokkal ellatni, amely tajékoztatét a Tarsasag honlapjan
kozzeé kell tenni. Az informaciokat szabvanyositott ikonokkal is ki lehet egésziteni annak
erdekében, hogy az érintett a tervezett adatkezelésrdl jol lathato, konnyen érthetd és jol olvashato
formaban altalanos tajékoztatast kapjon.

Abban az esetben, ha az adott jogviszonyra a tajékoztaté szévege nem alkalmazhaté, a Tarsasag
adatkezel6je az érintettet az alabbiakrol tajékoztatja:
- a Tarsasagnak és képviseldjének a kiléte és elérhetdségei;
- az adatvédelmi tisztvisel6 elérhetéségei
- a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az, hogy az adatkezelés az
érintett hozzajarulasan alapul
- azon természetes vagy jogi személyek kilétérdl, akivel vagy amellyel a személyes adatot
kézoini fogjak.
- azon jogokat, amelyek az érintettet megilletik, kllonésen az adatkezeléshez adott
hozzajarulasanak visszavonasara vonatkoz6 jogait.

Ha az érintett a hozzajarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mas tgyekre
is vonatkozik, a hozzajarulas iranti kérelmet ezektél a mas (gyektdl egyértelmien
megkulénbdztethetd modon kell kézdini.

Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzajarulas visszavonasa
nem érinti a hozzajarulason alapuldé, a visszavonas el6tti adatkezelés jogszer(iségét. A
hozzajarulas megadasa elétt az érintettet errdl tajékoztatni kell. A hozzajarulas visszavonasat
ugyanolyan egyszeri modon kell lehetévé tenni, mint annak megadasat.

A faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6édésre vagy
szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi
azonositasat célzdé genetikai és biometrikus adatok, az egészséglgyi adatok és a természetes
személyek szexualis életére vagy szexualis iranyultsagara vonatkozé személyes adatok kezelése
tilos, kivéve, (tdbbek kozott) ha az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes
adatok egy vagy tébb konkrét célbdl torténé kezeléséhez.
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Az érdekmérlegelés

Ha az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szikséges, a Tarsasagnak kell bizonyitania, hogy a Tarsasag érdekei elsébbséget élveznek az
erintett érdekeivel vagy alapveté jogaival és szabadsagaival szemben.

A Tarsasagnak az altala meghatarozott jogos érdekhez képest kell megfeleléen kivalasztania azt,
hogy milyen célbdl, mennyi ideig, milyen személyes adatokat kezel, és milyen garancialis
intézkedéssel biztositja azt, hogy az adatkezelés csak szikséges mértékben és aranyosan
korlatozza az érintettek jogait.

Az érdekmérlegelés jogalapjanak az alkalmazasat a Tarsasagnak minden esetben irasban kell
dokumentalnia. (érdekmérlegelési teszt)

Az érdekmérlegelési teszt annak bemutatasara iranyul, hogy a Tarsasag megfeleléen azonositotta
a jogos érdeket, és erre alapozva olyan alapon végzi az adatkezelést, amely nem jelent aranytalan
korlatozast az érintett érdekeire, jogaira és szabadsagaira nézve.

A Tarsasag altal alkalmazott érdekmérlegelési teszt vizsgalandé pontjai:
1. Az adatkezelés leirasa
2. A Tarsasag jogszerl érdekeinek értékelése
3. Az adatkezelés érintettre gyakorolt hatasanak leirasa (személyes adatok jellege, az érintett
ésszerl elvarasai, az érintett statusza)
4. Az érintett jogainak védelme erdekében tett intézkedeések (biztositékok) meghatarozasa
5. Elszamoltathatosag és atlathatésag biztositasanak maédja

Ezen jogalappal adatkezelés nem végezheté a Tarsasag kozfeladat ellatasaval osszefliggd
adatkezelésére.

Az érintett jogai
Atlathato tajékoztatas

Az erintettnek joga, hogy az ot érinté adatkezelésekrdl tomor, atlathatd, értheté és kdénnyen
hozzaférheté formaban vilagosan és kdzérthetéen megfogalmazva tajékoztatast kapjon. Ezért a
Tarsasag minden adatkezeléssel is foglalkozé dolgozéjanak kellé informacioval kell rendelkeznie,
hogy — amennyiben irasbeli tajékoztatas nem elérhetd, vagy az nem ad az adott kérdésre valaszt,
vagy az érintettnek tovabbi kérdései lennének — az adatkezelésrél kielégitdé informaciét nydjtson.
Amennyiben a kérdés azonnal nem valaszolhatdé meg vagy a kérdés elektronikus uton vagy
irasban érkezett, ugy a Tarsasag legfeljebb 1 honapon belll tajékoztatja az érintettet olyan
formaban, ahogy az érintett a kérdést feltette, kivéve, ha ezt az érintett mas modon kéri.

A tajekoztatas dijmentes, ezért dij nem szamithato fel.

Ha a Tarsasag az érintettre vonatkozo személyes adatokat az érintettél gydjti, akkor az adatok
megszerzésének idépontjaban tajékoztatia az ugyfelet fészabalyként a jelen szabalyzat
mellékletét képezd adatkezelesi tajékoztatd megismerhetdve tételével.

Ha a Tarsasag az érintettre vonatkozd személyes adatokat nem az érintettél gydijti, akkor az
adatok megszerzését kovetd legfeljebb 1 hdnapon belll tajékoztatja az tigyfelet a fenti modon.

Hozzaférés joga

Az érintett jogosult arra, hogy a Tarsasagtol visszajelzést kapjon arra vonatkozdéan, hogy
személyes adatainak kezelése a Tarsasagnal folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés
folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz hozzaférést kapjon. A Tarsasag
kételes kérelem esetén az adatkezelés targyat kepezé szemelyes adatok masolatat az érintett
rendelkezésére bocsatani. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért a Tarsasag az adminisztrativ
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koltségeken alapuld, észszerli meértékld dijat szamithat fel, amely magaban foglalja a masolas
dijat, valamint a postakédltséget. Ha az érintett elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, az
informaciokat elektronikus Gton (e-mail) kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett
maskeént kéri.

Helyesbitéshez valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Tarsasag indokolatlan késedelem nélkil helyesbitse a ra
vonatkozo pontatlan személyes adatokat. Pl. névvaltozas, lakcimvaltozas bejelentése esetén.

Torléshez valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Tarsasag indokolatlan késedelem nélkul térélje a ra

vonatkozé személyes adatokat, az adatkezelé pedig kételes arra, hogy az érintettre vonatkozd

szemeélyes adatokat indokolatlan késedelem nélkul térdlje, ha az alabbi indokok valamelyike

fennall:

a személyes adatokra mar nincs szukség abbdl a célbdl, amelybdl azokat a Tarsasag

kezelte

- az érintett visszavonja az adatok kezelésére vonatkozd hozzajarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

- igazolhatd, hogy a Tarsasag a személyes adatokat jogellenesen kezeli

- aszemélyes adatok torlését jogszabaly eléirja

Ha a Tarsasag barmilyen médon — pl. internetes honlapjan - nyilvanossagra hozta a szemeélyes
adatot, és azt a fentiek értelmében tordini koteles, a Tarsasag a lehetéségeihez képest megteszi
az eszszerlen elvarhatd lépéseket - ideértve technikai intézkedéseket annak érdekében, hogy
tajékoztassa az adatokat kezeld tovabbi adatkezeldket, hogy az érintett kérelmezte télik a szoban
forgd személyes adatokra mutaté linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve
masodpéldanyanak torléseét.

Adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Tarsasag korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak
valamelyike teljesul:

- az érintett vitatia a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
idétartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy a Tarsasag ellendrizze a személyes
adatok pontossagat;

- az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok toriését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

- a Tarsasagnak mar nincs szilksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
erintett igényli azokat jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;

- az erintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem kerll, hogy a Tarsasag adatkezelést igazolé jogos
indokai elsébbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak az
erintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi szemeély jogainak védelme erdekében vagy fontos
kézérdekébdl lehet kezelni.

Amennyiben a Tarsasag a korlatozast feloldja, mivel annak okai mar nem allnak fenn, az érintettet
az adatkezelés korlatozasanak feloldasarol el6zetesen tajékoztatja.

Adathordozhatésaghoz valé jog
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Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozé, altala a Tarsasag rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat kézismert médon tagolt, géppel olvashatd formatumban megkapja, tovabba
jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa.

Tiltakozashoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak a Tarsasag altal kézérdekli célbdl végzett, vagy a Tarsasag jogos érdekén
alapulé adatkezeles ellen. Ebben az esetben a Tarsasag a személyes adatokat nem kezelheti
tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejl jogos okok indokoljak,
amelyek elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy
amelyek jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolédnak.

Az adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesitési lehetéség

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag
Postacim: 1363 Budapest, Pf.: 9.

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat (kukac) naih.hu

URL https://naih.hu

Koordinatak: E 47°30'36.8"; K 19°02'54.2"

Az erintett a jogainak megsértése esetén a Tarsasag, mint adatkezel6 ellen birésaghoz fordulhat.
A birésag az ugyben soron kivil jar el. A pert az érintett - valasztasa szerint - a lakéhelye vagy
tartézkodasi helye szerint illetékes toérvényszék elétt is megindithatja.

Az érintetti jogok gyakorlasanak egyes feltételeit €s pontosabb szabalyait a GDPR részletesen
tartalmazza.

A személyes adatok felllvizsgalata

Annak biztositasa érdekében, hogy a személyes adatok taroldasa a szikséges idétartamra
korlatozddjon, az adatkezeld torlési vagy rendszeres felllvizsgalati hataridoket allapit meg.

A szervezet vezetdje altal megallapitott rendszeres fellilvizsgalati hatarido: 1 év.

Az adatkezel6 feladatai

A Tarsasag megfeleld és hatékony intézkedéseket hajt végre a személyes adatok biztonsagos és
szabalyszer(i kezelése érdekében, valamint azért, hogy képes legyen igazolni azt, hogy az
adatkezelési tevékenységek a hatalyos jogszabalyoknak megfelelnek.

Az adatkezelés soran alkalmazand6 szabalyokat a Tarsasag az adatkezelés jellegének,
hatokorének, korliményeinek és céljainak, valamint a természetes személyek jogait és
szabadsagait érinté kockazatnak a figyelembevételével, a GDPR szabalyai szerint alakitotta ki.
Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatosag biztositasa

A Tarsasag minden dolgozéjanak kételessége az adatvédelem szabalyainak, kuléndsen jelen
szabalyzatnak a megismerése. Ezért a Tarsasag dolgozoéi évente oktatason vesznek részt,
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melynek szervezése es megtartasa az adatvédelmi tisztviselé feladata. Az adatkezelést végzd
dolgozé munkahelyi vezetdje az oktatason valo rendszeres részvételt figyelemmel kiséri.

A Tarsasag a személyes adatok kezelésérdl készitett tajékoztatét minden érintett részére
elérhetévé teszi abbdl a célbdl, hogy megismertesse az érintetteket személyes adataik
kezelésének céljardl, médjardl, kérilményeirdl, az adatkezelés kovetkezményeirdl és garanciairol.
A tajékoztatast minden esetben vilagosan és kozérthetéen kell az érintett felé megfogalmazni.

Az adatkezelés folyaman az emberi méltésag tiszteletben tartasaval kell eljarni.

Minden adatkezelést és adatkezeléshez fiz6d6 cselekményt Ugy kell dokumentalni — flggetlendil,
hogy az papiralapon, vagy elektronikusan torténik -, hogy ezen cselekmények utélag is
rekonstrualhatdk legyenek az adatok megdrzésének hataridején belll.

Célhoz kotottség megvalositasa

Minden, a Tarsasag tevékenységébe kerild Uj folyamatot, mely személyes adatok kezelésével is
jar, a tevékenység megkezdését megelézéen adatvédelmi szempontbdl is gondosan meg kell
vizsgalni, az adatkezeleés folyamatat meg kell tervezni. Ezen feladat az adatvédelmi tisztviseld
feleléssége. Ezzel osszeflggésben a Tarsasag ugyvezetdjének feleléssége, hogy az U
tevékenység/feladat ellatasat megel6zéen a folyamatokba az adatvédelmi tisztvisel6t is bevonja.
Az adatvédelmi tisztvisel6 utélag is dokumentalhaté médon az adatkezelés céljat figyelembe véve
felmeéri a feladat ellatashoz szikséges adatkort és az adatkezelés érintettre gyakorolt hatasait
(hatasvizsgalat). A cél nélkili adatkezeles tilos!

Az adatkezelés céljanak meghatarozasa soha nem lehet altalanos jellegl vagy valétlan.

Adattakarékossag hatékony megvaldsitasa

Az adatkezelés megkezdése elétt a Tarsasagnak meg kell vizsgalnia, hogy sziikséges-e
egyaltalan személyes adatokat kezelni az lzleti vagy tarsadalmi cél megvalodsitasahoz.

Kizarélag annyi és olyan személyes adat kezelhetd, ami szikséges és egyben elégséges az
adatkezelés céljanak eléréséhez. A kezelt adatok szilkségszerliségét az adatvédelmi tisztviseld
folyamatosan ellendérzi.

Amint az adatkezelés célja megvaldsult, fészabalyként a személyes adatokat azonnal téréini kell,
illetve anonimizalni, feltéve, ha jogszabaly nem irja elé a tovabbi adattarolast, vagy nem mertil fel
tovabbi adatkezelési cél, amely megfelel a célok kozotti Osszeegyeztethetéségnek. Ennek
megallapitasahoz az adatvédelmi tisztviselé a feladat elvégzéséért felelés vezetdvel egyitt
megvizsgalja a személyes adatok gy(ijtésének korabbi és jovobeli céljait, kérilményeit, az adatok
jellegét (az adatok kulénleges kategériairdl beszéllink vagy sem), az adatkezelés kdvetkezményeit
€s garanciait.

Pontossag megvalositasa

A Tarsasag altal kezelt adatoknak mindig idészer(inek és naprakésznek kell lennie. Az adatok
folyamatos frissitése a feladatot végz6 adatkezel6 — mint a Tarsasag dolgozéjanak — feladata és
feleléssége.

Az érintettek személyes adatainak felvételénél és rogzitésénél kiemelt figyelmet kell forditani a
preciz munkara. Az adatbazisok karbantartasat és naprakészségét folyamatosan biztositani kell.

A személyes adatok pontositasara iranyulé kérelem esetén az adatokat haladéktalanul, legkésébb
1 hénapon belll modositani kell a valés adatoknak megfeleléen. Amennyiben a személyes adatok
pontositasara iranyulé kérelem nem a valoés adatok nyilvantartasat célozza, Ugy az erre iranyuld
kérelmet ezen hataridén belul el kell utasitani az elutasitas indokanak feltlintetésével. A kérelem
elbiralasaig az adatkezelést a helyesbitendd adatok vonatkozasaban a Tarsasag korlatozza, azaz
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a tarolt személyes adatokat megjeldli és ezen adatokon az adathelyesbités végrehajtasaig vagy
elutasitasaig adatkezelési miveleteket nem végez.

Korlatozott tarolhatésag megvalésitasa

A Tarsasag minden megtesz annak érdekében, hogy az érintett személyes adatait csak az
adatkezelés céljanak eléréséig sziikséges ideig tarolja. Azaz, ha megszlnt az adatkezelés célja
vagy mar nincs szukseg arra, hogy a Tarsasag az érintettet azonositsa, akkor az adatait torli,
kivéve, ha jogszabaly mashogy rendelkezik vagy a korabbi adatkezelés céljaval 6sszefliggd okbdl
az adatkezelés mas cél elérése érdekében sziikséges.

Ebben az esetben a Tarsasag nem koételes a hozza forduld érdekeltet azonositani és a
joggyakorlasat sem kell tevekenyen segitenie. Ugyanakkor nem utasithatja vissza, ha az érintett
az azonositasa érdekében tovabbi adatokat nyujt szamara.

Amennyiben egy adat kapcsolata mar nem helyreallithaté az érintettel (pl. anonimizaltak), akkor
arra mar az adatvédelmi szabalyok nem vonatkoznak.

Azon esetekben, amikor jogszabaly az adatok tarolhatésagardl nem rendelkezik, az adatok
tarolhatésaganak az idejét a Tarsasag ugyvezetdje hatarozza meg az adatvédelmi tisztviseld
javaslata alapjan.

Integritas és bizalmas jelleg megvalositasa

A Tarsasag mindent megtesz annak érdekében, hogy az altala kezelt személyes adatokat
megovja minden kiis6é és nem vart hatastol, amely az adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan koézlését vagy az azokhoz valo
jogosulatlan hozzaférést eredményezheti.

Az Adatkezel6 a nyilvantartas rendszerének felépitése, a jogosultsagok meghatarozasa, és egyéb
szervezeti intézkedések utjan gondoskodik arrél, hogy a nyilvantartasaiban szerepl6 adatokat csak
azok a munkavallalok, és egyéb a Tarsasag erdekkorében eljaréo szemelyek ismerhessék meg,
akiknek erre munkakérilk, feladatuk ellatasa érdekében sziikségiik van.

Ennek érdekében minden dolgozénak kotelessége az informatikai biztonsagi szabalyzat
elbirasainak betartasa és betartatasa. (jelszavak rendszeres cseréje, meghatarozott weblapok
kerllése, ismeretlen forrasi e-mailek megnyitasanak tilalma stb.) Az informatikai biztonsagi
szabalyzat felhasznalékra vonatkoz6 felelésségvallalasi nyilatkozatat a jelen szabalyzat megfelel
melléklete tartalimazza.

Minden dolgozénak kételessége tovabba a személyes adatokat tartalmazd papir alapu iratok
fokozott védelme, zart szekrényben tértend tarolasa. Az (gyfelfogadast végzdé adatkezeldk
kotelesek gondoskodni arrél, hogy az ugyfelfogadas alkalmaval arra jogosulatlan személyek
személyes adatokat illetéktelentl ne tekinthessenek meg, azokhoz semmilyen médon ne férjenek
hozza.

A Tarsasag informatikai feladatokert felelés munkatarsa folyamatosan figyelemmel kiséri az egyes
feladatokat ellatdé munkatarsak szamitégépes halézathoz valdé hozzaférésének jogosultsagait, arrdl
naprakesz nyilvantartast vezet.

Személyes adatok elektronikus tarolasa a megfeleléd védelemmel ellatott szervereken vagy
biztonsagos felhészolgaltatas igénybevételével lehetséges. Azok mobil adattarolékra (CD, DVD,
pendrive, kulsd adattarold stb.) térténd kiirasa, mentése szigoruan tilos!

Minden dolgozé kotelessége, hogy a barmilyen modon tudomasara jutd valdszinlsithetd
adatvédelmi incidenst - annak sulyossagatoél vagy bizonyossagatdl fliggetlenul — a Tarsasag
ugyvezetbjének és az adatvédelmi tisztvisel6jenek haladéktalanul, de legkésébb a tudomasra
jutastél szamitott 2 6ran belll jelezze. Az incidens kivizsgalasa és szikség esetén hataridében
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térténd bejelentése, valamint az egyéb szikséges intézkedések megtétele az adatvédelmi
tisztvisel6 feleléssége.

E szabalyzat alapjan a Tarsasag az egyeb bels6é szabalyzatait felllvizsgalja és szikség esetén
naprakéssze teszi.

A Tarsasag megfelel6 nyilvantartast vezet a hataskére alapjan végzett adatkezelési
tevekenysegekrdl. Koteles a fellgyeleti hatésaggal egylttmiikoédni és ezeket a nyilvantartasokat
kérésre hozzaférhetévé tenni az érintett adatkezelési mlveletek ellenérzése érdekében.

Hatasvizsgalat

Ha a tervezett adatkezelés valdszinlsithetben magas kockazattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve, akkor a Tarsasag az adatkezelést megelézéen hatasvizsgalatot
végez arra vonatkozoan, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek a személyes adatok védelmét
hogyan érintik.

Az adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzéséhet a Tarsasag ugyvezetdje az adatvédelmi tisztviseld
szakmai tanacsat kételes kikérni.

Az adatvédelmi hatasvizsgalatot kiilondsen az alabbi esetekben kell elvégezni:
- természetes személyekre vonatkozd egyes személyes jellemzok modszeres és kiterjedt
ertékelése — kuléndsen automatizalt adatkezelés - esetében
- a személyes adatok kulonleges kategériaira vonatkozé adatok nagy szamban torténd
kezelése esetében
- nyilvanos helyek nagymertekl, médszeres megfigyelése esetében.

A fellgyeleti hatésag altal meghatarozott esetekben kotelezé6 az adatvédelmi hatasvizsgalatot
elvégezni. A kotelezd hatasvizsgalatok listaja a
https://naih.hu/files/GDPR_35 4 lista HU mod.pdf lapon elérhetd.

A hatasvizsgalat kiterjed legalabb az alabbiakra:

- a tervezett adatkezelési mUlveletek moddszeres leirasara és az adatkezelés céljainak
ismertetésére, beleértve adott esetben az adatkezeld altal érvényesiteni kivant jogos
erdeket

- az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési mdlveletek szikségességi és
aranyossagi vizsgalatara

- az érintett jogait és szabadsagait érinté kockazatok vizsgalatara

- a kockazatok kezelését célzo intézkedések bemutatasara, ideértve a személyes adatok
védelmét és az e rendelettel valdo 6sszhang igazolasat szolgald, az érintettek és mas
személyek jogait és jogos érdekeit figyelembe vevd garanciakat, biztonsagi intézkedéseket
és mechanizmusokat.

A hatasvizsgalat elvégzését kovetéen sziukség szerint, de legalabb az adatkezelési mlveletek
altal jelentett kockazat valtozasa esetén gondoskodni kell a hatasvizsgalat feltilvizsgalatarol, mely
soran a kockazatok értékelését ujra el kell végezni. A kockazatok felllvizsgalatat legalabb 3
évente végre kell hajtani.

Tovabba a szemelyes adatok kezelésével kapcsolatosan a Tarsasag kotelezetisége — az
adatvedelmi tisztvisel6 bevonasaval —a kockazatelemzes, amelynek Iépései az alabbiak:
- aszemélyes adatok kezelésével kapcsolatos kockazatok azonositasa,
- kockazati lista felallitasa,
- az egyes kockazatok valészinlsithetdé fé okainak és varhaté negativ hatasainak
meghatarozasa, majd
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- ezek alapjan a preventiv és a korrektiv kockazatkezelési folyamatok kidolgozasa.

Szikseges a kockazatforrasok feltarasa, melyen beltl meg kell hatarozni a kockazati preventiv és
korrektiv célkezelés elemeit, az eréforras-kezelés rendszerét, tovabba el kell kiiloniteni az objektiv
és szubjektiv kockazati elemeket.

Az elemzés soran el kell jutni a teljes kockazatértkelési rendszer kialakitasaig. Meg kell allapitani a
kockazatforrasokat, értékelni kell a lehetséges kockazatokat valoszinlség és értékelés
szempontjabdl is. Az elemzés menetét és eredményeit irasba kell foglalni.

Kockazatforrasok:
- muszaki hiba
- természeti katasztréfa
- emberi tevékenység: gondatlan, vagy szandékos karokozas

Valészinlség szempontja szerint:
- nagyon kicsi (szinte soha nem fordul eld)
- kicsi (nagyon ritkan fordul eld)
- kozepes (tébbszoér eléfordul)
- nagy (naponta — vagy még gyakrabban) tébbszér el6fordul

Erékelés szempontjabdl:
- elhanyagolhaté (nem jar anyagi, erkolcsi veszteséggel)
- kicsi (minimalis anyagi, erkolcsi vesztességgel jar)
- kozepes (elviselhetd vesztességgel jar)
- nagy (nagy anyagi veszteseggel jar, szolgalati, hivatali titok)

El6zetes konzultacio

Abban az esetben, ha az elvégzett adatvédelmi hatasvizsgalat megallapitja, hogy az adott
adatkezelési folyamat valoszinlsithetéen magas kockazattal jar, akkor a Tarsasag az adatkezelési
folyamata megkezdését megelézéen konzultaciét kezdeményez a Hatdésaggal.

A konzultacié soran a Tarsasag tajékoztatja a Hatésagot az adatkezelésben részt vevd
adatkezeld, kézos adatkezeldk és adatfeldolgozok feladatkéreirdl, a tervezett adatkezelés céljairol
eés modjairdl, az érintettek jogainak és szabadsagainak védelmében hozott intézkedésekrdl, az
adatvédelmi hatasvizsgalat eredményérdél, valamint az adatvédelmi tisztviseld elérhetésegeirdl.

Adatkezelési incidens

A Tarsasag minden munkavallaléja — beleértve az egyéb jogviszonyban foglalkozatott
személyeket is — kételes a Tarsasagon belll tortént adatvédelmi incidenst haladéktalanul jelenteni
a kozvetlen felettesének, valamint az adatvédelmi tisztviselének.

Amennyiben az adatvédelmi incidens érinti a Tarsasag informatikai rendszerét is, err6l a
rendszergazdat is haladéktalanul tajékoztatni kell.

A bejelentést kovetéen az adatvédelmi tisztviseldé azonnal megkezdi az adatvédelmi incidens
kivizsgalast és értékelését.

Az adatvédelmi tisztviselé — informatikai rendszert érintd incidens esetén a rendszergazdaval
egyuttmikoédve — megvizsgalja az adatvédelmi incidens kériiményeit, igy az adatvedelmi incidens
bekovetkezésének idépontjat és helyét, az érintett adatok korét, mennyiségét, érintett személyek
korét és szamat, varhaté hatasait, megelézésére, kdvetkezményeinek enyhitésére megtett
intézkedések felsorolasat.

Amennyiben az adatvédelmi incidens értékelése vizsgalatot igényel, az adatveédelmi tisztviseld a
vizsgalat lefolytatasahoz szilkséges munkatarsak bevonasaval lefolytatia a vizsgalatot. A
vizsgalatnak tartalmaznia kell, hogy az adatvédelmi incidens magas kockazattal jar-e az érintettek
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jogaira és kotelezettségeire és szabadsagaira, milyen jellegli kockazatrdl van sz6 és szikséges-e
az érintettek tajékoztatdsa az incidensrél. Amennyiben nem sziikséges az érintettek tajékoztatasa,
a vizsgalatnak tartalmaznia kell ennek indokait is.

A vizsgalat eredményeként az adatvédelmi tisztvisel6 javaslatot tesz az adatvédelmi incidenssel
érintett szervezeti egység vezetdjének az incidens kezeléséhez szikséges intézkedések
megtételére.

A javaslat alapjan a megvaldsitand6é tovabbi intézkedésekrél az adatok kezelését vagy
feldolgozasat végz6 szervezeti egység vezetdje dont.

A vizsgalatot legkesdbb a bejelentésnek az adatvédelmi tisztvisel6hoz érkezésétdl szamitott
harom munkanapon belil be kell fejezni, melynek eredményérél tajékoztatiak a Tarsasag
ugyvezetd igazgatdjat.

Az adatvédelmi tisztviseld6 az adatvédelmi incidenst bekdévetkezését kovetéen haladéktalanul, de
legkesébb 72 éran belll bejelenti a Hatdsag részére, kivéve, ha az incidens valészinlsithetéen
nem jar kockazattal az érintettek jogaira és szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés nem torténik
meg hataridében, az adatvédelmi tisztviseld koteles ennek okat igazolni a Hatdsag részére.

Az incidens bejelentése a fellgyeleti hatésag honlapjan talalhaté Incidens bejelentdé rendszer
hasznalataval térténik.

Amennyiben a vizsgalat eredményeként megallapitast nyert, hogy az adatvédelmi incidens
valoszinlsithetéen magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira
nézve, az érintettek tajékoztatasa szikséges.

Nem kell az érintettet tajékoztatni:

- ha a Tarsasag olyan technikai, szervezési, védelmi intézkedéseket hajtott végre az érintett
adatokra vonatkozéan, amelyek megakadalyozzak az illetéktelen személyek szamara vald
hozzaférést az adatokhoz vagy megakadalyozzak az adatok értelmezhetéségét,

- ha az adatvédelmi incidens bekovetkezését kovetéen a Tarsasag olyan intézkedéseket
tett, amelyek biztositjak, hogy a feltart adatkezelési kockazat valdszintsithetéen nem
valésul meg,

- ha a tajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne sziikségessé. Ebben az esetben az
érintetteket nyilvanosan kozzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, mely tajékoztatas
elektronikus uton is megtérténhet.

Az adatvedelmi incidensrél az adatvédelmi tisztviseld nyilvantartast vezet és gondoskodik annak
pontos vezetésérdl, aktualizalasarol.

Az adatvédelmi incidensekrdl készitett nyilvantartas az alabbiakat tartalmazza:

az érintett személyes adatok korét,

az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,

az adatvédelmi incidens idépontjat,

az adatvedelmi incidens kérulményeit, hatasait,

az adatvédelmi incidens orvoslasara megtett intézkedéseket,

az adatkezelést eldird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

X N EE

A nyilvantartasban szerepl6é adatvédelmi incidensekre vonatkozé adatokat 5 évig meg kell 6rizni.
Adatallomanyok kezelése

Az Adatkezel6 biztositja, hogy a nyilvantartds moédja és adattartalma a mindenkor hatalyos
jogszabalyoknak megfeleljen. A jogszabalyon alapulé adatkezelések kotelezéek, azokrél az
erintettek tajékoztatast kérhetnek. Kotelez6 adatkezelés esetén a kezelend6é adatok fajtait, az
adatkezelés céljat és feltételeit, az adatok megismerhetdségét, az adatkezelés idétartamat,
valamint az adatkezel6 személyét az adatkezelést elrendelé tdrvény, illetve Snkormanyzati
rendelet hatarozza meg.
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Az Adatkezel6 az elektronikus és a papiralapu nyilvantartasokat egységes elvek alapjan, a
nyilvantartasok adathordozéinak kilénbozdségebdl adodo jellemzdk figyelembevételével kezeli. A
jelen Szabalyzat szerinti elvek és kotelezettségek az elektronikus és a papiralapu nyilvantartasok
esetében egyarant érvényesiinek.

Az ugyfél adatokat tartalmazé, valamint az Adatkezel6 altal nyujtott szolgaltatasokkal 6sszefliggd
nyilvantartas tagolt, annak érdekében, hogy a jogalap, cél alapjan elkulénitheté adatkezelések
egymastél elkiloniljenek.

Az Adatkezeld lehetéseég szerint toérekszik az adattakarékossag elvének érvényesilésére, annak
erdekében, hogy az egyes munkavallalok, és egyéb, az Adatkezelé érdekkorében eljaro
személyek csak a szikséges személyes adatokhoz férienek hozza.

Az Adatkezelé a nyilvantartas papiralapi dokumentumait az adatbiztonsag kévetelményeire
tekintettel tarolja, és gondoskodik azok biztonsagos drzésérél.

Az Adatkezeld az elektronikus nyilvantartast kulén erre a célra fejlesztett informatikai program
utjan Uzemelteti, amely megfelel az adatbiztonsag kovetelményeinek. A program biztositja, hogy
az adatokhoz csak célhoz kététten, ellenérzétt korlimények kozoétt csak azon személyek férjenek
hozza, akiknek a feladataik ellatasa érdekében erre szukséguk van.

Adatbiztonsag

Az Adatkezelé gondoskodik az adatok biztonsagardl. Ennek érdekében megteszi a szikséges
technikai eés szervezeési intézkedéseket mind az informatikai eszkdzok utjan tarolt, mind a
hagyomanyos, papiralapu adathordozékon tarolt adatallomanyok tekintetében.

Az Adatkezel6 gondoskodik arrdl, hogy a vonatkozd jogszabalyokban eléirt adatbiztonsagi
szabalyok érvényesiljenek. Az Adatkezelé gondoskodik az adatok biztonsagardl, megteszi azokat
a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitja azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az
iranyadé jogszabalyok, adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatasahoz szikségesek.

Az Adatkezelé6 az adatokat megfeleld intézkedésekkel védi a jogosulatlan hozzaféres,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, térlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisiilés és sérllés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabél fakado
hozzaférhetetlenné valas ellen.

Az Adatkezel6 az adatbiztonsag feltételeinek érvényesitése érdekében gondoskodik az érintett
munkatarsak megfelelé felkészitéserdl.

Az Adatkezeld az adatok biztonsagat szolgalé intézkedések meghatarozasakor és alkalmazasakor
tekintettel van a technika mindenkori fejlettségére. Az Adatkezeld tébb lehetséges adatkezelési
megoldas kodzlul azt valasztja, amely a szemeélyes adatok magasabb szintli védelmét biztositja,
kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene.

Informatikai nyilvantartasok védelme

Az Adatkezel6 az informatikai védelemmel kapcsolatos feladatai kérében gondoskodik kiiléndsen:
- a jogosulatlan hozzaférés elleni védelmet biztositd intézkedésekrdl, ezen belll a
szoftver és hardver eszkdzék vedelmerdl, illetve a fizikai védelemrél (hozzaféres védelem,
halozati védelem);

- az adatallomanyok helyreallitasanak lehetéségét biztosité intézkedésekrél, ezen
belil a rendszeres biztonsagi mentésrél és a masolatok elkulonitett, biztonsagos
kezelésérdl (tUkrozés, biztonsagi mentés);

- az adatallomanyok virusok elleni védelmérdl (virusvédelem);

- az adatallomanyok, illetve az azokat hordozd eszkézok fizikai védelmérdl, ezen
belll a tlzkar, vizkar, villamcsapas, egyéb elemi kar elleni védelemrdl, illetve az ilyen
események kovetkeztében bekovetkezd karosodasok helyreallithatésagardl (archivalas,
tldzveédelem).
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Papiralapu nyilvantartasok védelme

Az Adatkezel6 a papiralapu nyilvantartasok vedelme érdekében megteszi a szilkseges
intézkedéseket kiléndsen a fizikai biztonsag, illetve tlzvédelem tekintetében.

A munkavallalok, és egyéb, az Adatkezeld érdekében eljaré személyek az altaluk hasznalt, vagy
birtokukban lév6, személyes adatokat is tartalmazd adathordozoékat, fliggetlenul az adatok
régzitésének modjatdl, kételesek biztonsagosan 6rizni, és védeni a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, toriés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisiilés és serlles ellen.

Az informatikai biztonsag szabalyozasa

A szamitogépen, illetve halézaton tarolt személyes adatok védelmében megtett intézkedések
leirasat (informatikai védelem, szerverek biztonsaga, jogosultsag kezelés, jogosultsagkezelési
folyamat) a Tarsasag Informatikai Biztonsagi szabalyzata rogziti. (Jelen szabalyzat megfeleld
melléklete.)

Az adatvédelem szervezete

1. Az ligyvezetd
A szervezet adatvédelmi feladatainak ellatasaért a Tarsasag ugyvezetéje felelds.

Ennek kérében az igyvezett igazgatd az adatvédelemmel kapcsolatosan:

a) felelés az érintettek GDPR-ban meghatarozott jogainak gyakorlasahoz szikséges feltételek
biztositasaért,

b) felelés a Tarsasag altal kezelt személyes adatok védelméhez szikséges személyi, targyi és
technikai feltételek biztositasaért,

c) felelés az adatkezelésre iranyuld ellenérzés soran esetlegesen feltart hianyossagok vagy
jogszabalysértd korulmények megszintetéséért, a személyi felelésség megallapitasahoz
szukséges eljaras kezdeményezéséent, illetve lefolytatasaert,

d) felugyeli az adatvédelmi tisztvisel6 tevékenységét,

e) vizsgalatot rendelhet el,

f) kiadja és évente felllvizsgalja a Tarsasag adatvédelemmel kapcsolatos belsé szabalyait.

2. A felel6s szerkeszté

A felelés szerkeszto ellenérzi az adat- és az adatszolgaltatasi nyilvantartasok naprakészsegét.
Koordinalja a szerkeszték adatkezel6i tevékenységét és biztositia az iranyitasa ala tartozé
szervezeti egységnél az adatkezelés és az adatvédelem rendjét.

3. Adatvédelmi tisztviselo

A Tarsasag adatvédelmi rendszerének felugyeletét az Ugyvezetd igazgatd latja el az altala
megbizott adatvédelmi tisztviselé utjan. Az adatvédelmi tisztviseld az (gyvezetd igazgatéd
kozvetlen feligyeletével szervezi, iranyitja és ellendrzi a Tarsasag adatvédelmi rendszerét, az
adatvédelmi tisztvisel6 kdzvetlenlil a Tarsasag tugyvezetd igazgatdjanak tartozik felelésséggel.

A Tarsasag és az altala megbizott adatfeldolgozé(k) tamogatjak az adatvédelmi tisztvisel6t a
feladatai ellatasaban, biztositjak szamara azokat a forrasokat, amelye a feladatai végrehajtasahoz,
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a személyes adatokhoz és az adatkezelési mliveletekhez valé hozzaféréshez, valamint az
adatvédelmi tisztviselé szakértdi szintli ismereteinek fenntartasahoz szikségesek.

Jelen szabalyzat alapjan az adatvédelmi tisztviselé nevét és elérhetéségét a Tarsasag kozzéteszi
a honlapjan, valamint bejelenti ezen adatokat a NAIH részére.

A mindenkori adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetésége a Tarsasag honlapjan, a
https://www.sopronmedia.hu/ cimen érheto el.

Az adatvédelmi tisztvisel6 a kdvetkezd feladatokat |atja el:

- tajekoztat és szakmai tanacsot ad az adatkezel6 vagy az adatfeldolgoz6, tovabba az
adatkezelést vegzd alkalmazottak részére az adatvédelmi rendelet szerinti
kotelezettségeikkel kapcsolatban;

- ellenérzi az altalanos adatvédelmi rendeletnek, tovabba az adatkezelé vagy az
adatfeldolgoz6 személyes adatok védelmével kapcsolatos belsé szabalyainak vald
megfelelést, ideértve a feladatkdrok kijelolését, az adatkezelési mlveletekben vevd
szemelyzet képzését, valamint a kapcsolddo auditokat is;

- kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozéan, valamint
nyomon kéveti a hatasvizsgalat elveégzéseét;

- egyluttmukédik a feligyeleti hatésaggal; és

- az adatkezeléssel 0sszefliggd Ugyekben kapcsolattartoként szolgal a fellgyeleti hatésag
felé, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciot folytat vele.

4. Szerkesztd, adatkezelé munkatars

Kezeli a munkakorébe tartozé adatokat, mas adatot csak helyettesités esetén kezelhet, vezeti a
nyilvantartasokat.

Gondoskodik arrél, hogy az altala vezetett nyilvantartas adataihoz illetéktelen személy ne
férhessen hozza, Ugyel a nyilvantartas biztonsagos tarolasara.

Haladéktalanul jelzi az informatikusoknak és az adatvédelmi tisztviselének a szamitastechnikai
eszkozok barminemd meghibasodasat, illetéleg az adatallomany kezelhetéségében bekovetkezé
problémat.

Az adatkezel6 koteles a kdzvetlen vezetdjét és az adatvédelmi feleldst tajékoztatni minden olyan
esemeényrél, mely esetben 6t jogszeriitlen adatkezelésre kérték fel, utasitottak, illetve a sajat
rendszerében barmilyen egyéb illetéktelen adathozzaférést, vagy adatkezelést tapasztalt.

Ugyviteli és nyilvantartas célu adatkezelés

A szervezet a tevékenységéhez tartozd esetekben, illetve Ugyviteli és nyilvantartasi célbdl
személyes adatokat is kezelhet.

Az Ggyviteli és nyilvantartasi célbdl térténd adatkezelés az alabbi célokat szolgalja:

- a Tarsasag tagjainak és munkavallaléinak adatkezelése,

- a Tarsasaggal megbizasi jogviszonyban allé személyek adatkezelése kapcsolattartasi,
elszamolasi és nyilvantartasi celbdl;

- a Tarsasaggal uzleti kapcsolatban allo6 mas szervezetek, intézmények és vallalkozasok
kapcsolattartoi adatai, amelyek természetes szemeélyek elérhetdségi és azonositasi adatai
is lehetnek;

- a Tarsasagnak a mikodése korében tudomasara jutott, természetes személyekre
vonatkozé adatok adatkezelése
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Az Ugyviteli célu adatkezelés esetében a személyes adatok kizarélag az adott tigy irataiban és a
nyilvantartasokban szerepelnek. Ezen adatok kezelése a kezelés alapjaul szolgald irat
selejtezéséig tart.

Az Ugyviteli és nyilvantartasi célbdl torténé adatkezelést - annak biztositasa érdekében, hogy a
személyes adatok tarolasa a szilkséges id6tartamra korlatozédjon, - évente felll kell vizsgalni, a
pontatlan személyes adatokat haladéktalanul toréini kell.

Az Ugyviteli és nyilvantartasi célbdl térténé adatkezelés esetében is biztositani kell a
jogszabalyoknak valé megfelelést.

Adatkezelési és adatszolgaltatasi eljaras

Az adatkezelés rendje:

Az adatok nyilvantartasa torténhet elektronikus, illetve manualis médon.

A felelés szerkesztok kezdeményezik a szervezeti egységnél vezetett egyes adatallomanyok
vonatkozasaban az adatkezel6k hozzaférési jogosultsag beallitasat, modositasat, tériését a
Tarsasag Ugyvezetdjénél.

Az adathozzaférési jogosultsag hatarozza meg, hogy a nyilvantartott adatok vonatkozasaban mely
adatkezel6k rendelkeznek betekintési (olvasasi), és mely adatkezelék rendelkeznek médositasi
(beiras, valtoztatas, torles) jogosultsaggal.

A hozzaférési jogok nyilvantartasaba betekintési joggal az adatvédelmi tisztviselé és a felelGs
szerkesztd, valamint az Ugyvezeto, valtoztatasi joggal kizarolag az tgyvezetd rendelkezik.

Az adatszolgaltatas rendje:

Személyes adat kizardlag akkor szolgaltathatd, ha annak jogszabalyi feltételei fennalinak.
A kozérdekUl és kdzérdekbdl nyilvanos adatok kdzzétételérdl és megismerhetéségérdl a Tarsasag
kllén szabalyzatban rendelkezik.

A Tarsasag altal kezelt adatok kére
1. Munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelések
1.1. Munkaiigyi, személyzeti nyilvantartas

A munkavallaloktol csak olyan adatok kérheték és tarthatdk nyilvan, illetve olyan munkakéri
alkalmassagi vizsgalatok (ideértve a munka alkalmassagi orvosi vizsgalatot is) elvegzését lehet
kérni, amelyet munkaviszonyra vonatkozé szabaly ir eld, és amelyek munkaviszony létesitéséhez,
fenntartasahoz és megszlntetésehez szikségesek é€s a munkavallalé személyiségi jogait nem
sertik.

A Tarsasag jogszabalyi kotelezettseg, (Rendelet 6. cikk (1) bekezdése c) pont) jogcimeén
munkaviszony létesitése, fenntartasa vagy megszlinése céljabdl kezeli a munkavallalé alabbi
adatait:
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név,

. szuletési néy,

. szlletési helye, ideje,

. anyja neve,

. lakcime,

. dllampolgarsaga,

. adéazonosito jele,

. TAJ szama,

. nyugdijas térzsszam (nyugdijas munkavallalo esetén),

10. telefonszam,

11. e-mail cim,

12. személyazonositd igazolvany szama,

13. lakcimkartya szama,

14. bankszamlaszama (ha a fizetés bankszamlara valé atutalassal torténik),

16. munkaba lépésének kezdd és befejezd idépontja, valamint napi munkakezdésének és
munkavégzésének idépontja,

17. munkakoére,

18. iskolai végzettségét, szakképzettségét igazolé okmany masolata,

19. 6néletrajz,

20. a munkabérrel, a bérfizetéssel, és egyéb juttatasokkal kapcsolatos adatok,

21. a munkavallalé6 munkabérébél jogerés hatarozat vagy jogszabaly, illetve irasbeli
hozzajarulasa alapjan levonandé tartozas, illetve ennek jogosultsagat igazold okirat,

22. az el6z6 munkaviszony megszlinésenek modja, az erre vonatkozo iratok,

23. erkolcsi bizonyitvany (ha a munkakérhéz szikséges),

24. a munkakéri alkalmassagi vizsgalatokra vonatkoz¢ iratok,

25. Onkéntes nyugdij - és egészseégpénztari tagsag esetén a pénztar megnevezése,
azonosité szama és a munkavallalé tagsagi szama,

26. kullféldi munkavallaldo esetén Utlevélszam; munkavallalasi jogosultsagot igazolé
dokumentumanak megnevezése és szama,

27. munkavallalot ért baleset jegyzokonyveében rogzitett adatok

28. sajat személygépkocsi hivatali célra torténé hasznalata esetén a gépjarmi térzskonyv
masolata

29. ha a munkakér ellatasahoz jogositvany szikséges, a jogositvany szama és masolata.

CONOO S WN =

Betegségre és szakszervezeti tagsagra vonatkozé adatokat a Tarsasag csak a Munka
Térvénykdnyvében meghatarozott jog, vagy kotelezettség teljesitése céljabdl kezel.

A személyes adatok tarolasanak idétartama a munkaviszony megszlinését kévetd 50 év.

Az érintettel az adatkezelés megkezdése eldtt koézdini kell, hogy az adatkezelés a Munka
Térvénykdnyven, a tarsadalombiztositasi-, adé- és nyugdijjogszabalyokon alapul.

A munkaltatd a munkaszerzodés megkotésével egyidejlleg a jelen Tajékoztaté atadasaval
tajékoztatja a munkavallalot személyes adatainak kezeléseérdl és a szemeélyhez fliz6dé jogairol.

1.2. Alkalmassagi vizsgalatokkal - ideértve a munkakori alkalmassagi orvosi vizsgalatot is -
kapcsolatos adatkezelés

A munkavallaléval csak olyan alkalmassagi vizsgalat végeztethetd el, amelyet jogszabaly vagy
munkaviszonyra vonatkoz6 szabaly ir eldé, vagy amely munkaviszonyra vonatkozé szabalyban
meghatarozott jog gyakorlasa, kotelezettség teljesitése érdekében szikséges. A vizsgalat elétt a
munkavallalékat részletesen tajékoztatni kell tobbek kozott arrédl, hogy az alkalmassagi vizsgalat
milyen készség, képesség felmérésére iranyul, a vizsgalat milyen eszkézzel, médszerrel térténik,
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és miért kell. Amennyiben jogszabaly irja eld a vizsgalat elvégzését, akkor tajékoztatni kell a
munkavallalékat a jogszabaly cimérél és szamardl, valamint a pontos jogszabalyhelyrdl is.

A kezelhetd személyes adatok kére: a munkakéri, valamint az egészségligyi alkalmassag ténye,
és az ehhez sziikséges alkalmassagi feltételek teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja: jogi (a Munka torvénykdnyve, a munkakori, szakmai, illetve személyi
higiénés alkalmassag orvosi vizsgalatarél és véleményezésérdl szolé 33/1998. (V1. 24.) NM
rendeletben eléirt) kotelezettség teljesitése (Rendelet 6. cikk (1) bek. c¢) pont), valamint a
szemelyes adatok kulonleges kategériaira vonatkozéan a foglalkoztatast szabalyozé jogi
eldirasokbol fakadoé kotelezettség teljesitése (Rendelet 9. cikk (2) bek. b) pont.

A szemelyes adatok kezelésének célja: munkaviszony |étesitése, fenntartasa, munkakér betdltése.
A személyes adatok kezelesének idétartama: a munkaviszony megszUinését kovetd 3 év.
1.3. Felvételre jelentkezé személyek adatainak kezelése

A kezelhetd személyes adatok kore: a természetes személy neve, szlletési helye, ideje, anyja
neve, lakcime, képesitési adatok, az erre vonatkozé bizonyitvany-masolatok, fénykép,
telefonszam, e-mail cim, 6néletrajz, a benyujtott palyazat, a jelentkezérél készitett munkaltatoi
értékelés (feljegyzés).

A szemeélyes adatok kezelésének célja: jelentkezés, palyazat elbiralasa, a kivalasztott személlyel
munkaszerzédés megkotése.

Az érintettet az elutasitd dontés meghozatalat kovetd 15 napon belll tajekoztatni kell arrél, ha a
munkaltatdo nem 6t valasztotta az adott allasra.

Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa (Rendelet 6. cikk (1) bek a) pont).

A személyes adatok tarolasanak id6tartama: az érintett hozzajarulasa hianyaban a jelentkezés,
palyazat elbiralasat koveté 15 nap. A ki nem valasztott jelentkezék személyes adatait a 16. napon
torélni kell. Tordlni kell annak a jelentkezének az adatait is, aki jelentkezését, palyazatat
visszavonta.

A munkaltaté csak az érintett kifejezett, egyérteiml és onkéntes hozzajarulasa alapjan drizheti
meg a fenti hataridén tal a palyazatokat, feltéve, ha azok megdrzésére a jogszabalyokkal
dsszhangban allé adatkezelési célja elérése érdekében sziikség van. E hozzajarulast a felvétel
eljaras lezarasat kévetéen — a 15 napos hataridd leteltéig - kell kérni a jelentkezéktél. Ebben az
esetben személyes adatok tarolasanak idétartama: 5 év.

1.4. Munkara alkalmas allapot vizsgalata

Az adatkezelés célja: A Tarsasag a munkavallaléja munkavégzésenek helyén a munkavallald csak
biztonsagos munkavégzésre alkalmas allapotban, a munkavédelemmel kapcsolatos utasitasok és
eléirasok betartasaval tartézkodhat és végezhet munkat. A munkavallalé kételes a munkatarsaival
egyuttmikodni, és munkajat Ggy végezni, hogy az masok, vagy sajat testi épségét ne
veszélyeztesse.

A Tarsasag altal kezelt intezmények teljes terlletén tilos a munkavallaléknak alkoholos
befolyasoltsag, vagy egyeéb tudatmodosité szer hatasa alatt tartézkodniuk. Mivel ezen
tudatmodosité szerek hatasa alatt a munkaképesség nem biztosithatd, a Munka térvénykényvérdl
sz0l6 2012.évi |. tv, valamint a munkavédelemrdl szolo 1993.évi XCIIl. tv. alapjan a munkaltato
koteles meggyézédni réla, hogy a munkavallalék betartjak-e az alkoholfogyasztas tilaimaval
kapcsolatos szabalyokat. A munkaltato ellenérzési gyakorlata nem jarhat az emberi méltésag
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megsértésével, igy a vizsgalat csak a Tarsasag munkavédelmi utasitasaval Gsszhangban
megvaldsithatd. A munkavallalé alkoholszondas ellenérzésével kapcsolatosan jegyzdkdnyvet kell
felvenni.

A kezelt adatok kére: Munkavallalé neve, anyja neve, szlletési helye, ideje, beosztasa, ellenérzés
eredménye

Az adatkezelés jogalapja: A munkavédelemrél sz6lé6 1993.évi XCIII. tv 60. § valamint a munka
térvénykonyveérdl szold 2012.évi |. tv 52. §-a, tehat jogi kotelezettség teljesitése (Rendelet 6. cikk
(1) bek. c¢) pont), valamint a személyes adatok kuldnleges kategdridira vonatkozdéan a
foglalkoztatast szabalyozé jogi eldirasokbdl fakadod kotelezettseg teljesitése (Rendelet 9. cikk (2)
bek. b) pont.

Az adatkezelés idétartama: Az ellendérzés tényébdl szarmaztatott jogok és kotelességek altal
megalapozott igények érvényesitési lehetéségeibdl fakadd hataridé.

1.4.1. Megvaltozott munkaképességii munkavallalok

A megvaltozott munkaképességli munkavallalokra adatkezelési szempontbol azonos szabalyok
vonatkoznak, mint a Tarsasag sajat alkalmazottjaira, rajuk vonatkozéan azonban bdvebb a kezelt
adatok koére. A Tarsasag torvényi elirds alapjan kezeli a megvaltozott munkaképesseégti
munkavallalok egészségi allapotara vonatkozo adatokat.

Kezelt adatok kore: a munkaviszony l|étesitésére vonatkozd adatokon kivil a munkavallald
fogyatékossagat igazolo, szilkséges orvosi dokumentumok.

Az adatkezelés jogalapja: jogi kotelezettseég teljesitése (Rendelet 6. cikk (1) bek. c) pont), valamint
a személyes adatok kllénleges kategéridira vonatkozdéan a foglalkoztatast szabalyozd jogi
elbirasokbdl fakadé kotelezettség teljesitése (Rendelet 9. cikk (2) bek. b) pont.

1.5. E-mail fiok hasznalatanak ellenérzésével kapcsolatos adatkezelés

Ha a Tarsasag e-mail fiokot bocsat a munkavallalé rendelkezésére — ezen e-mail cimet és fidkot a
munkavallalé kizardlag munkakéri feladatai céljara hasznalhatja, annak érdekében, hogy a
munkavallalok ezen keresztll tartsak egymassal a kapcsolatot, vagy a munkaltaté képviseletében
levelezzenek az ugyfelekkel, mas szemeélyekkel, szervezetekkel.

A munkavallalé az e-mail fidkot személyes célra nem hasznalhatja, a fibkban személyes leveleket
nem tarolhat.

A munkaltaté jogosult az e-mail fiok teljes tartalmat és hasznalatat rendszeresen — 3 havonta -
ellendrizni, ennek soran az adatkezelés jogalapja a munkaltaté jogos érdeke. Az ellentrzés célja
az e-mail fiok hasznalatara vonatkozé munkaltatoi rendelkezés betartasanak ellenérzése, tovabba
a munkavallaléi kotelezettségek (Mt. 8.8, 52. §) ellenérzése.

Az ellenbérzésre és adatkezelésre a munkaltatd vezetéje, vagy a munkaltatéi jogok gyakorléja
jogosult.

Amennyiben az ellendrzes koérilményei nem zarjak ki ennek lehetéseget, biztositani kell, hogy a
munkavallalé jelen lehessen az ellenérzés soran.

Az ellenbrzés el6tt tajékoztatni kell a munkavallalét arrol, hogy milyen munkaltatoi érdek miatt
kerul sor az ellendrzésre, munkaltaté részérdl ki végezheti az ellenérzést, - milyen szabalyok
szerint kerlilhet sor ellenérzésre (fokozatossag elvének betartasa) és mi az eljaras menete, -
milyen jogai és jogorvoslati lehetéségei vannak az e-mail fiok ellendrzésével egyutt jard
adatkezeléssel kapcsolatban.

Az ellenérzés soran a fokozatossag elvét kell alkalmazni, igy elsédlegesen az email cimeébdl es
targyabol kell megallapitani, hogy az a munkavallalé munkakéri feladataval kapcsolatos, és nem
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személyes celu. Nem személyes céli e-mailek tartalmat a munkaltaté korlatozas nélkul
vizsgalhatja.

Ha jelen szabalyzat rendelkezéseivel ellentétben az allapithatdé meg, hogy a munkavallalé az e-
mail fidkot személyes célra hasznalta, fel kell szodlitani a munkavallalét, hogy a személyes
adatokat haladéktalanul térélje. A munkavallalé tavolléte, vagy egyuttmiikédésének hianya esetén
a személyes adatokat az ellenérzéskor a munkaltatd torli. Az e-mail fiok jelen szabalyzattal
ellentétes hasznalata miatt a munkaltaté a munkavéllaléval szemben munkajogi
jogkdvetkezmeényeket alkalmazhat.

A munkavallalé az e-mail fiok ellendérzésével egyltt jaré adatkezeléssel kapcsolatban e
szabalyzatnak az érintett jogairdl sz6l6 fejezetében irt jogokkal élhet.

A kezelt adatok kére: Munkavallalé neve, e-mail cime, ellenérzés eredménye

Az adatkezelés jogalapja: A munka torvénykonyveérdl szolé 2012. évi l. tv 8. §., 52. §, tehat jogi
kotelezettség teljesitése (Rendelet 6. cikk (1) bek. c) pont)

Az adatkezelés id6tartama: Az ellendrzés tényébdl szarmaztatott jogok és kotelességek altal
megalapozott igények érvényesitési lehetéségeibdl fakadéd hataridé.

1.6. Szamitogép, laptop, tablet ellenérzésével kapcsolatos adatkezelés

A Tarsasag altal a munkavallalé részére munkavégzés céljara rendelkezésre bocsatott
szamitogépet, laptopot, tabletet a munkavallalé kizarélag munkakéri feladata ellatasara
hasznalhatja, ezek magancelu hasznalatat a Tarsasag megtiltja, ezen eszk6z6kén a munkavallalé
semmilyen személyes adatot, levelezését nem kezelheti és nem tarolhatja. A munkaltaté ezen
eszkozokon tarolt adatokat ellendrizheti. Ezen eszk6zdk munkaltatd altali ellenérzésére és
jogkovetkezmenyire egyebekben az elébbi 1.5. pont rendelkezései iranyadok.

1.7. A munkahelyi internethasznalat ellenérzésével kapcsolatos adatkezelés

A munkavallalo csak a munkakori feladataval kapcsolatos honlapokat tekintheti meg, a személyes
céli munkahelyi internethasznalatot a munkaltaté megtiltja.

A munkakéri feladatként a Tarsasag nevében elvégzett internetes regisztraciok jogosultia a
Tarsasag, a regisztracié soran a tarsasagra utalé azonositot, jelszét kell alkalmazni. Amennyiben
a személyes adatok megadasa is szilkséges a regisztraciohoz, a munkaviszony megsz(inésekor
azok torlését koteles kezdeményezni a Tarsasag.

A munkavallaldé munkahelyi internethasznalatdt a munkaltaté ellendrizheti, amelyre és
jogkdvetkezmeényire az 1.5. pont rendelkezései iranyadok.

1.8. Céges mobiltelefon hasznalatanak ellenérzésével kapcsolatos adatkezelés

A munkaltatd nem engedélyezi a céges mobiltelefon magancélt hasznalatat, a mobiltelefon csak
munkaveégzéssel osszefliiggd célokra hasznalhaté, és a munkaltatdé valamennyi kimend hivas
hivészamat és adatait, tovabba a mobiltelefonon tarolt adatokat ellenérizheti.

A munkavallalé koételes bejelenteni a munkaltaténak, ha a céges mobiltelefont — valamely
méltanyolhaté okbdl - magancélra hasznalta. Ezesetben az ellenérzés akként folytathatoé le, hogy
a munkaltatoé hivasrészletezdt kér a telefonszolgaltatotdl és felhivia a munkavallalét arra, hogy a
dokumentumon a magancéll hivasok esetében a hivott szamokat tegye felismerhetetlenné. A
munkaltato eléirhatja, hogy a magancélu hivasok koltségeit a munkavallalé viselje.

Egyebekben az ellenbrzésre és jogkdvetkezményire az 1.5. pont rendelkezései iranyadodak.

1.9. A munkabalesetek és a foglalkozasi megbetegedések nyilvantartasaval kapcsolatos
adatkezelés
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Az adatkezelés célja: A Tarsasagra vonatkozé munkavédelmi szabalyok betartasa

A kezelt adatok kore: Sérllt, beteg munkavallalé neve, anyja neve, szlletési helye, ideje, TAJ
szama, beosztasa, munkabaleset, foglalkozasi betegség leirasa

Az adatkezelés jogalapja: jogi kotelezettség teljesitése (Rendelet 6. cikk (1) bek. ¢) pont), valamint
a személyes adatok kilénleges kategoériaira vonatkozoan a munkaltatéd feladatait meghatarozo jogi
eldirasokbol fakado kételezettség teljesitése (Rendelet 9. cikk (2) bek. b) pont.

Az adatkezelés idétartama: a baleset, foglalkozasi betegség kovetkezményeinek megszlineset
kévetd 5 év

2. A Tarsasag tevékenységével kapcsolatos adatkezelések
2.1. Kézszolgalati médiaszolgaltatassal kapcsolatos tevékenység

A tarsasag a kozvélemény tajékoztatasa céljabol képfelvételt vagy kép- és hangfelvételt (a
tovabbiakban egydtt: felvétel) készit. A kdzszolgalati médiaszolgaltatasi tevékenységek a tarsasag
tobb csatornan — tébbek kézoétt TV, internet, facebook — folytatja.

A kezelt adatok kore: A felvételek rogzitik az érintett képmasat, az altala tanusitott viselkedést, az
emberi hangot. Ezen kivil az elkészitett misorbél megtudhaté az egyes szereplok, résztvevok,
nyilatkozék neve és titulusa.

Az adatkezelés célja:

a) a tarsadalmi és kulturalis értelemben atfogé médiaszolgaltatas nyujtasa, amely a leheté legtdbb
tarsadalmi réteghez és kulturalisan elkulonulé csoporthoz, illetve egyénhez kivan szélini,

b) a nemzeti, a kézdsségi, az eurdpai identitas, a kultira és a magyar nyelv apolasa, gazdagitasa,
c) a nemzeti 6sszetartozas és a tarsadalmi integracio elésegitése, illetve megerdsitése, valamint a
hazassag intézményének és a csalad értékének tiszteletben tartasa,

d) az alkotmanyos jogoknak, a térvényes rend alapértékeinek és a demokratikus tarsadalmi rend
szabalyainak megismertetése, tamogatasa,

e) nemzetiségek, vallasi kozdsségek valamint egyéb kézésségek meédiaval szemben tamasztott
igényeinek kielégitése, kulturajanak bemutatasa, a nemzetiségek anyanyelvének apolasa,

f) az életkoruk, testi, szellemi vagy lelki allapotuk, tarsadalmi koérulményeik kévetkeztében
sUlyosan hatranyos helyzetben I|évé csoportoknak, valamint a fogyatékkal eléknek a
médiaszolgaltatasokkal szemben tamasztott sajatos igényeinek kielégitése,

g) a hataron tuli magyarsag kulturalis igényeinek szolgalata, nemzeti 6nazonossaguk és
anyanyelvik megoérzésének elésegitése, az anyaorszaggal valé szellemi kapcsolattartasuk
lehetove tétele,

h) a kiskoruak testi, lelki és erkdlcsi fejlédését, érdeklédését szolgald, ismereteit gazdagito
mUsorszamok, valamint a gyermekvédelem céljait szolgald ismeretterjesztd, felvilagositd
musorszamok kozzéetétele,

i) oktatasi és ismeretterjesztd feladatok ellatasa, az uj tudomanyos eredmények bemutatasa,

j) az egészséges életmodot, a kdrnyezetvédelmet, a természet- és tajvedelmet, a kézbiztonsagot,
a kozlekedésbiztonsagot elésegitd ismeretek terjesztése,

k) Magyarorszag, illetve a Karpat-medence kilonbozd terlleteinek tarsadalmi, gazdasagi,
kulturalis életét megjelenité mlsorszamok bemutatasa,

I) Magyarorszag és a magyar kultlra, illetve a Magyarorszagon él6 nemzetiségek kulturajanak
bemutatasa Eurdpa és a vilag szamara,

m) kiegyensulyozott, pontos, alapos, targyilagos és felelés hirszolgaltatas, valamint tajékoztatas,
n) az egyes eltéré vélemények Utkoztetése, a kozosség Ugyeivel kapcsolatos vitak lefolytatasa, a
megbizhaté tajékoztatason alapuld, szabad vélemeényalkotashoz valo hozzajarulas,
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0) sokszinl, gazdag valasztékl, tobbféle értékrendet bemutaté misorok kézzététele, szinvonalas
szorakoztatas, nagy érdeklédést kivaltdé misorszamok bemutatasa,

p) a musorfolyam minden elemében mindségi misorkészités megvaldsulasa, a médiapiaci
versenyben val6 ésszerl és indokolt részvétel.

Az adatkezelés jogalapja:

A kozvélemeény tajékoztatdsa érdekében folytatott adatkezelésre a tarsasag a Magyarorszag
Alaptérvéenyében meghatarozott a ,Szabadsag és felelésség” rész IX. cikke, illetve a
médiaszolgaltatasokrol és a tomegkommunikaciorél szélé 2010. évi CLXXXV. térvény 5. § alapjan
jogosult. A tarsasag minden esetben mérlegeli a kdzvélemény megfeleld tajékoztatasahoz vald
jogot és az érintett személyhez fliz6d6 jogat, és ennek megfeleléen dont az adatkezelésrél. A
tarsasag a jogszabalyokban és etikai normakban foglaltaknak megfeleléen folytatja
tdmegtajékoztatasi tevekenységét. A tarsasag, igy a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapjan
— kozerdekl ceélbdl - kezeli az adatokat és nyilvantartja azokat a médiaszolgaltatasokrol és a
tdmegkommunikaciorol szolé 2010. évi CLXXXV. toérvény 83. § (3) bekezdés alapjan.

A szemelyes adatok tovabbitasa:

A felvételek a tarsasag valamennyi médiafellletén kézzétehetbek, a sajté és média képviseldi
atvehetik azokat. A felvételek készitésekor a hatalyos jogi szabalyozasnak megfeleléen a felvétel
készitdi kotelesek a Tarsasag logojat a mikrofon szivacsan feltintetni.

Az adatok tarolasanak ideje:
Az adatkezel6 a Tarsasag archivumaban selejtezés nélkil megorzi a felvételeket, sajtotermékeket.

Az eredeti celtdl eltéré tovabbi adatkezelés kizarolag tudomanyos, torténeti kutatas, statisztikai
céljabdl torténik.

2.2. Reklamtevékenységhez kapcsolodo adatkezelés

A tarsasag tevékenységebdl adoéddéan személyes adatokat kezel, amelyre a
mediaszolgaltatasokrél és a témegkommunikaciorél szoélé 2010. évi CLXXXV. torvény 5. §, a
gazdasagi reklamtevékenyseég alapvetd feltételeirél és egyes korlatairdl szolé 2008. évi XLVIII.
térvény 6. §, valamint az elektronikus hirkdzlésrél szol6 2003. évi C. térvény (Eht.) 162. § (2)
bekezdése, a kutatas és a kozvetlen Uizletszerzés céljat szolgald név- és lakcimadatok kezelésérdl
sz6l6 1995. évi CXIX. térvény 3. §-a figyelembevételével jogosult.

2.3. Egyéb kommunikacié és panaszkezelés

A Tarsasag tevékenységével kapcsolatosan az érintettek a Tarsasaggal kapcsolatba |éphetnek,
vagy a mukédés barmely szakaszaval kapcsolatosan panaszt tehetnek

Az adatkezelés célja: az Erintett altali kapcsolatfelvétel esetén az azzal 6sszefliggé adatkezelési
cel (pl. panaszlevelek, bejové e-mailek megvalaszolasa, panasz érdemi elintézése és tajékoztatas
a megtett Iépésekrdl stb.)

Kezelt adatok kére: Erintett neve, e-mail cim, telefonszam, lakcim attél figgéen, hogy az Erintett
mely adatokat kozli.

Az adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapjan — kdzérdekl célbol —
tortend adatkezelés.

Az adatkezelés iddtartama: A kommunikacio, illetve panasz jellegétél fiiggéen, de minden esetben
legalabb a panaszelintézését kdveté 3 év

2.4. Ilgényérvényesités, jogvitak, hatosagi eljarasok
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A Tarsasag tevékenységével kapcsolatosan az érintettek a Tarsasaggal szemben jogvitat
kezdeményezhetnek, vagy az Erintettekkel szemben a Tarsasag jogvitat kezdeményezhet.
Erintettek: Azon személyek, akikkel szemben a Tarsasag igényt érvényesit, vagy akik a
Tarsasaggal szemben igényt érvényesitenek.

Az adatkezelés celia: A Tarsasag igényérvényesitése eredményességének biztositasa. A
Tarsasaggal szembeni igenyérvényesités esetén a Tarsasag allaspontjanak bizonyitasa, hatésagi
megkeresések, felhivasok teljesitése

Kezelt adatok kére Név, lakcim, telefonszam, igényérvényesitéssel kapcsolatos egyéb informaciok

Az adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapjan — kézérdekii célbdl —
térténd adatkezelés.

Az adatkezelés idétartama: Az igényérvényesités vagy eljaras jogeros lezarultat kovetd 8 év

3. Uzleti partnerekhez, alvallalkozokhoz kapcsol6do adatkezelések

Jogi személy partnerek cégjegyzékben nem szerepld természetes személy képviseldinek
személyes adatai kezelése soran a kezelhet6 személyes adatok kére az alabbi: a természetes
személy neve, cime, telefonszama, e-mail cime.

Amennyiben a gazdalkodd szervezet szerzddé fél az Adatkezeldvel kétott szerzédésben a vezetd
tisztségviseld vagy cégvezetd, illetve a cégjegyzékben szereplé térvényes képviselé adatait adja
meg, ugy a cegjegyzekbdl ismert, nyilvanos adatok kezeléséhes egyéb jogcim nem szikséges.

A cégjegyzekben nem szerepld kezelt adatok: a maganszemély telefonszama, e-mail cime.

A személyes adatok kezelésének célja: a Tarsasag jogi személy partnerével szerzddés
megkotése, teljesitése, Gzleti kapcsolattartas.

Az adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapjan — koézérdekl célbol —
térténd adatkezelés.

A személyes adatok tarolasanak idétartama: az Uzleti kapcsolat, illetve az érintett képviseldi
minéségének fennallasat kdveté 8 év. Ha jogszabaly (pl. adétérvény stb.) ennél hosszabb idét
allapit meg a szerzédések nyilvantartasara, illetve tarolasara, akkor e jogszabalyokban
meghatarozott idétartam.

Ha az érintettre vonatkoz6 személyes adatokat az Adatkezel6 az érintettdl gydijti, az adatkezelé a
személyes adatok megszerzésének idépontjaban az érintett rendelkezésére bocsatja a kévetkezd
informaciék mindegyikét:

a) az adatkezelonek és az ugyvezetdnek a kiléte és elérhetéségei;

b a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

c) az adatkezeld vagy harmadik fél jogos érdekei;

A Tarsasag altal ilyen célbdl gydijtétt adatok mas adatkezeld vagy adatfeldolgozo részére atadasra
nem kerulnek, harmadik orszagba Adatkezelé nem tovabbitja éket.

4. Jogi kotelezettségen alapulé adatkezelés

4.1. Adatkezelés az ado- és szamviteli kdtelezettségek, adatszolgaltatas teljesitése céljabol
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A Tarsasag kezeli a megrendeldként, szallitoként, bérbeadoként, szolgaltatas igénybe vevéjeként,
illetve vele egyéb Uzleti kapcsolatban allé vagy lzleti kapcsolatba 1épd természetes személyek
térvényben meghatarozott adatait.

A kezelheté személyes adatok kére: a természetes személy természetes személyazonosito
adatai: név, szuletési hely, id6, anyja neve, lakcime, adészama és addazonosité szama.

Az adatkezelés jogalapja az adojogszabalyokban (pl. az altalanos forgalmi adérol szolo 2017. évi
CXXVII. térvény, a személyi jovedelemadoérol szolo 1995. évi CXVII. térvény, az adézas rendjérdl
szblo 2017. évi CL. térveny) foglalt kotelezettségeknek valé megfelelés, illetve azok teljesitése
esetén a jogszabalyoknak valé megfelelés (Rendelet 6. cikk (1) bek. c) pont), mig, a
szerz6déskotést megelézéen megteendd intézkedések (szerzddés megkotése, szerzodés-
modositas esetén: szerzddés teljesitése) esetén - ha a szerzédéskdtés az érintett
maganszeméllyel térténik — a szerzédésbdl fakadoé kotelezettség teljesitése (Rendelet 6. cikk (1)
bek. b) pont).

A személyes adatok tarolasanak idétartama: a szerzédés megszlnését kovetd 7 év. Ha
jogszabaly (pl. adétérvény stb.) ennél hosszabb idét allapit meg a szerzédések nyilvantartasara,
illetve tarolasara, akkor e jogszabalyokban meghatarozott idétartam.

4.2. Kifizetoi adatkezelés

A Tarsasag jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, térvényben (jogszabalyban) eldirt ado- és
jarulékkdtelezettségek teljesitése (add-, adoeldleg, jarulékok megallapitasa, bérszamfejtés,
tarsadalombiztositasi (gyintézés) céljabol kezeli azon érintettek — munkavallalok, tagok,
foglalkoztatottak, egyéb juttatasban részesllék és szerzédéses kapcsolatban allék -
adoétérvényekben eldirt személyes adatait, akikkel kifizetdi (az adézas rendjérdl szolé 2017. évi
CL. térvény (Art. 7.§ 31.) kapcsolatban all.

A kezelt adatok koére: a természetes személy természetes személyazonositd adatai: név, szuletési
hely, id6, anyja neve, lakcime, adészama és addazonositd szama, tarsadalombiztositasi azonosité
jele (TAJ szam), ha az érintett nyugdijas, a nyugdijas térzsszama. Amennyiben az adotérvenyek
ehhez jogkévetkezményt fliznek, a Tarsasag kezelheti a munkavallalok egészsegugyi (Szja tv.
40.§) és szakszervezeti (Szja 47.§ (2) b./) tagsagra vonatkozé adatait az ado- és
jarulékkotelezettségek teljesitése (bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi Ugyintézés) céljabaol.

Az adatkezelés jogcime: az addjogszabalyokban (pl. az altalanos forgalmi adorol szélé 2017. évi
CXXVII. térvény, a személyi jovedelemadorol szold 1995. évi CXVII. térvény, az adozas rendjérdl
sz6l6 2017. évi CL. térvény), a tarsadalombiztositas ellatasaira €s a magannyugdijra jogosultakrol,
valamint e szolgaltatasok fedezetérdl szold 1997. évi LXXX. térvényben foglalt kételezettségeknek
valdé megfelelés, illetve azok teljesitése. (Rendelet 6. cikk (1) bek. c) pont),

A személyes adatok tarolasanak idétartama a jogalapot adé jogviszony megszlnését kvetd 8 év.

5. Oktatasi, ill. tajékoztatasi célzattal készitett foto ill. videofelvételek készitése

Az adatkezelés célja. A Tarsasag a munkavégzés, rendezvényszervezés soran alkalmazott
technikarél, a munkafolyamatok bemutatasardl, a Tarsasag keretein belll szervezett
eseményekrél tajékoztato, ill. reklamfilmet, valamint fotékat készithet, melyen a Tarsasag dolgozoi
szerepelnek. A dolgozokat a Tarsasag nem kotelezi a felvételeken térténd szereplésre, ez
kizarélag a munkavallalé egyéni dontése. A munkaltaté kijelenti, hogy a felvételek készitésének
célija nem a munkavallalé munkavégzés kdzbeni tevékenységének megfigyelése, €s a dolgozot
nem abrazolja negativ formaban. A Tarsasag kijelenti, hogy a felvétel nem sérti a dolgozé
személyhez fliz6d6, a j6 hirnév, a becsulet, illetve az emberi méltésag védelméhez fliz6d6 jogait.
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A kezelt adatok kore: Fotd, vided, ill. hangfelvétel

Az adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapjan — kézérdek(i célbol —
térténd adatkezelés.

Az adatkezelés idétartama: A felvétel készités okaul szolgalé rendezvény, vagy az oktatas
céljanak eléréséig.

6. Marketing tevékenység, bemutatok

Az adatkezelés célja: A Tarsasag a vallalkozas tevékenységének, a Tarsasag altal végzett
tevékenység bemutatasa céljabdl bemutatonapokat szervezhet, reklamtevékenységet folytathat,
melynek célja a Tarsasag magas szintl ismertségének biztositasa. Ennek érdekében a Tarsasag
a tevékenységét ismerteté bemutatéanyagokat biztosit, tamogatott rendezvényeket szervez,

A kezelt adatok kére: Név, cim, e-mail cim, telefonszam, szakmai informaciok

Az adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja alapjan az érintett dnkéntes
hozzajarulasa.

Az adatkezelés idbtartama: Direkt marketing hozzajarulas esetében a felhasznalod
hozzajarulasanak visszavonasaig, de maximum 24 hoénapig. Szamviteli bizonylat keletkezése
esetén a Szamvitelrél szél6 2000. évi C. térvény eldirasainak megfeleléen 8 év.

7. Adattovabbitas
7.1 Tovabbitas a Tarsasag szervezetén beliil

A Tarsasagon belll személyes adatok csak a célhoz kétottség elvének megfeleléen tovabbithatok,
és csak megfelel6 cél esetén biztosithaté az adatokhoz hozzaférési jog.

7.2 Tovabbitas harmadik személy részére

Személyes adatot tovabbitani harmadik személy részére csak térvény alapjan, vagy az Erintett
hozzajarulasaval lehet, ha az adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra nézve
teljesiinek.

Az adattovabbitast megelézéen a Tarsasag kotelessége megvizsgalni, hogy annak torvényi
feltételei fennallnak-e, illetve a tovabbitast kévetéen az adatkezelés feltételei minden egyes
szemelyes adatra megvalosulnak-e.

Ugyanazon adatkezelék szamara térténd, azonos Erintettre vonatkoz6, és azonos céll
adattovabbitas el6tt az adattovabbitas jogszerliségének vizsgalataba az adatvédelmi tisztvisel6t is
be kell vonni. Az ezt kdvetd adattovabbitasok soran kilén vizsgalatot lefolytatni nem kell.

Az adatvédelmi tisztvisel6 az adattovabbitasrél adattovabbitasi nyilvantartast kételes vezetni, és a
szabalyoknak megfeleléen tarolni. Az adattovabbitasi nyilvantartast az adatatvétel, illetve az
adattovabbitas evet kovetd 6tédik év végéig (kuldnleges adatok esetén husz évig) kell megdrizni.
Az adattovabbitasi nyilvantartas tartalmazza:

- az adattovabbito altal kezelt/gy(ijtétt szemeélyes adatok tovabbitasanak idépontjat,
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- a tovabbitott adatkoroket,
- az adattovabbitas jogalapjat és cimzettjét (név, cim, székhely),
- az adattovabbitasért felelés nevét és telefonszamat.

7.3 Tovabbitas kiilfoldre vagy harmadik orszagba

Az adattovabbitast megelézéen — az adatvédelmi tisztviseld bevonasaval — a Tarsasag
kotelessége megvizsgalni, hogy annak torvényi feltételei fennallnak-e, illetve, hogy a tovabbitast
kévetéen az adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra megvaldsulnak-e.

7.4 Hatésagi adatszolgaltatasok

A hivatalos szervektdél — birésag, kodzigazgatasi szerv— érkezett, személyes adatokat érintd
adatszolgaltatast - megadott hataridéig, ennek hianyaban 15 napon belll teljesiteni kell.
A nyomozo hatésagi adatkéréseket az adatvédelmi tisztviseld teljesiti.

8. A Tarsasag WEB lapja

A Tarsasag weblapjainak cime: www soprontv.hu; www sopronmedia.hu

A Tarsasag WEB lapjan a Tarsasag szolgaltatasit vehetik igénybe az Internet hasznald
érdeklédok: online televiziézas, valogatas a korabban kdzzétett hiradasokbdl, misorujsag, egyeb
hirszolgaltatas.

Az adatkezelés célja: A Honlapon elérhetd szolgaltatasok mikddtetése,

Az adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapjan — kdzeérdekl ceélbdl —
tortéené adatkezelés.

A honlapon regisztralni nem lehet. A Tarsasag hirlevelet nem kuld, Interneten nem kereskedik.

A honlapon a sutik hasznalatanak célja, hogy a késdbbiekben jobban testre szabhatdak legyenek
a weboldalak, az Ugyfél érdeklédésének és igényeinek megfeleléen, ezaltal kénnyebbé valik az
oldalak hasznalata. A sltik célja tovabba a jévébeni felhasznaloi tevekenységek gyorsitasa és a
felnasznaloi élmény javitdsa az oldalak hasznalata kézben. A sitik anonim, dsszesitett statisztika
készitésére is alkalmasak, igy jobban megérthetd, hogy az emberek hogyan hasznaljak az
oldalakat és igy javitani lehet azok struktdrajan és tartalman. Ebbél az informaciébdl nem lehet a
természetes szemelyt azonositani.

A hasznalt sttik fajtai:

- Anonim latogatdéazonosité (suti) elhelyezése
Az anonim latogatéazonositok (sitik) olyan fajlok vagy informaciédarabok, amelyek a felhasznalé
szamitégépén (vagy mas internetképes készilékén, mint okostelefon vagy tablagép) tarolédnak,
amikor meglatogat egy oldalt. Egy siti altalaban tartalmazza a webhely nevét, ahonnan az jétt, a
sajat ,élettartamat” (vagyis, hogy milyen hosszan marad a készlléken) és az értéket, ami
altalaban egy véletlenszerlien generalt egyedi szam

- Szlkséges sitik

Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat - 28 / 61 oldal



Ahhoz szikségesek, hogy az oldalak j6I mlkddjenek, lehetdvé teszik a felhasznaloknak, hogy
mozogjon webhelyeken és hasznalja a kulénbdzd funkciokat. Példaul a korabbi |épésekre, beirt
szbvegre valdo emlékezés megkdnnyiti a hasznalatot, amikor visszanavigal egy oldalra
ugyanabban a munkamenetben.
Ezek a sltik nem azonositjak egyénileg a felhasznalot. Ha a felhasznalé nem fogadja el ezen siitik
hasznalatat, annak hatasa lehet a webhelyre és annak teljesitményére.

- Teljesitmény sutik
Segitik megérteni, hogy a latogatok hogyan |épnek kapcsolatba webhelyekkel azaltal, hogy
informaciét szolgaltatnak a meglatogatott helyekrél, arrél, hogy mennyi idét téltenek az oldalon, és
barmely problémarél, amivel talalkoztak, mint példaul a hibatizenetek. Ez segit a Szolgaltato
webhelyeinek teljesitményének javitasaban.
Ezek a sltik nem azonositanak egyénileg felhasznalét. Az adatokat 6sszesitve és névtelendl
gyjtik.

- Funkcionalitas sitik
Lehetévé teszik a webhelyeknek, hogy emlékezzenek arra, mik keriitek kivalasztasra (mint
példaul a felhasznalénév, nyelv, vagy a régié, ahol tartézkodik az oldal latogatdja), hogy egy
személyesebb online tapasztalatot nyujtsanak. Azt is lehetévé teszik, hogy videdkat nézzen,
jatékokat jatsszon és tarsasagi eszkozoket hasznaljon, mint példaul a blogok, chatszobak és
férumok.
Az ilyen sitik altal gyujtétt informacidkban lehetnek személyes azonosité adatok, amelyeket a
felhasznalé megosztott, mint a felhasznaléneve vagy profilképe. Mindig nyilvanvaldéan tajékoztatni
kell az Ugyfelet arrdl, hogy milyen informaciét gydijt a Tarsasag, mit csinal vele és kivel osztja meg
azt. Ha nem fogadja el az oldalt hasznal6 ezeket a sitiket, annak hatasa lehet a webhely
teljesitményére és funkcionalitasara és korlatozhatja hozzaférését a webhely tartalmahoz.

- Célzas vagy Reklam sutik
Ezeket a sltiket olyan tartalmak szallitasara hasznalja a Tarsasag, amelyek relevansabbak a
felhasznalé szamara és érdekldédési kére szamara. Ezeket arra lehet hasznalni, hogy célzott
hirdetést juttassanak el, és hogy korlatozzak, hogy hanyszor néz meg valaki egy hirdetést.
Abban is segitenek, hogy mérni lehessen a reklam kampanyok hatékonysagat az oldalakon.
Ezeket a sitiket arra lehet hasznalni, hogy emlékezzenek a webhelyekre, amelyeket meglatogatott
a felhasznald és megoszthatja a Tarsasag ezt az informaciét mas felekkel, ideértve hirdetoit és az
tgynokségeket.
Az ilyen sitik legtobb fajtaja koveti a fogyasztokat IP cimiikon keresztil ez altal gydjthetnek
szemeélyesen azonosithato informaciokat.

A honlap Uzemeltetdje: Feki Webstudio Kft.
Székhely: 9444 Fertészentmiklos, Petdfi u.44.
E-mail: info@fekiwebstudio.hu

Egyéb célbdl tértend adatkezelés

Amennyiben a szervezet olyan adatkezelést kivan végezni, amely ebben a szabalyzatban nem
szerepel, elézetesen ezen belsd szabalyzatat kell megfeleléen kiegésziteni, illetve az (j
adatkezelési célnak megfeleld rész-szabalyokat hozzakapcsolni.

Adatvedelmi és adatkezelési szabalyzat - 29 / 61 oldal



Adatfeldolgozdi tevékenység

Adatfeldolgozonak minésil az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Ugyndkség
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel.

Adatfeldolgozénak mindsiul — tobbek kozétt — a Tarsasag alkalmazottai részére koényvelési,
kdonyvvizsgaldi szolgaltatast végzé kiisé vallalkozé vagy a Tarsasag honlapjanak
tarhelyszolgaltatoja, a Tarsasag szervereinek Uzemeltetdje.

Az adatfeldolgozasra vonatkozo szerzédeést irasba kell foglalni. Az adatfeldolgozassal nem bizhato
meg olyan szervezet, amely a feldolgozandé személyes adatokat felhasznalé (zleti
tevékenységben érdekelt.

Az adatfeldolgozasi szerzddés legalabb az alabbi rendelkezéseket tartalmazza:

(a) a személyes adatokat kizardlag az adatkezeld irasbeli utasitasai alapjan kezeli — beleértve a
személyes adatoknak valamely harmadik orszag vagy nemzetkézi szervezet szamara vald
tovabbitasat is —, kiveve akkor, ha az adatkezelést az adatfeldolgozéra alkalmazandé uniés
vagy tagallami jog irja eld; ebben az esetben errdl a jogi eldirasrél az adatfeldolgozé az
adatkezel6t az adatkezelést megel6zden értesiti, kivéve, ha az adatkezeld értesitését az
adott jogszabaly fontos kdézérdekbdl tiltja;

(b) biztositia azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartasi
kételezettseéget vallalnak vagy jogszabalyon alapulé megfelel6 titoktartasi kotelezettseg
alatt allnak;

(c) meghozza az adatkezelés biztonsaga tekintetében eldirt intézkedéseket;

(d) tiszteletben tartja a tovabbi adatfeldolgozé igénybevételére vonatkozé rendelkezésekben
emlitett feltételeket;

(e) az adatkezelés jellegének figyelembevételevel megfeleld technikai és szervezési
intézkedésekkel a lehetseges mértékben segiti az adatkezelbt abban, hogy teljesiteni tudja
kotelezettségét az érintett jogainak gyakorlasahoz kapcsolodo kérelmek megvalaszolasa
tekintetében;

(f) segiti az adatkezelbt az adatkezelés biztonsagara, adatvédelmi incidens bejelentésére, az
adatvédelmi  hatasvizsgalat és elézetes konzultacié lefolytatasara vonatkozd
kotelezettségek teljesitésében, figyelembe véve az adatkezelés jellegét és az
adatfeldolgozé rendelkezésére allé informacidkat;

(g) az adatkezelesi szolgaltatas nyujtasanak befejezesét kévetden az adatkezeld dontése
alapjan minden személyes adatot torél vagy visszajuttat az adatkezel6nek, és toérli a
meglévé masolatokat, kivéve, ha az unidés vagy a tagallami jog az személyes adatok
tarolasat irja el6;

(h) az adatkezel6 rendelkezésére bocsat minden olyan informaciét, amely az adatfeldolgozas
tekintetében meghatarozott kotelezettségek teljesitésének igazolasahoz szilkséges,
tovabba amely lehetdvé teszi és elésegiti az adatkezel6 altal vagy az altala megbizott mas
ellendr altal végzett auditokat, beleértve a helyszini vizsgalatokat is.

Minden adatfeldolgozé nyilvantartast vezet az adatkezeld nevében vegzett adatkezelési

tevekenysegek minden kategoriajarol. A nyilvantartas a kévetkez6 informaciokat tartalmazza:

- az adatfeldolgozé vagy adatfeldolgozok neve és elérhetdéségei, €s minden olyan adatkezelé
neve és elérhetéségei, amelynek vagy akinek a nevében az adatfeldolgozo eljar, tovabba — ha
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van ilyen — az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé képvisel6jének, valamint az adatvédelmi
tisztviselének a neve és elérhetéségei;

- az egyes adatkezel6k nevében végzett adatkezelési tevékenységek kategoriai:

- adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkézi szervezet részére
térténd tovabbitasa, beleértve a harmadik orszag vagy a nemzetkézi szervezet azonositasat,
valamint a megfelelé garanciak leirasa;

- ha lehetséges, az adatbiztonsag garantalasa érdekében tett technikai és szervezési
intézkedések altalanos leirasa.

A Tarsasag a kovetkezd Adatfeldolgozok szolgaltatasait veszi igénybe a tevékenysége végzése
soran:

Tarhelyszolgaltatas teriiletén:

FEKI WEBSTUDIO Korlatolt Felelésségl Tarsasag, székhelye: 9444 Fertészentmiklos, Petéfi u
44., adoszama: 14113291-2-08, cegjegyzékszama: 08-09-015591, képviseli: Fekete Attila
Ugyvezet6 énalloan

"ANTENNA HUNGARIA" Magyar Mdsorszéré és Radidhirkézliési Zartkorlien Mikodo
Részvénytarsasag, székhelye: 1119 Budapest, Petzval Jézsef u. 31-33., adészama: 10834730-2-
44., cegjegyzekszama: 01-10-042190

A Tarsasag konyvelés teriiletén: JARIA-AUDIT Szamviteli Szolgaltatd Egyéni Cég, székhelye:
9400 Sopron, Varkerulet utca 31. A. ép. 1. em. 2, adészam: 23143344-1-08)

Kényvvizsgaloi feladatok ellatasa teriiletén: AUDIT-SERVICE Kényvszakértd, Ado- és Vezetési
Tanacsadd Korlatolt Felelésségl Tarsasag, székhelye: 1022 Budapest, Bimbd ut 3., adészama:
10578801-2-41, cegjegyzekszama: 01-09-078084, képviseli: dr. Serényi Ivan tgyvezetd

A Tarsasag a tevékenysége soran adatfeldolgozoként nem jar el.

Az adatfeldolgozdkkal koétendé megallapodas mintapéldanyat jelen szabalyzat melléklete
tartalmazza.

Az adatkezelés alapjaul szolgalo jogszabalyok

- AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. aprilis 27.)
a természetes szemelyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon
kivil helyezesérdl (altalanos adatvédelmi rendelet — a Szabalyzatban: Rendelet)

- 2011. évi CXII. térvény az informaciés énrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol.

- A koziratokrél, a kézleveltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi
LXVI. térveny.

- A kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altalanos kdvetelményeirdl sz6l6 335/2005.
(XII. 29.) Korm. rendelet.

- 2001. évi CVIII. térvény az elektronikus kereskedelmi szolgaltatasok, valamint az
informacios tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatasok egyes kérdéseirdl.
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- 2003. évi C. torvény az elektronikus hirkozlésrol.

Sopron, 2021.9% 2%

Soproni Kommunikaciés Kozpont Kft.
A400 Sopron, Liszt & utca 1

ugyvezetd

1. szamu melléklet: Adatkezelési tajékoztatdé — Munkavallalok részére
2. szamu melléklet: Adatkezelési tajékoztaté — Honlapra latogatok részére
3. szamu melléklet: Adatkezelési tajékoztatd — Uzleti partnerek részére

4. szamu melléklet: Hozzajaruldé nyilatkozat szerzédéses partnerek  adatainak
kezeléséhez

5. szamu melléklet: A munkavallalé nyilatkozata az Adatkezelési Szabalyzat
megismerésérdl, alkalmazasardl és titoktartasi kotelezettség vallalasarol

6. szamu melléklet: Informatikai Biztonsagi Szabalyzat
7. szamu melléklet: Adatfeldolgozéi megallapodas (minta)

8. szamu melléklet: Adatvédelmi incidens bejelentdlap
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