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Az adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat alkalmazasa

Soproni Kommunikacios Kézpont Korlatolt

A szervezet megnevezése: Feleldsségl Tarsasag (tovabbiakban:
Tarsasag)
A szervezet székhelye: 9400 Sopron, Liszt Ferenc utca 1.

A szabalyzat tartalmaért felel6s személy:  Harka Zoltan tgyvezet6

A szabalyzat hatalyba Iépésének datuma: 2019. februar 1.

Ez a szabalyzat a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében t6rténé
védelmére és a személyes adatok szabad aramlasara vonatkozé szabalyokat allapit meg. A
szabadlyzatban foglaltakat kell alkalmazni a konkrét adatkezelési tevékenységek soran, valamint az
adatkezelést szabalyozo utasitasok és tajékoztatasok kiadasakor.

A tarsasag meédia szolgdltatdi tevékenységet — televizid misorok készitése, szerkesztése,
szolgaltatasa és egyéb hirszolgaltatasi, weblapszerkesztési tevékenységet - végez. Alapitdja
Sopron Megyei Jogu Varos Onkormanyzata. Adatvédelmi tisztviseld kijeldlése a GDPR 37. cikk (3)

bekezdése szerint a tarsasagnal kotelez6, mivel az adatkezel6/adatfeldolgozé kdézhatalmi szerv
vagy egyéb, kdzfeladatot ellatd szerv.

Adatvédelmi tisztvisel6 neve: Csaszar Ferencné
Elérhetéségei: 99 310-903

A szabalyzat hatalya

E szabalyzat visszavonasig érvényes.

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed

a) a Tarsasag valamennyi munkavallaléjara, valamint az eseti jelleggel munkavégzésre igénybe
vett dolgozéra,

b) a tarsasag vezet6 tisztségviselbjére,

c) az adatfeldolgozoéra, valamint

d) a fentieken kivll mindazon jogi vagy természetes személyek, akik a Tarsasaggal barmilyen
szerzbdéses jogviszonyban allnak.

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed

a) a Tarsasagnal keletkezett valamennyi adatra,

b) az informatikai rendszerben kezelt vagy feldolgozott adatra,

c) az adatkezelés eredményeképpen létrejott adatra,

d) a Tarsasagnal alkalmazott valamennyi hardver- és szoftvereszkozre, valamint

e) a Tarsasag tevékenységével kapcsolatos, mikodése soran keletkez6 kdézérdek(i adatra vagy
kézérdekbdl nyilvanos adatra.
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A szabalyzat célja

E szabalyzat célja, hogy harmonizalja az adatkezelési tevékenységek tekintetében a szervezet
egyeb belsé szabalyzatainak elbirdasait a természetes személyek alapvetd jogainak és
szabadsagainak védelme érdekében, valamint biztositsa a személyes adatok megfelel§ kezelését.
A szervezet tevékenysége soran teljes mértékben meg kivan felelni a személyes adatok
kezelésére vonatkozd jogszabalyi elbirasoknak, kuldndsen az Eurdpai Parlament és a Tanacs
(EU) 2016/679 rendeletében foglaltaknak.

A szabalyzat kiadasanak fontos célja tovabba, hogy megismerésével és betartasaval a szervezet
alkalmazottai képesek legyenek a természetes személyek adatai kezelését jogszeriien végezni.

Lényeges fogalmak, meghatarozasok

- a GDPR (General Data Protection Regulation) az Eurépai Unié uj Adatvédelmi Rendelete

- adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Ugyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit 6nalldéan
vagy masokkal egyiutt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy
a tagallami jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezel6 kijeldlésére vonatkozé
kllénos szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;

- adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt moédon végzett barmely miivelet vagy miveletek 6sszessége, igy a gydjtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitdas vagy megvaltoztatas, lekérdezés,
betekintés, felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb maodon térténd
hozzaférhetbvé tétel utjan, dsszehangolas vagy dsszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisités;

- adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, igyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel,

- személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (érintett)
vonatkozé barmely informacié; azonosithaté az a természetes személy, aki kbzvetlen vagy
kdzvetett modon, kildondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé
adat, online azonositdé vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis azonossagara vonatkoz6 egy vagy tdbb tényezé
alapjan azonosithato;

- harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Uigyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelbvel, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelé vagy adatfeldolgozé
kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

- az_érintett hozzajarulasa: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapulé és egyértelm( kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetlenul kifejezé cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az
6t érinté személyes adatok kezeléséhez;
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- az adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovBbeli kezelésiik
korlatozasa céljabal;

- alnevesités: a személyes adatok olyan modon torténé kezelése, amelynek kdvetkeztében
tovabbi informacidok felhasznalasa nélkul tébbé mar nem allapithatd meg, hogy a
személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen
tovabbi informaciot kulon taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével
biztositott, hogy azonositott vagy azonosithaté természetes személyekhez ezt a személyes
adatot nem lehet kapcsolni;

- nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely médon — centralizalt, decentralizalt
vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely
meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetd;

- adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sérilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi;

Az adatkezelés iranyelvei

A személyes adatok kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szamara
atlathaté médon kell végezni.

A személyes adatok gyljtése csak meghatarozott, egyértelma és jogszerl célbdl torténhet.

A személyes adatok kezelésének célja megfeleld és relevans legyen, és csak a szlkséges
mértéka lehet.

A személyes adatoknak pontosnak és naprakésznek kell lennitk. A pontatlan személyes adatokat
haladéktalanul torolni kell.

A személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell térténnie, hogy az érintettek azonositasat
csak szlikséges ideig tegye lehetévé. A személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasara
csak akkor kerllhet sor, ha a tarolas kdézérdeki archivalas céljabdl, tudomanyos és torténelmi
kutatasi célbdl vagy statisztikai célbél térténik.

A személyes adatok kezelését oly madon kell végezni, hogy megfelel6é technikai vagy szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelelé biztonsaga, az
adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy
karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

Az adatvédelem elveit minden azonositott vagy azonosithaté természetes személyre vonatkozé
informacié esetében alkalmazni kell.

A szervezet adatkezelést végz6 alkalmazottja fegyelmi, kartéritési, szabalysértési és buntetdjogi
felelésséggel tartozik a személyes adatok jogszerli kezeléséért. Amennyiben az alkalmazott
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tudomast szerez arrdl, hogy az altala kezelt személyes adat hibas, hianyos, vagy idészeritlen,
koteles azt helyesbiteni, vagy helyesbitését az adat rogzitéséért felelés munkatarsnal
kezdeményezni.

A tarsasag mindenkori képvisel6je, a tarsasag vezetdivel egyiuttmikoédésben hatarozza meg a
dolgozok adatkezeléssel kapcsolatos feladatait.

A Tarsasaggal kapcsolatban |évd adatkezelésben résztvevd egyéb szervezetek, ill. vallalkozasok
megbizottjai kdtelesek a megismert adatokat Gzleti titokként megdrizni.

Személyes adatok kezelése

Az adatkezelésre csak akkor kerllhet sor, ha az érintett személy egyértelmli megerésit
cselekedettel, példaul irasbeli - ideértve az elektronikus uton tett - vagy szobeli nyilatkozattal
Onkéntes, konkrét, tajékoztatason alapulé és egyértelml hozzajarulasat adja az adatok
kezeléséhez.

Hozzajarulasnak mindsul az is, ha valamely felhasznalé az elektronikus szolgaltatasok
igénybevétele soran erre vonatkozo technikai beallitasokat hajt végre, vagy olyan nyilatkozatot,
illetve cselekedet tesz, amely az adott 6sszefliggésben az érintett személy hozzajarulasat
személyes adatainak kezeléséhez egyértelmien jelzi.

Az egészségugyi személyes adatok kdzé tartoznak az érintett egészségi allapotara vonatkozé
olyan adatok, amelyek informaciét hordoznak az érintett multbeli, jelenlegi vagy joévébeli testi vagy
pszichikai egészségi allapotardl.

A személyes adatokat olyan médon kell kezelni, amely biztositja azok megfelel6 szintl biztonsagat
és bizalmas kezelését, tdbbek kdzott annak érdekében, hogy megakadalyozza a személyes
adatokhoz és a személyes adatok kezeléséhez haszndlt eszk6zokhdz vald jogosulatlan
hozzaférést, illetve azok jogosulatlan felhasznalasat.

A pontatlan személyes adatok helyesbitése vagy torlése érdekében minden ésszerii Iépést meg
kell tenni.

Az adatkezelés jogszerisége

A személyes adatok kezelése akkor jogszer(, ha az alabbiak valamelyike teljesul:
* az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tébb konkrét célbdl térténd
kezeléséhez;

* az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziukséges, amelyben az érintett az egyik
fél, vagy az a szerz6dés megkotését megeldzbéen az érintett kérésére torténd lépések
megtételéhez szlkséges;

* az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi kdtelezettség teljesitéséhez szilkséges;

* az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy |étfontossagu érdekeinek
védelme miatt szlkséges;
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* az adatkezelés kozérdekl vagy az adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz szilkséges;

* az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szUkséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els8bbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvet6 jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
szlkségessé, kildéndsen, ha az érintett gyermek.

A fentiek értelmében az adatkezelés jogszeriinek mindsil, ha arra valamely szerz6dés vagy
szerz6déskotési szandék keretében van szikség.

Ha az adatkezelésre az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése keretében kerdl sor,
vagy ha az koézérdekl feladat végrehajtasahoz, illetve kdzhatalmi jogositvany gyakorlasahoz
szlkséges, az adatkezelésnek az uniés jogban vagy valamely tagallam jogaban foglalt jogalappal
kell rendelkeznie.

Az adatkezelést jogszerlinek kell tekinteni akkor, amikor az az érintett életének vagy mas fent
emlitett természetes személy érdekeinek védelmében torténik. Mas természetes személy
létfontossagu érdekeire hivatkozassal személyes adatkezelésre elvben csak akkor kertlhet sor, ha
a szoban forgd adatkezelés egyéb jogalapon nem végezhetd.

A személyes adatkezelés néhany tipusa szolgalhat egyszerre fontos kézérdeket és az érintett
létfontossagu érdekeit is, példaul olyan esetben, amikor az adatkezelésre humanitarius okokbdl,
ideértve, ha arra a jarvanyok és terjedéseik nyomon kdvetéséhez, vagy humanitarius
vészhelyzetben, kilondsen természeti vagy ember altal okozott katasztrofak esetében van
szukseég.

Az adatkezel6 — ideértve azt az adatkezelét is, akivel a személyes adatokat kdzoélhetik — vagy
valamely harmadik fél jogos érdeke jogalapot teremthet az adatkezelésre. Az ilyen jogos érdekrél
lehet sz6 példaul olyankor, amikor relevans és megfelelé kapcsolat all fenn az érintett és az
adatkezel6 kozott, példaul olyan esetekben, amikor az érintett az adatkezel6 Ugyfele vagy annak
alkalmazasaban all.

Személyes adatoknak a csalasok megelézése céljabdl feltétlentl sziikséges kezelése szintén az
érintett adatkezel® jogos érdekének minésil. Személyes adatok kdzvetlen Uzletszerzési célu
kezelése szintén jogos eérdeken alapulonak tekinthetd.

A jogos érdek fennallasanak megallapitasahoz mindenképpen korlltekintéen meg kell vizsgalni
tobbek kozott azt, hogy az érintett a személyes adatok gyljtésének idépontjaban és azzal
Osszefliggésben szamithat-e ésszerlien arra, hogy adatkezelésre az adott célbdl kertilhet sor. Az
érintett érdekei és alapvet6 jogai els6bbséget élvezhetnek az adatkezeld érdekével szemben, ha a
személyes adatokat olyan korulmények kozott kezelik, amelyek kozepette az érintettek nem
szamitanak tovabbi adatkezelésre.

Az érintett adatkezel6 jogos érdekének minésil a koézhatalmi szervek, szamitastechnikai
vészhelyzetekre reagalé egység, haldzatbiztonsagi incidenskezelé egységek, elektronikus
hirk6zlési haldézatok Uzemeltetéi és szolgaltatdsok nyujtéi, valamint biztonsagtechnolégiai
szolgaltatok altal végrehajtott olyan mértékli személyes adatkezelés, amely a haldzati és
informatikai biztonsag garantalasahoz feltétlenil sziikséges és aranyos.
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A személyes adatoknak a gyUjtésuk eredeti céljatdl eltéré egyéb célbdl torténd kezelése csak
akkor megengedett, ha az adatkezelés 6sszeegyeztethetd az adatkezelés eredeti céljaival,
amelyekre a személyes adatokat eredetileg gy(jtétték. Ebben az esetben nincs sziikség attdl a
jogalaptdl eltérd, kildn jogalapra, mint amely lehetévé tette a személyes adatok gydjtését.

A személyes adatok hatosagok altali, hivatalosan elismert vallasi szervezetek alkotmanyjogban
vagy nemzetkdzi kdzjogban megallapitott céljainak elérése érdekében torténd kezelése
kézérdeken alapulénak mindsul.

Az érintett személy hozzajarulasa, feltételek

* A Tarsasag altali adatkezelés elsédleges jogalapja az Erintett 6nkéntes hozzajarulasa. Az
Erintett a hozzajarulason alapuld adatkezelés esetén jogosult a hozzajarulasat barmikor
visszavonni, amely azonban nem érinti a visszavonas el6tti adatkezelés jogszerliségét. A
hozzajarulas tényének igazolasara vonatkoz6 adatokat a Tarsasag mindaddig megdrzi,
amig azt a hozzajarulas bizonyithatésaga, vagy a Tarsasag mas jogos érdeke
szlkségessé teszi.

* Az Erintett felelés az altala megadott személyes adatok valésagaért és pontossagaért. A
Tarsasag a kozolt személyes adatok valédisagat nem ellenérzi.

* A Tarsasag nem felelés az Erintett altal megadott téves vagy valétlan adatok kezeléséért,
sem az Erintett altal kdzolt téves vagy valétlan adatkdzlés folytan akar az Erintettet, akar
harmadik személyt éré karokért. A Tarsasag nem vallal felelésséget azért sem, ha az
Erintett - cselekvéképessége vonatkozasaban — a Tarsasagot megtévesztette.

* Ha az érintett a hozzajarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mas
ugyekre is vonatkozik, a hozzajarulas iranti kérelmet ezektél a mas Ugyektdl egyértelmien
megkulonbodztethetd modon kell kdzolni.

* Annak megallapitdsa soran, hogy a hozzajarulas dnkéntes-e, a lehet6 legnagyobb
mértékben figyelembe kell venni azt a tényt, egyebek mellett, hogy a szerz6dés
teljesitésének — beleértve a szolgaltatasok nyujtasat is — feltételéll szabtak-e az olyan
személyes adatok kezeléséhez valé hozzajarulast, amelyek nem szikségesek a szerz6dés
teljesitéséhez.

* A hozzajarulas megadasa Honlap esetén a honlap hasznalataval, a honlapon térténé
regisztracioval vagy a személyes adatok egyéb modon torténé megadasaval torténhet.
Minden mas esetben az Erintett altali egyéb igazolhaté médon (papiralapon — irasban,
elektronikus levélben, faxon, kép- és/vagy hangfelvétellel stb.) térténik.

* Cselekvdképtelen, 14 év alatti kiskorl Erintett esetén csak az Erintett tdrvényes képviselsje
adhat meg személyes adatokat az Erintett nevében. Cselekvéképtelen Felhasznald
személyes adatainak megadasahoz a térvényes képvisel6 nyilatkozatara van sziikség.

* Korlatozottan cselekvbképes, 16. életévét még be nem toltott kiskord személyes adatainak
kezeléséhez a kiskoru torvényes képviseléjének hozzajaruld nyilatkozatara van szukség.
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* AcselekvGképtelen és a korlatozottan cselekvdéképes személyek esetében az Adatkezel6 —
figyelembe véve az elérhetd technoldgiat — ésszeri Iépéseket tesz, hogy ellendrizze, hogy
a hozzgjarulast a gyermek feletti szil6i fellgyeleti jog gyakorloja adta meg, illetbleg
engedélyezte.

* Az Erintett hozzajarulasat megadottnak kell tekinteni az Erintett kdzszereplése soran altala
kdzolt, vagy nyilvanossagra hozatalra altala atadott személyes adatok tekintetében.

A faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggyéz6désre vagy
szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi
azonositasat célzé genetikai és biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes
személyek szexualis életére vagy szexudlis iranyultsagara vonatkozé személyes adatok kezelése
tilos, kivéve, ha az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy
tobb konkrét célbol torténd kezeléséhez.

Az érintett személy tajékoztatasa, jogai

A tisztességes és atlathaté adatkezelés elve megkdveteli, hogy az érintett tajékoztatast kapjon az
adatkezelés tényérdl és céljairdl. (2. sz. melléklet — Adatkezelési Tajékoztato)

Ha a személyes adatokat az érintettdl gy(jtik, az érintettet arrdl is tajékoztatni kell, hogy kdteles-e
a személyes adatokat kézoélni, valamint, hogy az adatszolgaltatas elmaradasa milyen
kdvetkezményekkel jar. Ezeket az informaciokat szabvanyositott ikonokkal is ki lehet egésziteni
annak érdekében, hogy az érintett a tervezett adatkezelésrél jol 1athatd, kdnnyen érthetd és jol
olvashaté formaban altalanos tajékoztatast kapjon.

Az érintettre vonatkoz6 személyes adatok kezelésével dsszefliggd tajékoztatast az adatgyljtés
idépontjaban kell az érintett részére megadni, illetve, ha az adatokat nem az érintettél, hanem mas
forrasbol gylijtotték, az gy koértlményeit figyelembe véve, ésszerl hataridén belil kell
rendelkezésre bocsatani.

Az érintett jogosult, hogy hozzaférjen a ra vonatkozéan gyl(jtétt adatokhoz, valamint arra, hogy
egyszerlien és ésszerl id6kozonként, az adatkezelés jogszerliségének megallapitasa és
ellen6rzése érdekében gyakorolja e jogat. Minden érintett szamara biztositani kell a jogot arra,
hogy megismerje kuléndsen a személyes adatok kezelésének céljait, tovabba, ha lehetséges, azt,
hogy a személyes adatok kezelése milyen idétartamra vonatkozik,

Az érintett jogosult kiléndsen arra, hogy személyes adatait toréljék és a tovabbiakban ne kezeljék,
ha a személyes adatok gylijtésére vagy mas maédon valé kezelésére az adatkezelés eredeti
céljaival Osszefliggésben mar nincs szlikség, vagy ha az érintettek visszavontak az adatok
kezeléséhez adott hozzajarulasukat.

Ha a személyes adatok kezelése kdzvetlen Uzletszerzés érdekében torténik, az érintett szamara
biztositani kell a jogot arra, hogy barmikor dijmentesen tiltakozzon a ra vonatkozé személyes
adatok e célbdl torténd kezelése ellen.
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A személyes adatok felllvizsgalata

Annak biztositdsa érdekében, hogy a személyes adatok tarolasa a szikséges id6tartamra
korlatozddjon, az adatkezeld torlési vagy rendszeres felllvizsgalati hataridéket allapit meg.
A szervezet vezetdje altal megallapitott rendszeres fellilvizsgalati hataridé: 1 év.

Az adatkezel® szervezet feladatai

Az adatkezel6 a jogszerl adatkezelés érdekében megfelel6 belsé adatvédelmi szabalyokat
alkalmaz. Ez a szabalyozas kiterjed az adatkezel6 hataskorére és felel6sségére.

Az adatkezeld kotelessége, hogy megfelelé és hatékony intézkedéseket hajtson végre, valamint
hogy képes legyen igazolni azt, hogy az adatkezelési tevékenységek a hatalyos jogszabalyoknak
megfelelnek.

Ezt a szabdlyozast az adatkezelés jellegének, hatokdrének, kdrilményeinek és céljainak, valamint
a természetes személyek jogait és szabadsagait érinté kockazatnak a figyelembevételével kell
meghozni.

Az adatkezel6 az adatkezelés jellege, hatokore, kérilményei és céljai, valamint a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtoz6é valdszinlségl és sulyossagu kockazat
figyelembevételével megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre. E szabalyzat
alapjan az egyéb bels6 szabalyzatokat fellilvizsgalja és szlkség esetén naprakésszé teszi.

Az adatkezeld vagy az adatfeldolgozd megfeleld nyilvantartast vezet a hataskore alapjan végzett
adatkezelési tevékenységekrdl. Minden adatkezel§ és adatfeldolgozo koteles a felligyeleti
hatdésaggal egyuttmikodni és ezeket a nyilvantartasokat kérésre hozzaférhetévé tenni az érintett
adatkezelési miveletek ellenbrzése érdekében.

A Téarsasag papiralapon, ill. szamitégépes halozaton (szervereken) végzi a személyes adatok
tarolasat. A papiralapu adattarolas kizardlag riaszté- illetve kodolt rendszerrel ellatott, megfelel6en
zarhatd helyiségben tdrténhet oly modon, hogy az illetéktelen személy altal ne legyen
hozzaférhet6 vagy megismerhetd. Szamitdégép alapu adattarolas esetében a mindenkori
ugyvezet6 altal kiadott informaciobiztonsagi szabalyzatban talalhaté el6irasokat kell alkalmazni a
személyes adatok védelmére. A Tarsasag az elektronikus informacidék védelme érdekében az
Informatikai Biztonsagi Szabalyzat el6irasait alkalmazza. (8. szamu melléklet)

Az informatikai biztonsagi szabalyzat felhasznaldkra vonatkozé felelésségvallalasi nyilatkozatat az
adatbiztonsagi és adatvédelmi szabalyzat melléklete tartalmazza. (9. sz. melléklet)

Az adatkezel$ koételes a papiralapon tarolt adatok biztonsagardl oly médon gondoskodni, hogy
azokba illetéktelen személyek semmilyen médon ne tekinthessenek be.

Koteles a személyes adatokat tartalmazd dokumentumok fizikai tarolasat zarhaté szekrényben
megoldani és gondoskodni koteles arrdl, hogy azokba betekintést kizarolag az arra jogosultsaggal
biré személyek kapjanak.
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Az adatkezeléssel kapcsolatos jogok

A tajékoztatas kéréshez vald jog
Barmely személy a megadott elérhetéségeken keresztil tajékoztatast kérhet arrdl, hogy a

szervezet milyen adatait, milyen jogalapon, milyen adatkezelési cél miatt, milyen forrasbél, mennyi
ideig kezeli. A kérelmére haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon belll, a megadott elérhetéségre
tajékoztatast kell kiildeni.

A helyesbitéshez val6 jog

Barmely személy a megadott elérhet6ségeken keresztul kérheti barmely adatanak mddositasat.
Err6l kérelmére haladéktalanul, de legfelijebb 30 napon belll intézkedni kell és a megadott
elérhetdségre tajékoztatast kell kildeni.

A térléshez val6 jog

Barmely személy a megadott elérhetéségeken keresztll kérheti adatanak torlését. Kérelmére ezt
haladéktalanul, de legfeliebb 30 napon belil meg kell tenni és a megadott elérhetéségre
tajékoztatast kell kildeni.

A zarolashoz, korlatozashoz valé jog
Barmely személy a megadott elérhet6ségeken keresztll kérheti adatanak zarolasat. A zarolas

addig tart, amig a megjeldlt indok szlikségessé teszi az adatok tarolasat. A kérelemre ezt
haladéktalanul, de legfeliebb 30 napon belil meg kell tenni és a megadott elérhetéségre
tajékoztatast kell kildeni.

A tiltakozashoz val6 jog

Barmely személy a megadott elérhetbéségeken keresztll tiltakozhat az adatkezelés ellen.
A tiltakozast a kérelem benyujtasatol szamitott legrévidebb idén belll, de legfeljebb 15 napon belll
meg kell vizsgalni, annak megalapozottsaga kérdésében dontést kell hozni és a dontésrél a
megadott elérhetbsegre tajékoztatast kell kildeni.

Az adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesitési lehetfség

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag
Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

Cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c
Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat (kukac) naih.hu

URL https://naih.hu

koordinatak: E 47°30'56"; K 18°59'57"

Az érintett a jogainak megsértése esetén az adatatvevd az adatkezeld ellen birésaghoz fordulhat.
A birésag az Ugyben soron kivil jar el. A pert az érintett - valasztasa szerint - a lakéhelye vagy
tartézkodasi helye szerint illetékes torvényszék elétt is megindithatja.
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Az adatvédelem szervezete

1. Az ligyvezetd

A szervezet adatvédelmi feladatainak ellatasaért a Tarsasag lgyvezetdje felelés. Ennek korében
utasitasban kiadja az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot, amelynek rendelkezéseit
koteles évente felllvizsgaltatni.

Az Gigyvezetb nevezi ki az adatvédelmi tisztvisel6t.

Meghatarozza az iranyitasa alatt all6 szervezeti egységek adatkezel6inek a hozzaférési
jogosultsagait.

Az Ugyvezet6 ellenérzi az adatkezelést és adatvédelmet, valamint az informatikai tevékenységet
erintd nyilvantartasokat az adatvédelmi tisztviseld utjan.

2. A felel6s szerkeszto

A felelGs szerkesztd ellendrzi az adat- és az adatszolgaltatasi nyilvantartasok naprakészségét.
Koordinalja a szerkeszt6k adatkezel6i tevékenységét és biztositia az iranyitdsa ala tartozé
szervezeti egységnél az adatkezelés és az adatvédelem rendjét.

3. Az adatvédelmi tisztviselo

Az adatvédelmi tisztvisel kijelolése minden olyan esetben sziikséges, amikor:

a) az adatkezelést kdzhatalmi szervek vagy egyéb, kdzfeladatot ellatd szervek végzik, kivéve az
igazsagszolgaltatasi feladatkorikben eljaré birésagokat;

b) az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozd f6 tevékenységei olyan adatkezelési miveleteket
foglalnak magukban, amelyek jellegiknél, hatokoruknél és/vagy céljaiknal fogva az érintettek
rendszeres és szisztematikus, nagymeérték(i megfigyelését teszik szlikségessé;

Az adatvédelmi tisztvisel6 a kdvetkezd feladatokat latja el:

- tajékoztat és szakmai tanacsot ad az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozo, tovabba az
adatkezelést végzd alkalmazottak részére az adatvédelmi rendelet szerinti
kotelezettségeikkel kapcsolatban;

- ellenérzi az altalanos adatvédelmi rendeletnek, tovabba az adatkezeld vagy az
adatfeldolgozé személyes adatok védelmével kapcsolatos bels§ szabalyainak vald
megfelelést, ideértve a feladatkordk kijelolését, az adatkezelési miveletekben vevd
személyzet képzését, valamint a kapcsolodo auditokat is;

- kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozéan, valamint
nyomon koveti a hatasvizsgalat elvégzését;

- egyuttmikodik a felugyeleti hatésaggal; és

- az adatkezeléssel 0sszefliggd Ugyekben kapcsolattartoként szolgal a felligyeleti hatésag
felé, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciét folytat vele.

4. Szerkeszt6, adatkezel6 munkatars

Kezeli a munkakorébe tartozé adatokat, mas adatot csak helyettesités esetén kezelhet, vezeti a
nyilvantartasokat.

Gondoskodik arrél, hogy az A&ltala vezetett nyilvantartdas adataihoz illetéktelen személy ne
férhessen hozz4, ligyel a nyilvantartas biztonsagos tarolasara.
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Haladéktalanul jelzi az informatikusoknak és az adatvédelmi tisztviselbnek a szamitastechnikai
eszkdzok barminem( meghibasodasat, illetleg az adatallomany kezelhetéségében bekdvetkezd
problémat.

Az adatkezeld koteles a kdzvetlen vezet6jét és az adatvédelmi feleldst tgjékoztatni minden olyan
eseményrél, mely esetben 6t jogszeriitlen adatkezelésre kérték fel, utasitottak, illetve a sajat
rendszerében barmilyen egyéb illetéktelen adathozzaférést, vagy adatkezelést tapasztalt.

Ugyviteli és nyilvantartas célu adatkezelés

A szervezet a tevékenységéhez tartozd esetekben, illetve Ugyviteli és nyilvantartasi célbdl
személyes adatokat is kezelhet.

Az adatkezelés alapjaul az érintett személy megfeleld tajékoztatdsan alapulé 6nkéntes és
hatarozott hozzajarulas szolgal. A részletes tajékoztatas — amely kiterjed az adatkezelés céljara,
jogalapjara és idétartamara, valamint az érintett személy jogaira - utan az érintettet figyelmeztetni
kell az adatkezelés Onkéntes jellegére. Az adatkezeléshez valé hozzajarulast irasban régziteni
kell.

Az Ggyviteli és nyilvantartasi célbol torténd adatkezelés az alabbi célokat szolgalja:

- a Tarsasdag tagjainak és munkavallaléinak adatkezelése, amely jogszabalyi kdtelezettségen
alapul;

- a Tarsasaggal megbizasi jogviszonyban all6 személyek adatkezelése kapcsolattartasi,
elszamolasi és nyilvantartasi célbdl;

- a Tarsasaggal Uzleti kapcsolatban allé mas szervezetek, intézmények és vallalkozasok
kapcsolattartoi adatai, amelyek természetes személyek elérhetéségi és azonositasi adatai
is lehetnek;

A fentiek szerinti adatkezelés egyrészrél jogszabalyi kotelezettségen alapul, masrészrdl pedig az
érintett személy kifejezetten hozzajarult adatai kezeléséhez (példaul munkaszerzédés céljabdl
vagy weboldalon partnerként regisztralt, stb.)

A Tarsasaghoz irasos formaban eljuttatott — személyes adatokat is tartalmazé — dokumentumok
(példaul onéletrajz, allaskeresési jelentkezés, egyéb beadvany, stb.) esetében az érintett személy
hozzajarulasat vélelmezni kell. Az Ugy lezarulta utdn — tovabbi felhasznalasra vonatkozé
hozzajarulas hianyaban — az iratokat meg kell semmisiteni. A megsemmisités tényét
jegyzbkonyvben kell rogziteni.

Az Ugyviteli célu adatkezelés esetében a személyes adatok kizardlag az adott ligy irataiban és a
nyilvantartasokban szerepelnek. Ezen adatok kezelése a kezelés alapjaul szolgalé irat
selejtezéséig tart.

Az ugyviteli és nyilvantartasi célbdl térténé adatkezelést - annak biztositasa érdekében, hogy a
személyes adatok tarolasa a szikséges idétartamra korlatozodjon, - évente felll kell vizsgalni, a
pontatlan személyes adatokat haladéktalanul toréini kell.

Az Ugyviteli és nyilvantartasi célbdol torténé adatkezelés esetében is biztositani kell a
jogszabalyoknak valé megfelelést.
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Adatkezelési és adatszolgaltatasi eljaras

Az adatkezelés rendje:

Az adatok nyilvantartasa torténhet elektronikus, illetve manualis médon.

A felel6és szerkeszt6ék kezdeményezik a szervezeti egységnél vezetett egyes adatallomanyok
Tarsasag lgyvezetéjénél.

Az adathozzaférési jogosultsag hatarozza meg, hogy a nyilvantartott adatok vonatkozasaban mely
adatkezel6k rendelkeznek betekintési (olvasasi), és mely adatkezel6k rendelkeznek mdédositasi
(beiras, valtoztatas, torlés) jogosultsaggal.

szerkeszt6, valamint az Ugyvezetd, valtoztatasi joggal kizardlag az ugyvezetd rendelkezik.

Az adatszolgaltatas rendje:

Személyes adat kizarélag akkor szolgaltathatd, ha annak jogszabalyi feltételei fennallnak.
Kbézérdekbdl nyilvanos adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben tartasaval
terjeszthetbek.

A kdzérdekU adattal kapcsolatos adatszolgaltatas kérelemre vagy hivatalbdl torténhet. A kérelemre
tortén6 adatszolgaltatéas szoban, irasban vagy elektronikus uton torténhet. Az irasban torténé
adatigénylés esetén az adatszolgaltatas igényld lap utjan térténik, melyet a kérelmezé tolt ki.

Az igényl6 kérheti:

- k6zérdeki adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,

- kozérdek( adatokat tartalmazo iratokba torténé betekintést,

- kbzérdekii adatokat tartalmazé iratokrol térténé masolat készitését.

Az adatszolgaltatas iranti kérelmeket iktatni kell €és manualis vagy elektronikus uton nyilvantartani.
Kozérdek( adatra és kdzérdekbdl nyilvanos adatra vonatkozo adatigénylést — ideértve a Tarsasag
gazdalkodasara vonatkozé adatokat is — az Ggyvezetdénél kell elbterjeszteni, az adatszolgaltatast
az ugyvezetd altal kijelolt felelbs teljesiti.

A személyes és a kdzerdek( adat Utkdzése esetén a személyes adatok védelméhez val6 alapjogot
és a kdzérdeki adatok megismeréséhez fliz6d6 alapjogot egymasra tekintettel kell értelmezni, és
mindig a vizsgalt kérdés targyara figyelemmel kell megallapitani e két alapjog hierarchiajat.
Amennyiben az adatigénylés jogszerlisége, teljesithetésége vagy ehhez kapcsolédé mas
kérulmény vonatkozasaban kétség merul fel, minden adatkezel6 koteles az adatvédelmi tisztvisel
véleményét kikérni. Az adatvédelmi tisztvisel§ a kérelem megvizsgalasat kdvetéen 3 napon beldl
dont annak teljesithetéségérdl, illetbleg segitséget nyujt a kétséges korliimények tisztazasahoz.

A kozérdekl adatok megismerésére iranyuld kérelmeket 15 napon belll, kézérthet6 formaban a
szlkséges részletezéssel kell teljesiteni. A jelentds terjedelmdi, illetve nagy szamu adat esetén az
ugyintézési hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. A kérelem megtagadasat 8
napon belll indokolassal ellatva kell kdzolni.

Az igényl6 a kdzérdek( adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva
allo, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a koltségtéritést
nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott kéltségtérités dsszegének felllvizsgalata
érdekében birésaghoz fordulhat az Info. torvény 31. §-aban foglalt eljarasi rendnek megfeleléen.

A megtagadas jogszerliségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités dsszegének megalapozottsagat az adatkezel6 koteles bizonyitani.
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A Tarsasag altal kezelt adatok kore

1. Munkaviszonnyal kapcsolatos személyes adatkezelések

1.1. Munkaiigyi, személyzeti nyilvantartas

A munkavallaloktol csak olyan adatok kérhetdk és tarthatdk nyilvan, illetve olyan munkakori
alkalmassagi vizsgalatok (ideértve a munka alkalmassagi orvosi vizsgalatot is) elvégzését lehet
kérni, amelyet munkaviszonyra vonatkozo szabaly ir el6, és amelyek munkaviszony létesitéséhez,
fenntartasahoz és megszintetéséhez szikségesek és a munkavallalé személyiségi jogait nem
sértik.

A Tarsasag jogszabalyi kotelezettség, illetve munkaltatéi jogos érdek érvényesitése (Rendelet 6.
cikk (1) bekezdése f)) jogcimén munkaviszony létesitése, fenntartasa vagy megsziinése céljabdl
kezeli a munkavallal6 alabbi adatait:

. Név,

. szliletési név,

. szlletési helye, ideje,

. anyja neve,

. lakcime,

. dllampolgarsaga,

. addazonosité jele,

. TAJ szama,

. hyugdijas térzsszam (nyugdijas munkavallalé esetén),

10. telefonszam,

11. e-mail cim,

12. személyazonositd igazolvany szama,

13. lakcimkartya szama,

14. bankszamlaszama (ha a fizetés bankszamlara val6 atutalassal torténik),

16. munkaba lépésének kezd6 és befejezd id6pontja, valamint napi munkakezdésének és
munkavégzésének idépontja,

17. munkakére,

18. iskolai végzettségét, szakképzettségét igazold okmany masolata,

19. 6néletrajz,

20. a munkabérrel, a bérfizetéssel, és egyéb juttatasokkal kapcsolatos adatok,

21. a munkavallalé munkabérébél joger6s hatarozat vagy jogszabaly, illetve irasbeli
hozzajarulasa alapjan levonando tartozas, illetve ennek jogosultsagat igazolo okirat,

22. az el6z6 munkaviszony megsziinésének maodja, az erre vonatkozo iratok,

23. erkélcsi bizonyitvany (ha a munkakdrhdz szikséges),

24. a munkakdri alkalmassagi vizsgalatokra vonatkozé iratok,

25. 6nkéntes nyugdij - és egészségpénztari tagsag esetén a pénztar megnevezése,
azonosité szama és a munkavallalo tagsagi szama,

26. kulféldi munkavallalé esetén dtlevélszam; munkavallalasi jogosultsagot igazolé
dokumentumanak megnevezése és szama,

27. munkavallalét ért baleset jegyz6kdnyvében rogzitett adatok

28. sajat személygépkocsi hivatali célra térténd hasznalata esetén a gépjarmi torzskonyv
masolata

29. ha a munkakdr ellatasahoz jogositvany sziikséges, a jogositvany szama és masolata.

OCoONOOOPR,WN -

Betegségre és szakszervezeti tagsagara vonatkozé adatokat a Tarsasag csak a Munka
Térvénykdnyvében meghatarozott jog, vagy kotelezettség teljesitése céljabol kezel.
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A személyes adatok cimzettjei (azok a személyek, akik a személyes adatokat gyUjthetik,
megismerhetik, rogzithetik, rendszerezhetik, tarolhatjak, kezelhetik, térolhetik, tovabbithatjak, stb.):
a munkaltaté vezetdje, a munkaltatéi jogkdr gyakorldja. A Tarsasag munkalgyi feladatokat ellato
munkavallaléi a HR munkatars, a bérszamfejtést és konyvelést végz6é munkatarsak és
adatfeldolgozék kizardlag az adott feladat ellatasahoz sziikséges személyes adatokat ismerhetik
meg.

A személyes adatok tarolasanak idétartama a munkaviszony megsziinését koveté 50 év.

Az érintettel az adatkezelés megkezdése elbtt kozolni kell, hogy az adatkezelés a Munka
Toérvénykdnyvén, a tarsadalombiztositasi-, add- és nyugdijjogszabalyokon, és a munkaltaté jogos
érdekeinek érvényesitésén alapul.

A munkaltatd a munkaszerz6dés megkotésével egyidejlileg a jelen Tajékoztaté atadasaval
tajékoztatja a munkavallalét személyes adatainak kezelésérdl és a személyhez fiz6d6 jogairdl.

1.2. Alkalmassagi vizsgalatokkal - ideértve a munkakori alkalmassagi orvosi vizsgalatot is -
kapcsolatos adatkezelés

A munkavallaléval csak olyan alkalmassagi vizsgalat végeztethet6 el, amelyet jogszabaly, vagy
munkaviszonyra vonatkozd szabaly ir el6, vagy amely munkaviszonyra vonatkozé szabalyban
meghatarozott jog gyakorlasa, kotelezettség teljesitése érdekében sziikséges. A vizsgalat elétt a
munkavallalokat részletesen tajékoztatni kell tébbek kdzott arrdl, hogy az alkalmassagi vizsgalat
milyen készség, képesség felmérésére iranyul, a vizsgalat milyen eszkbzzel, médszerrel torténik,
és miért kell. Amennyiben jogszabaly irja el6 a vizsgalat elvégzését, akkor tajékoztatni kell a
munkavallalokat a jogszabaly cimérdl és szamardl, valamint a pontos jogszabalyhelyrél is.

A kezelhet6 személyes adatok kére: a munkakoéri, valamint az egészséguigyi alkalmassag ténye,
és az ehhez szukséges feltételek.

Az adatkezelés jogalapja: jogszabaly (a Munka torvénykdnyve, a munkakori, szakmai, illetve
személyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgalatardl és véleményezésérdl szold 33/1998. (VI. 24.)
NM rendelet) és a munkaltaté jogos érdeke.

A személyes adatok kezelésének célja: munkaviszony létesitése, fenntartasa, munkakdr betéltése.

A személyes adatok cimzettjei (azok a személyek, akik a személyes adatokat gydjthetik,
megismerhetik, rogzithetik, rendszerezhetik, tarolhatjak, kezelhetik, térolhetik, tovabbithatjak, stb.),
illetve a cimzettek kategdriai: a vizsgalat eredményét a vizsgalt munkavallalék, illetve a vizsgalatot
végz6 szakember ismerhetik meg. A munkaltaté csak azt az informaciét kaphatja meg, hogy a
vizsgalt személy a munkara (adott munkakér ellatasara) alkalmas-e vagy sem, illetve milyen
feltételek biztositanddk ehhez. A vizsgalat részleteit, illetve annak teljes dokumentaciojat azonban
a munkaltatd nem ismerheti meg.

A személyes adatok kezelésének id6tartama: a munkaviszony megsziinését kdvetd 3 év.

1.3. Felvételre jelentkez6 személyek adatainak kezelése

A kezelhet6 személyes adatok kére: a természetes személy neve, szlletési helye, ideje, anyja
neve, lakcime, képesitési adatok, az erre vonatkozé bizonyitvany-masolatok, fénykép,
telefonszam, e-mail cim, Onéletrajz, a benyujtott palyazat, a jelentkez6rél készitett munkaltatoi
értékelés (feljegyzeés).

A személyes adatok kezelésének célja: jelentkezés, palyazat elbiralasa, a kivalasztott személlyel
munkaszerz6dés megkdtése. Az érintettet az elutasité dontés meghozatalat koveté 15 napon belll
tajékoztatni kell arrél, ha a munkaltaté nem 6t valasztotta az adott allasra.
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Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa.

A személyes adatok cimzettjei (azok a személyek, akik a személyes adatokat gyUjthetik,
megismerhetik, rogzithetik, rendszerezhetik, tarolhatjak, kezelhetik, térolhetik, tovabbithatjak, stb.):
a Tarsasagnal munkaltatéi jogok gyakorlasara jogosult vezet6, a munkalgyi, személyzeti
feladatokat ellaté munkavallalok.

A személyes adatok tarolasanak idétartama: a jelentkezés, palyazat elbiralasat kévetd 15 nap. A ki
nem valasztott jelentkezdk személyes adatait a 16. napon toérdIni kell. TérdIni kell annak a
jelentkezének az adatait is, aki jelentkezését, palyazatat visszavonta.

A munkaltaté csak az érintett kifejezett, egyértelmi és dnkéntes hozzajarulasa alapjan &rizheti
meg a fenti hataridén tul a palyazatokat, feltéve, ha azok megdérzésére a jogszabalyokkal
O0sszhangban allé adatkezelési célja elérése érdekében szikség van. E hozzajarulast a felvételi
eljaras lezarasat kdvetéen — a 15 napos hataridd leteltéig - kell kérni a jelentkez8ktol.

1.4. Munkara alkalmas allapot vizsgalata

Az adatkezelés célja: A Tarsasag altal végzett tevékenység teriletén a munkavallalé csak
biztonsagos munkavégzésre alkalmas allapotban, a munkavédelemmel kapcsolatos utasitasok és
el6irasok betartasaval tartozkodhat és végezhet munkat. A munkavallalé koteles a munkatarsaival
egyuttmikddni, és munkajat ugy végezni, hogy az masok, vagy sajat testi épségét ne
veszélyeztesse.

A Tarsasag altal végzett tevékenységek teljes terlletén tilos a munkavallaléknak alkoholos
befolyasoltsag, vagy egyéb tudatmoddositd szer hatadsa alatt tartézkodniuk. Mivel ezen
tudatmddositd szerek hatasa alatt a munkaképesség nem biztosithatd, a Munka térvénykonyvérdl
sz0l6 2012.évi I. tv, valamint a munkavédelemrél sz6lo 1993.évi XCIIl. tv. alapjan a munkaltato
koteles meggy6zd8dni rola, hogy a munkavallalok betartjak-e az alkoholfogyasztas tilalmaval
kapcsolatos szabalyokat. A munkaltaté ellenérzési gyakorlata nem jarhat az emberi méltésag
megsértésével, igy a vizsgalat csak a Tarsasag munkavédelmi utasitasaval 6sszhangban
megvaldsithatd. A munkavallalé alkoholszondas ellenérzésével kapcsolatosan jegyzékonyvet kell
felvenni.

A kezelt adatok kore: Munkavallalé neve, anyja neve, szuletési helye, ideje, beosztasa, ellenérzés
eredménye

Az adatkezelés jogalapja: A munkavédelemrdl szolé 1993.évi XCIIl. tv 60. § valamint a munka
torvénykonyveérdl szolé 2012.évi l. tv 52. §

A személyes adatok cimzettjei (azok a személyek, akik a személyes adatokat gyijthetik,
megismerhetik, rogzithetik, rendszerezhetik, tarolhatjak, kezelhetik, térolhetik, tovabbithatjak, stb.):
a Tarsasagnal munkaltatéi jogok gyakorlasara jogosult vezetd

Az adatkezelés id6tartama: Az ellenérzés tényébdl szarmaztatott jogok és kdtelességek altal
megalapozott igények érvényesitési lehetéségeibdl fakadd hataridé.

Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat - 16 / 55 oldal



1.5. E-mail fiok hasznalatanak ellendrzésével kapcsolatos adatkezelés

Ha a Tarsasag e-mail fiokot bocsat a munkavallalé rendelkezésére — ezen e-mail cimet és fidkot a
munkavallalé kizardlag munkakéri feladatai céljara hasznalhatja, annak érdekében, hogy a
munkavallalok ezen keresztil tartsak egymassal a kapcsolatot, vagy a munkaltaté képviseletében
levelezzenek az Ugyfelekkel, mas személyekkel, szervezetekkel.

A munkavallalé az e-mail fiokot személyes célra nem hasznalhatja, a fiokban személyes leveleket
nem tarolhat.

A munkaltatd jogosult az e-mail fidk teljes tartalmat és hasznalatat rendszeresen — 3 havonta -
ellendrizni, ennek soran az adatkezelés jogalapja a munkaltaté jogos érdeke. Az ellenérzés célja
az e-mail fiok hasznalatara vonatkozé munkaltatoi rendelkezés betartasanak ellenérzése, tovabba
a munkavallaléi kotelezettségek (Mt. 8.§, 52. §) ellenérzése.

Az ellen6rzésre és adatkezelésre a munkaltatd vezetdje, vagy a munkaltatdi jogok gyakorloja
jogosult.

Amennyiben az ellendrzés kortlményei nem zarjak ki ennek lehetéségét, biztositani kell, hogy a
munkavallalo jelen lehessen az ellenérzés soran.

Az ellenérzés el6tt tajékoztatni kell a munkavallalét arrdl, hogy milyen munkaltatoi érdek miatt
kerll sor az ellenérzésre, munkaltatd részérdl ki végezheti az ellenérzést, - milyen szabalyok
szerint kerllhet sor ellenérzésre (fokozatossag elvének betartasa) és mi az eljaras menete, -
milyen jogai és jogorvoslati lehet6ségei vannak az e-mail fiok ellendrzésével egyutt jard
adatkezeléssel kapcsolatban.

Az ellen6rzés soran a fokozatossag elvét kell alkalmazni, igy elsédlegesen az email cimébdl és
targyabdl kell megallapitani, hogy az a munkavallalé6 munkakdri feladataval kapcsolatos, és nem
személyes ceélu. Nem személyes célu e-mailek tartalmat a munkaltatd korlatozas nélkdl
vizsgalhatja.

Ha jelen szabalyzat rendelkezéseivel ellentétben az allapithatd meg, hogy a munkavallalé az e-
mail fiokot személyes célra hasznalta, fel kell szdlitani a munkavallalét, hogy a személyes
adatokat haladéktalanul torélje. A munkavallalé tavolléte, vagy egyuttmikodésének hianya esetén
a személyes adatokat az ellenérzéskor a munkaltaté térli. Az e-mail fiok jelen szabalyzattal
ellentétes hasznalata miatt a munkaltaté a munkavallaléval szemben munkajogi
jogkdvetkezményeket alkalmazhat.

A munkavallalé az e-mail fiok ellenérzésével egyltt jaré6 adatkezeléssel kapcsolatban e
szabalyzatnak az érintett jogairdl sz6l6 fejezetében irt jogokkal élhet.

A kezelt adatok kdre: Munkavallalé neve, e-mail cime, ellenérzés eredménye

Az adatkezelés jogalapja: A munka térvénykdnyvérél szold 2012. évil. tv 8. §., 52. §

A személyes adatok cimzettjei (azok a személyek, akik a személyes adatokat gyUjthetik,
megismerhetik, rogzithetik, rendszerezhetik, tarolhatjak, kezelhetik, térolhetik, tovabbithatjak, stb.):
a Tarsasagnal munkaltatéi jogok gyakorlasara jogosult vezetd

Az adatkezelés id6tartama: Az ellenérzés tényébél szarmaztatott jogok és koételességek altal
megalapozott igények érvényesitési lehetéségeibél fakadd hataridé.

1.6. Szamitogép, laptop, tablet ellenérzésével kapcsolatos adatkezelés

A Tarsasag altal a munkavallalé részére munkavégzés céljara rendelkezésre bocsatott
szamitogépet, laptopot, tabletet a munkavallalé kizarélag munkakéri feladata ellatasara
hasznalhatja, ezek magancélu hasznalatat a Tarsasag megtiltja, ezen eszkéz6kdén a munkavallald
semmilyen személyes adatot, levelezését nem kezelheti és nem tarolhatja. A munkaltatdé ezen
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eszkozokon tarolt adatokat ellenérizheti. Ezen eszk6zok munkaltatd altali ellen6rzésére és
jogkdvetkezményire egyebekben az elébbi 1.5. pont rendelkezései iranyadok.

1.7. A munkahelyi internethasznalat ellenérzésével kapcsolatos adatkezelés

A munkavallalé csak a munkakéri feladataval kapcsolatos honlapokat tekintheti meg, a személyes
célu munkahelyi internethasznalatot a munkaltatdo megtiltja.

A munkakori feladatként a Tarsasag nevében elvégzett internetes regisztraciok jogosultia a
Tarsasag, a regisztracié soran a tarsasagra utalé azonositot, jelszét kell alkalmazni. Amennyiben a
személyes adatok megadasa is szikseéges a regisztraciohoz, a munkaviszony megsziinésekor
azok torlését koteles kezdeményezni a Tarsasag.

A munkavallald6 munkahelyi internethasznalat a munkaltaté ellenérizheti, amelyre és
jogkdvetkezményire az 1.5. pont rendelkezései iranyadok.

1.8. Céges mobiltelefon hasznalatanak ellenérzésével kapcsolatos adatkezelés

A munkaltatd nem engedélyezi a céges mobiltelefon magancélu hasznalatat, a mobiltelefon csak
munkavégzéssel Osszefiiggé célokra hasznalhatd, és a munkaltaté valamennyi kimend hivas
hivoszamat és adatait, tovabba a mobiltelefonon tarolt adatokat ellenérizheti.

A munkavallalé koteles bejelenteni a munkaltaténak, ha a céges mobiltelefont magancélra
hasznalta. Ezesetben az ellen6rzés akként folytathatd le, hogy a munkaltaté hivasrészletezét kér a
telefonszolgaltatotdl és felhivia a munkavallalét arra, hogy a dokumentumon a magancélu hivasok
esetében a hivott szamokat tegye felismerhetetlenné. A munkaltaté el6irhatja, hogy a magancélu
hivasok koltségeit a munkavallalé viselje.

Egyebekben az ellendrzésre és jogkdvetkezményire az 1.5. pont rendelkezései iranyadoak.

2. A Tarsasag tevékenységével kapcsolatos adatkezelések
2.1. Kozszolgalati médiaszolgaltatassal kapcsolatos tevékenység

A tarsasag a kozvélemény tajékoztatasa céljabol képfelvételt vagy kép- és hangfelvételt (a
tovabbiakban egydutt: felvétel) készit. A kézszolgalati médiaszolgaltatasi tevékenységek a tarsasag
tobb csatornan — tébbek kézott TV, internet, facebook — folytatja.

A kezelt adatok kore: A felvételek rogzitik az érintett képmasat, az altala tanusitott viselkedést, az
emberi hangot. Ezen kivil az elkészitett misorbdl megtudhatdé az egyes szereplék, résztvevék,
nyilatkozok neve és titulusa.

Az adatkezelés célja:

a) a tarsadalmi és kulturalis értelemben atfogé médiaszolgaltatas nyujtasa, amely a lehetd legtdbb
tarsadalmi réteghez és kulturalisan elkilonilé csoporthoz, illetve egyénhez kivan szdlni,

b) a nemzeti, a k6z0sségi, az eurdpai identitas, a kultdra és a magyar nyelv apolasa, gazdagitasa,

c) a nemzeti 6sszetartozas és a tarsadalmi integracio elésegitése, illetve megerésitése, valamint a
hazassag intézményének és a csalad értékének tiszteletben tartasa,

d) az alkotmanyos jogoknak, a térvényes rend alapértékeinek és a demokratikus tarsadalmi rend
szabalyainak megismertetése, tamogatasa,

e) nemzetiségek, vallasi koz6sségek valamint egyéb kézdsségek médiaval szemben tamasztott
igényeinek kielégitése, kulturajanak bemutatasa, a nemzetiségek anyanyelvének apolasa,

f) az életkoruk, testi, szellemi vagy lelki allapotuk, tarsadalmi koérilményeik kovetkeztében
sulyosan hatranyos helyzetben |évé csoportoknak, valamint a fogyatékkal él6knek a
médiaszolgaltatasokkal szemben tamasztott sajatos igényeinek kielégitése,
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g) a hataron tuli magyarsag Kkulturalis igényeinek szolgalata, nemzeti 6nazonossaguk és
anyanyelvik meg6rzésének elbsegitése, az anyaorszaggal valé szellemi kapcsolattartdsuk
lehetdveé tétele,

h) a kiskoruak testi, lelki és erkdlcsi fejlédését, érdeklédését szolgald, ismereteit gazdagitd
misorszamok, valamint a gyermekvédelem céljait szolgalé ismeretterjeszts, felvilagositéd
misorszamok kdzzététele,

i) oktatasi és ismeretterjeszt6 feladatok ellatasa, az Uj tudomanyos eredmények bemutatasa,

j) az egészséges életmddot, a kdrnyezetvédelmet, a természet- és tajvédelmet, a kdzbiztonsagot,
a kézlekedéshiztonsagot elésegitd ismeretek terjesztése,

k) Magyarorszag, illetve a Karpat-medence kulonb6z6 terlleteinek tarsadalmi, gazdasagi,
kulturalis életét megjelenité miisorszamok bemutatasa,

[) Magyarorszag és a magyar kultura, illetve a Magyarorszagon él6 nemzetiségek kulturajanak
bemutatasa Eurdpa és a vilag szamara,

m) kiegyensulyozott, pontos, alapos, targyilagos és felelés hirszolgaltatas, valamint tajékoztatas,
n) az egyes eltéré vélemények Utkdztetése, a kdzdsség Ugyeivel kapcsolatos vitak lefolytatasa, a
megbizhaté tajékoztatason alapuld, szabad véleményalkotashoz valé hozzajarulas,

0) sokszinl, gazdag valasztéku, tébbféle értékrendet bemutaté miisorok kdzzététele, szinvonalas
szorakoztatas, nagy érdeklédést kivalté misorszamok bemutatasa,

p) a musorfolyam minden elemében mindségi misorkészités megvaldosuldsa, a médiapiaci
versenyben valo ésszeri és indokolt részvétel.

Az adatkezelés jogalapja:

A kozvélemény tajékoztatasa érdekében folytatott adatkezelésre a tarsasag a Magyarorszag
Alaptérvényében meghatarozott a ,Szabadsag és felel6sség” rész IX. cikke, illetve a
médiaszolgaltatasokrol és a tdomegkommunikaciorol sz6ld 2010. évi CLXXXV. torvény 5. § alapjan
jogosult. A tarsasag minden esetben mérlegeli a kdzvélemény megfeleld tajékoztatasahoz vald
jogot és az érintett személyhez f(iz6d6 jogat, és ennek megfeleléen dont az adatkezelésrdl. A
tarsasag a jogszabalyokban és etikai normakban foglaltaknak megfelel6en folytatja
tomegtajékoztatasi tevékenységét. A tarsasag, igy a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja alapjan
kezeli az adatokat, illetve a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja alapjan jogi kételezettség
teljesitése érdekében megdbrzi, nyilvantartja azokat a médiaszolgaltatasokrdl és a
tomegkommunikaciérol szolo 2010. évi CLXXXV. torvény 83. § (3) bekezdés alapjan.

A személyes adatok tovabbitasa:

A felvételek a tarsasag valamennyi médiafellletén kdzzétehetbek, a sajtd és média képviseldi
atvehetik azokat. A felvételek készitésekor a hatalyos jogi szabalyozasnak megfeleléen a felvétel
készitdi kdtelesek a Tarsasag logojat a mikrofon szivacsan felttintetni.

Az adatok tarolasanak ideje:
Az adatkezel6 a Tarsasag archivumaban selejtezés nélkil megbrzi a felvételeket, sajtotermékeket.

Az eredeti céltol eltéré tovabbi adatkezelés kizarélag tudomanyos, térténeti kutatas, statisztikai
céljabal torténik.

2.2. Kozérdekii adatok kozzététele

A Tarsasag a feladatkérébe tartozé Ugyekben — kiléndésen az allami és &énkormanyzati
koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és Onkormanyzati vagyon kezelésére, a
kdzpénzek felhasznalasara és az erre kotdtt szerz6désekre, a piaci szereplék, a
maganszervezetek és - személyek részére kulbnleges vagy kizardlagos jogok biztositasara
vonatkozdan — a kézvélemény pontos és gyors tajékoztatasanak biztositasa érdekében jar el.
Ennek érdekében rendszeres kozzététellel, tajékoztatassal hozzaférhetévé teszi a Tarsasag
tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A Tarsasag a tajékoztatasi kotelezettségének az Info. tv. 37.§ (1) bekezdésében foglaltak szerint
tesz eleget.
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2.3. Reklamtevékenységhez kapcsolodo adatkezelés

A tarsasag tevékenységébdl adoddéan személyes adatokat kezel, amelyre a
médiaszolgaltatasokrol és a tdomegkommunikaciordl szélo 2010. évi CLXXXV. toérvény 5. §, a
gazdasagi reklamtevékenység alapvet6 feltételeirél és egyes korlatairdl szélé 2008. évi XLVIII.
torvény 6. §, valamint az elektronikus hirkdzlésrél szolé 2003. évi C. térvény (Eht.) 162. § (2)
bekezdése, a kutatas és a kodzvetlen lzletszerzés céljat szolgald név- és lakcimadatok kezelésérél
sz0l6 1995. évi CXIX. torvény 3. §-a figyelembevételével jogosult.

2.4. Egyéb kommunikacié és panaszkezelés

A Tarsasag tevékenységével kapcsolatosan az érintettek a Tarsasaggal kapcsolatba léphetnek,
vagy a miikédés barmely szakaszaval kapcsolatosan panaszt tehetnek

Az adatkezelés célja: az Erintett altali kapcsolatfelvétel esetén az azzal dsszefiiggé adatkezelési
cél (pl. panaszlevelek, bejévé e-mailek megvalaszolasa, panasz érdemi elintézése és tajékoztatas
a megtett 1épésekrdl stb.) )
Kezelt adatok kore: Erintett neve, e-mail cim, telefonszam, lakcim attél fiiggéen, hogy az Erintett
mely adatokat kozli.

Az adatkezelés jogalapja: A Tarsasag jogos érdeke: Ugyfelekkel torténé kommunikacidban
foglaltak utélagos bizonyithatésaga, panasziigyintézés, minéségbiztositas.

Az adatkezelés idétartama: A kommunikacio, illetve panasz jellegétél fliggéen, de minden esetben
legalabb a panaszelintézését kdvetd 3 év

2.5. Igényérvényesités, jogvitak, hatésagi eljarasok

A Tarsasag tevekenységével kapcsolatosan az érintettek a Tarsasaggal szemben jogvitat
kezdemeényezhetnek, vagy az Erintettekkel szemben a Tarsasag jogvitat kezdeményezhet.
Erintettek: Azon személyek, akikkel szemben a Tarsasag igényt érvényesit, vagy akik a
Tarsasaggal szemben igényt érvényesitenek.

Az adatkezelés célja: A Tarsasag igényérvényesitése eredményességének biztositasa. A
Tarsasaggal szembeni igényérvényesités esetén a Tarsasag allaspontjanak bizonyitasa, hatésagi
megkeresések, felhivasok teljesitése

Kezelt adatok kére Név, lakcim, telefonszam, igényérvényesitéssel kapcsolatos egyéb informacidk

Az adatkezelés jogalapja: A Tarsasag jogos érdeke: kovetelésbehajtas, igényérvényesités,
jogvédelem, jogi kbtelezettség teljesitése

Az adatkezelés id6tartama: Az igényérvényesités vagy eljaras jogerds lezarultat kdvetd 8 év

3. Uzleti partnerekhez, egyedi szerzé6désekhez kapcsolodé adatkezelések

3.1. Szerz6déses kapcsolatban allé partnerek adatainak kezelése — vevok, szallitok, stb.
személyes adatainak nyilvantartasa

Az adatkezelés jogcime: szerz6déskotést megel6zéen megteendd intézkedések, szerz6dés
megkotése, teljesitése, megsziinése
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Az érintettek kore: a vevéként, szallitdként, , szolgaltatas igénybe vevéjeként, illetve a Tarsasaggal
egyéb Uzleti kapcsolatban allé vagy Uzleti kapcsolatba 1ép6 természetes személyek térvényben
meghatarozott adatai.

A kezelt adatok kére: az érintett neve, szliletési neve, szlletési helye, ideje, anyja neve, lakcime,
addazonosito jele, adészama, vallalkozéi igazolvany szama, személyi igazolvany szama, lakcime,
székhelye, telefonszama, e-mail cime, honlap-cime, bankszamlaszama, vevészama (ligyfélszama,
rendelésszama)

Gazdalkodd szervezet szerz6dd fél esetében a vezet6 tisztségviselé vagy cégvezetd, illetve a
térvényes képviseld, valamint a részérél eljar6 meghatalmazott természetes személy csaladi és
utdnevét, tisztségét, lakcimét, telefonszamat, email cimét.

A személyes adatok cimzettjei (azok a személyek, akik a személyes adatokat gyUjthetik,
megismerhetik, rogzithetik, rendszerezhetik, tarolhatjak, kezelhetik, térolhetik, tovabbithatjak, stb.):
a Tarsasag bérleti, illetve egyéb szerzédéseket nyilvantarté dolgozoéi, a kdnyvelési, addzasi
feladatokat ellaté munkavallaloi, és adatfeldolgozdi és a Tarsasag vezetéje.

A személyes adatok tarolasanak idétartama: a szerz6dés megsziinését kdvetd 5 év.

Az adatkezelés jogalapja: a Ptk.-ban és az addjogszabalyokban foglalt kdtelezettségeknek vald
megfelelés, illetve azok teljesitése, valamint szerz6déskotést megelé6z6en megteendd
intézkedések (szerz6dés megkdtése, szerz6dés modositasa) jogcimen alapul.

Az érintett személlyel az adatkezelés megkezdése elbtt kézdini kell, hogy az adatkezelés a
szerz6déskotési szandék, illetve szerz6dés teljesitése jogcimen alapul. A tajékoztatas
megtdrténhet magaban a szerzédésben, illetve az annak mellékletét képez6 tajékoztatdban vagy a
honlapon kdzzétett adatkezelési tajékoztatdban is.

Az érintettet személyes adatai adatfeldolgozé (amennyiben a Tarsasag igénybe vesz
adatfeldolgozét) részére torténé atadasardl is tajekoztatni kell.

A természetes személlyel kotott szerz6déshez kapcsolddd adatkezelési kikdtés szdvegét jelen
Szabalyzat 4. szamu melléklete tartalmazza.

3.2. Jogi személy partnerek természetes személy képviseldinek személyes adatai

A kezelhet6 személyes adatok kore: a természetes személy neve, cime, telefonszama, e-mail
cime.

A személyes adatok kezelésének célja: a Tarsasag jogi személy partnerével szerzédés
megkotése, teljesitése, Uzleti kapcsolattartas.

Az adatkezelés jogalapja: a Tarsasag jogos érdeke, a partnerrel fennallé Uzleti kapcsolat

A személyes adatok cimzettjei (azok a személyek, akik a személyes adatokat gyUjthetik,
megismerhetik, rogzithetik, rendszerezhetik, tarolhatjak, kezelhetik, térolhetik, tovabbithatjak, stb.),
illetve a cimzettek kategéridi: a Tarsasag szerzédést koté (nyilvantartd), valamint a konyvelési
feladatokat ellaté munkavallaloi.

A személyes adatok tarolasanak id6tartama: az Uzleti kapcsolat, illetve az érintett képviseldi
minéségének fennallasat kdvetd 5 év. Ha jogszabaly (pl. adotorvény, stb.) ennél hosszabb idét
allapit meg a szerz6dések nyilvantartasara, illetve tarolasara, akkor e jogszabalyokban
meghatarozott idétartam.
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Az adatfelvételi tajékoztatd lap mintajat jelen Szabalyzat 5. szamu melléklete tartalmazza. Ezen
tajékoztatét az Ggyféllel, vevével, szallitdval kapcsolatban allé munkavallaléonak ismertetnie kell az
érintett személlyel. A nyilatkozatot az adatkezelés id6tartamaig meg kell &rizni.

4. Jogi kotelezettségen alapulé adatkezelés
4.1. Adatkezelés az ad6- és szamviteli kotelezettségek, adatszolgaltatas teljesitése céljabol

A Tarsasag kezeli a vevéként, szallitoként, bérbeaddként, szolgaltatas igénybe vevdjeként, illetve
vele egyéb Uzleti kapcsolatban all6 vagy uUzleti kapcsolatba [ép6 természetes személyek
térvényben meghatarozott adatait.

A kezelhet6 személyes adatok koére: a természetes személy természetes személyazonositod
adatai: név (el6z6 név) sziletési hely, idd, anyja neve, lakcime, adészama és addazonositd
szama.

Az adatkezelés jogalapja: az addjogszabalyokban (pl. az altalanos forgalmi adérél szolé 2017. évi
CXXVII. térvény, a személyi jdvedelemadérdl szold 1995. évi CXVII. térvény, az addézas rendjérél
szolé 2017. évi CL. térvény, foglalt kotelezettségeknek valdé megfelelés, illetve azok teljesitése,
valamint szerz6déskotést megel6zé6en megteendd intézkedések (szerzédés megkdtése),
szerz6dés-modositas esetén: szerzddés teljesitése) jogcimen alapul.

A személyes adatok cimzettjei (azok a személyek, akik a személyes adatokat gyUjthetik,
megismerhetik, rogzithetik, rendszerezhetik, tarolhatjak, kezelhetik, térolhetik, tovabbithatjak, stb.):
a Tarsasag szerz6dés megkotésével,- nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat-, tovabba a
konyvelési,- addzasi feladatokat ellaté munkavallaléi és a Tarsasag vezetdje.

A személyes adatok tarolasanak idétartama: a szerz6dés megsz(inését kovetd 7 év. Ha jogszabaly
(pl. adotorvény, stb.) ennél hosszabb idét allapit meg a szerz8dések nyilvantartasara, illetve
tarolasara, akkor e jogszabalyokban meghatarozott idétartam.

4.2. Kifizetoi adatkezelés

A Tarsasag jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, térvényben (jogszabalyban) elbirt adé- és
jarulékkotelezettségek teljesitése (add-, adodelbleg, jarulékok megallapitasa, bérszamfejtés,
tarsadalombiztositasi Ugyintézés) céljabdl kezeli azon érintettek — munkavallalok, tagok,
foglalkoztatottak, egyéb juttatasban részesulék és szerz6déses kapcsolatban allok —
adotorvényekben elSirt személyes adatait, akikkel kifizetdi (az ad6zas rendjérdl szold 2017. évi
CL. térvény (Art. 7.§ 31.) kapcsolatban all.

A kezelt adatok kére: a természetes személy természetes személyazonositd adatai: név (el6z6
név) sziletési hely, id6, anyja neve, lakcime, adbészama és addazonositdé szama,
tarsadalombiztositasi azonosito jele (TAJ szam), ha az érintett nyugdijas, a nyugdijas térzsszama.
Amennyiben az adoétérvények ehhez jogkdvetkezményt flznek, a Tarsasag kezelheti a
munkavallalok egészségugyi (Szja tv. 40.§) és szakszervezeti (Szja 47.§ (2) b./) tagsagra
vonatkozé adatait az addé- és jarulékkdtelezettségek teljesitése (bérszamfejtés,
tarsadalombiztositasi tgyintézés) céljabdl.

Az adatkezelés jogcime: az addjogszabalyokban (pl. az altalanos forgalmi adérdl szold 2017. évi
CXXVII. térvény, a személyi jdvedelemadérdl szold 1995. évi CXVII. térvény, az addézas rendjérél
sz06l6 2017. évi CL. térvény), a tarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrol,
valamint e szolgaltatasok fedezetérdl sz6l6 1997. évi LXXX. térvényben foglalt kotelezettségeknek
valé megfelelés, illetve azok teljesitése.

A személyes adatok tarolasanak idétartama a jogalapot ado jogviszony megsziinését kdvetd 7 év.
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A személyes adatok cimzettjei (azok a személyek, akik a személyes adatokat gyUjthetik,
megismerhetik, rogzithetik, rendszerezhetik, tarolhatjak, kezelhetik, térolhetik, tovabbithatjak, stb.):
a Tarsasag adozasi-, bérszamfejtési-, tarsadalombiztositasi- (kifizetdi), kdnyveldi feladatait ellato
munkavallaloi.

5. Oktatasi, ill. tajékoztatasi célzattal készitett foto ill. videofelvételek készitése

Az adatkezelés célja: A Tarsasag a munkavégzés, rendezvényszervezés soran alkalmazott
technikarél, a munkafolyamatok bemutatasar6l, a Tarsasag keretein belll szervezett
esemeényekrdl tajékoztatd, ill. reklamfilmet, valamint fotokat készithet, melyen a Tarsasag dolgozéi
szerepelnek. A dolgozdkat a Tarsasag nem kotelezi a felvételeken torténd szereplésre, ez
kizardlag a munkavallalo egyéni dontése. A munkaltaté kijelenti, hogy a felvételek készitésének
célia nem a munkavallal6 munkavégzés kozbeni tevékenységének megfigyelése, és a dolgozot
nem abrazolja negativ formaban. A Tarsasag kijelenti, hogy a felvétel nem sérti a dolgozé
személyhez f(iz6d6, a jo hirnév, a becsllet, illetve az emberi méltésag védelméhez f(iz6d6 jogait.

A kezelt adatok kdre: Fotd, video, ill. hangfelvétel

Az adatkezelés jogalapja: Az informacidoszabadsagrél és az informaciés Onrendelkezési jogrol
sz06l6 2011.évi CXII. tv 5.§ alapjan az érintett 6nkéntes hozzajarulasa.

Az adatkezelés id6tartama: A felvétel készités okaul szolgald rendezvény, vagy az oktatas céljanak
eléréseéig.

6. Marketing tevékenység, bemutaték

Az adatkezelés célja: A Tarsasag a vallalkozas tevékenységének, a Tarsasag altal végzett
tevékenység bemutatasa céljabol bemutaténapokat szervezhet, reklamtevékenységet folytathat,
melynek célja a Tarsasag magas szintli ismertségének biztositasa. Ennek érdekében a Tarsasag
a tevékenységet ismertetd bemutatéanyagokat biztosit, tdmogatott rendezvényeket szervez,

A kezelt adatok kore: Név, cim, e-mail cim, telefonszam, szakmai informaciok

Az adatkezelés jogalapja: Az informacidoszabadsagrél és az informaciés Onrendelkezési jogrol
sz06l6 2011.évi CXII. tv 5.§ alapjan az érintett 6nkéntes hozzajarulasa.

Az adatkezelés id6tartama: Direkt marketing hozzajarulas esetében a felhasznalé
hozzajarulasanak visszavonasaig, de maximum 24 honapig. Szamviteli bizonylat keletkezése
esetén a Szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény elbirasainak megfeleléen 8 év.

7. Adattovabbitas

7.1 Tovabbitas a Tarsasag szervezetén beliil

A Tarsasagon belul személyes adatok csak a célhoz kotottség elvének megfelel6en tovabbithatok,
és csak megfeleld cél esetén biztosithaté az adatokhoz hozzaférési jog.
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7.2 Tovabbitas harmadik személy részére

Személyes adatot tovabbitani harmadik személy részére csak térvény alapjan, vagy az Erintett
hozzajarulasaval lehet, ha az adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra nézve
teljestlnek.

Az adattovabbitast megel6z6en a Tarsasag koételessége megvizsgalni, hogy annak torvényi
feltételei fennallnak-e, illetve a tovabbitast kdvetéen az adatkezelés feltételei minden egyes
személyes adatra megvaldsulnak-e.

Ugyanazon adatkezel6k szamara torténd, azonos Erintettre vonatkozd, és azonos célu
adattovabbitas elbtt az adattovabbitas jogszeriiségének vizsgalatdba az adatvédelmi tisztviselét is
be kell vonni. Az ezt kdvetd adattovabbitdsok soran kuldn vizsgalatot lefolytatni nem kell.

Az adatvédelmi tisztvisel6 az adattovabbitasrol adattovabbitasi nyilvantartast koteles vezetni, és a
szabalyoknak megfeleléen tarolni. Az adattovabbitasi nyilvantartast az adatatvétel, illetve az
adattovabbitas évét kdvetd 6todik év végeéig (klldnleges adatok esetén husz évig) kell megbrizni.
Az adattovabbitasi nyilvantartas tartalmazza:

- az adattovabbitd altal kezelt/gyijtott személyes adatok tovabbitasanak idépontjat,

- a tovabbitott adatkoroket,

- az adattovabbitas jogalapjat és cimzettjét (név, cim, székhely),

- az adattovabbitasért felels nevét és telefonszamat.

7.3 Tovabbitas kilféldre vagy harmadik orszagba

Az adattovabbitast megel6z6en — az adatvédelmi tisztvisel6 bevonasaval — a Tarsasag
kotelesseége megvizsgalni, hogy annak térvényi feltételei fennallnak-e, illetve, hogy a tovabbitast
kovet6en az adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra megvaldsulnak-e.

7.4 Hatosagi adatszolgaltatasok

A hivatalos szervektél — birésag, kozigazgatasi szerv— érkezett, személyes adatokat érint6é
adatszolgaltatast - megadott hatariddig, ennek hianyaban 15 napon belll teljesiteni kell.
A nyomozd hatdsagi adatkéréseket az adatvédelmi tisztvisel teljesiti.

8. A Tarsasag WEB lapja

A Téarsasag weblapjainak cime: www.soprontv.hu; www.sopronmedia.hu

A Tarsasag WEB lapjan a Tarsasag szolgaltatasit vehetik igénybe az Internet hasznalo
eérdekl6dék: online televizidzas, valogatas a korabban kdzzétett hiradasokbdl, misorujsag, egyéb
hirszolgaltatas.

Az adatkezelés célja: A Honlapon elérhetd szolgaltatasok miikddtetése, a Tarsasag jogos érdeke
A honlapon regisztralni nem lehet. A Tarsasag hirlevelet nem kuld, Interneten nem kereskedik.

A honlapon a sitik hasznalatanak célja, hogy a késébbiekben jobban testre szabhatdak legyenek
a weboldalak, az Ugyfél érdeklddésének és igényeinek megfeleléen, ezéltal kdnnyebbé valik az
oldalak hasznalata. A sutik célja tovabba a jévébeni felhasznaldi tevékenységek gyorsitasa és a
felhasznaloi élmény javitdsa az oldalak hasznalata k6zben. A sitik anonim, dsszesitett statisztika
készitésére is alkalmasak, igy jobban megérthetd, hogy az emberek hogyan hasznaljak az
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oldalakat és igy javitani lehet azok strukturajan és tartalman. Ebbél az informaciobol nem lehet a
természetes személyt azonositani.

A hasznalt sutik fajtai:

- Anonim latogatdazonosité (stiti) elhelyezése
Az anonim latogatdéazonositok (sitik) olyan fajlok vagy informaciédarabok, amelyek a felhasznalo
szamitogépén (vagy mas internetképes készilékén, mint okostelefon vagy tablagép) tarolédnak,
amikor meglatogat egy oldalt. Egy siti altalaban tartalmazza a webhely nevét, ahonnan az jott, a
sajat ,élettartamat” (vagyis, hogy milyen hosszan marad a késziléken) és az értékét, ami
altalaban egy véletlenszeriien generalt egyedi szam

- Szikséges sutik
Ahhoz szlkségesek, hogy az oldalak j6l mikddjenek, lehetévé teszik a felhasznaldknak, hogy
mozogjon webhelyeken és hasznalja a kulénb6zd funkciokat. Példaul a korabbi lIépésekre, beirt
szOvegre valé emlékezés megkdnnyiti a hasznalatot, amikor visszanavigal egy oldalra
ugyanabban a munkamenetben.
Ezek a slitik nem azonositjak egyénileg a felhasznalot. Ha a felhasznalé nem fogadja el ezen siitik
hasznalatat, annak hatasa lehet a webhelyre és annak teljesitményére.

- Teljesitmény sutik
Segitik megérteni, hogy a latogatok hogyan |épnek kapcsolatba webhelyekkel azaltal, hogy
informaciét szolgaltatnak a meglatogatott helyekrdl, arrél, hogy mennyi idét téltenek az oldalon, és
barmely problémardl, amivel talalkoztak, mint példaul a hibalzenetek. Ez segit a Szolgaltaté
webhelyeinek teljesitményének javitasaban.
Ezek a sutik nem azonositanak egyénileg felhasznalot. Az adatokat 6sszesitve és névtelenll
gyujtik.

- Funkcionalitas sutik
Lehetévé teszik a webhelyeknek, hogy emlékezzenek arra, mik kerlltek kivalasztasra (mint
példaul a felhasznalénév, nyelv, vagy a régi6, ahol tartézkodik az oldal latogatdja), hogy egy
személyesebb online tapasztalatot nyujtsanak. Azt is lehetévé teszik, hogy videdkat nézzen,
jatékokat jatsszon és tarsasagi eszkdzoket hasznaljon, mint példaul a blogok, chatszobak és
férumok.
Az ilyen sitik altal gyUjtott informacidkban lehetnek személyes azonositd adatok, amelyeket a
felhasznal6 megosztott, mint a felhasznaléneve vagy profilképe. Mindig nyilvanvaléan tajékoztatni
kell az Ugyfelet arrél, hogy milyen informéaciot gydjt a Tarsasag, mit csinal vele és kivel osztja meg
azt. Ha nem fogadja el az oldalt hasznalé ezeket a sultiket, annak hatasa lehet a webhely
teljesitményére és funkcionalitasara és korlatozhatja hozzaférését a webhely tartalmahoz.

- Célzas vagy Reklam stitik
Ezeket a sutiket olyan tartalmak szdllitdsara hasznalja a Tarsasag, amelyek relevansabbak a
felhasznalé szamara és érdeklédési kdére szamara. Ezeket arra lehet hasznalni, hogy célzott
hirdetést juttassanak el, és hogy korlatozzak, hogy hanyszor néz meg valaki egy hirdetést.
Abban is segitenek, hogy mérni lehessen a reklam kampanyok hatékonysagat az oldalakon.
Ezeket a sitiket arra lehet hasznalni, hogy emlékezzenek a webhelyekre, amelyeket meglatogatott
a felhasznal6 és megoszthatja a Tarsasag ezt az informaciot mas felekkel, ideértve hirdetdit és az
ugynokségeket.
Az ilyen sitik legtobb fajtaja kdveti a fogyasztokat IP cimikon keresztil ez altal gydjthetnek
személyesen azonosithatd informaciokat.

A honlap Uzemeltetéje: Feki Webstudio Kft.
Székhely: 9444 Fert6szentmiklds, Petdfi u.44.
E-mail: info@fekiwebstudio.hu
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Egyéb célbadl tortend adatkezelés

Amennyiben a szervezet olyan adatkezelést kivan végezni, amely ebben a szabalyzatban nem
szerepel, elézetesen ezen belsé szabalyzatdt kell megfelel6en kiegésziteni, illetve az uj
adatkezelési célnak megfelel6 rész-szabalyokat hozzakapcsolni.

Adatvédelmi hatasvizsgalat

Ha az adatkezelés valamely — kuldndsen Uj technoldgiakat alkalmazé — tipusa —, figyelemmel
annak jellegére, hatékorére, korulményére és céljaira, valdészinlisithetben magas kockazattal jar a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, akkor az adatkezel6 az adatkezelést
megel6z8en hatasvizsgalatot végez arra vonatkozéan, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek a
személyes adatok védelmét hogyan érintik. Az adatvédelmi hatasvizsgalatot kilondsen az alabbi
esetekben kell elvégezni:

a) természetes személyekre vonatkozd egyes személyes jellemzék olyan modszeres és kiterjedt
értékelése, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapul, és amelyre a
természetes személy tekintetében joghatassal biré vagy a természetes személyt hasonldképpen
jelentds mértékben érinté dontések éplinek;

b) kllénleges személyi adatok vagy a bilntetdjogi felelésség megallapitasara vonatkozé
hatarozatokra és bincselekményekre vonatkozdé személyes adatok nagy szamban t6rténé
kezelése; vagy

c¢) nyilvanos helyek nagymértéki, médszeres megfigyelése.

Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés az adatkezel§ altal a
kockazat mérséklése céljabal tett intézkedések hianyaban valészinisithetéen magas kockazattal
jar, a személyes adatok kezelését megel6z6en az adatkezeld konzultal a felugyeleti hatésaggal.

Adatfeldolgozdi tevékenyseg

Adatfeldolgozénak mindsil az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, igyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel.

Adatfeldolgozénak mingsul — tobbek kozott — a Tarsasag alkalmazottai részére konyvelési,
kdnyvvizsgaldi szolgaltatast végzd kulsé vallalkozé vagy a Tarsasag honlapjanak
tarhelyszolgaltatdja, a Tarsasag szervereinek tzemeltetéje.

Az adatfeldolgozasra vonatkozo szerzédést irasba kell foglalni. Az adatfeldolgozassal nem bizhat6
meg olyan szervezet, amely a feldolgozandé személyes adatokat felhasznalo Uuzleti
tevékenységben érdekelt.
Az adatfeldolgozasi szerz6dés legalabb az alabbi rendelkezéseket tartalmazza:
(a) a személyes adatokat kizarélag az adatkezel6 irasbeli utasitasai alapjan kezeli — beleértve a
személyes adatoknak valamely harmadik orszag vagy nemzetkdzi szervezet szamara valo
tovabbitasat is —, kivéve akkor, ha az adatkezelést az adatfeldolgozora alkalmazandé unios
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vagy tagallami jog irja el6; ebben az esetben errdl a jogi elbirasrél az adatfeldolgozé az
adatkezel6t az adatkezelést megel6zben értesiti, kiveve, ha az adatkezeld értesitését az
adott jogszabaly fontos kézérdekbdl tiltja;

(b) biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartasi
kételezettséget vallalnak vagy jogszabalyon alapuld megfeleld titoktartasi kotelezettség
alatt allnak;

(c) meghozza az adatkezelés biztonsaga tekintetében elbirt intézkedéseket;

(d) tiszteletben tartja a tovabbi adatfeldolgozd igénybevételére vonatkozd rendelkezésekben
emlitett feltételeket;

(e) az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és szervezeési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az adatkezel6t abban, hogy teljesiteni tudja
kotelezettségét az érintett jogainak gyakorlasahoz kapcsolédd kérelmek megvalaszolasa
tekintetében;

(f) segiti az adatkezel6t az adatkezelés biztonsagara, adatvédelmi incidens bejelentésére, az
adatvédelmi hatasvizsgalat és elb6zetes konzultacié lefolytatasara vonatkozo
kotelezettségek teljesitésében, figyelembe véve az adatkezelés jellegét és az
adatfeldolgozé rendelkezésére all6 informacidkat;

(g) az adatkezelési szolgaltatas nyujtasanak befejezését kdvetben az adatkezeld dontése
alapjan minden személyes adatot torol vagy visszajuttat az adatkezel6nek, és torli a
meglévé masolatokat, kivéve, ha az uniés vagy a tagallami jog az szemeélyes adatok
tarolasat irja eld;

(h) az adatkezel6 rendelkezésére bocsat minden olyan informaciot, amely az adatfeldolgozas
tekintetében meghatarozott koételezettségek teljesitésének igazolasahoz szikséges,
tovabba amely lehetévé teszi és elbseqiti az adatkezel6 altal vagy az altala megbizott mas
ellendr altal végzett auditokat, beleértve a helyszini vizsgalatokat is.

Minden adatfeldolgoz6 nyilvantartast vezet az adatkezel6 nevében végzett adatkezelési

tevékenységek minden kategoriajardl. A nyilvantartas a kévetkez6 informaciokat tartalmazza:

- az adatfeldolgoz6 vagy adatfeldolgozok neve és elérhet8ségei, €s minden olyan adatkezeld
neve és elérhetéségei, amelynek vagy akinek a nevében az adatfeldolgozé eljar, tovabba — ha
van ilyen — az adatkezel6 vagy az adatfeldolgoz6 képviseldjének, valamint az adatvédelmi
tisztvisel6bnek a neve és elérhetbségei;

- az egyes adatkezel6k nevében végzett adatkezelési tevékenységek kategériai;

- adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részeére
torténd tovabbitasa, beleértve a harmadik orszag vagy a nemzetkdzi szervezet azonositasat,
valamint a megfelel6 garanciak leirasa;

- ha lehetséges, az adatbiztonsag garantalasa eérdekében tett technikai és szervezési
intézkedések altalanos leirasa.

A Tarsasag a kovetkez6é Adatfeldolgozok szolgaltatasait veszi igénybe a tevékenysége végzése
soran:

Tarhelyszolgaltatas teriuletén:

FEKI WEBSTUDIO Korlatolt Felel6sségli Tarsasag, székhelye: 9444 Fert6szentmiklos, Petdfi u
44., addészama: 14113291-2-08, cégjegyzékszama: 08-09-015591, képviseli: Fekete Attila
Ugyvezetd onalléan

"ANTENNA HUNGARIA" Magyar Miisorszéré és Radidhirkézlési Zartkdrlen Mikods
Részvénytarsasag, székhelye: 1119 Budapest, Petzval Jo6zsef u. 31-33., addszama:
10834730-2-44., cégjegyzékszama: 01-10-042190

A Tarsasag konyvelés teriletén: Jarija Audit EV.- Juhaszné Jakab Maria, székhelye: 9400
Sopron, Varkertlet u. 31.
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Konyvvizsgalodi feladatok ellatasa teriiletén: AUDIT-SERVICE Kdényvszakért, Ado- és Vezetési
Tanacsadd Korlatolt Felel6ssegl Tarsasag, székhelye: 1022 Budapest, Bimbo ut 3., adészama:
10578801-2-41, cégjegyzekszama: 01-09-078084, képviseli: dr. Serényi lvan lgyvezetd

A Tarsasag a tevékenysége soran adatfeldolgozéként nem jar el.

Az adatfeldolgozékkal koétendd megallapodas mintapéldanyat jelen szabalyzat melléklete
tartalmazza.

Adatbiztonsag

A Tarsasag az adatkezelési mUveleteket ugy tervezi meg és hajtja végre, hogy az Infptv. €s az
adatkezelésre vonatkozé mas szabalyok alkalmazasa soran biztositsa az Erintettek
maganszférajanak védelmét.

A Tarsasag gondoskodik az adatok biztonsagarol, megteszi tovabba azokat a technikai és
szervezési intézkedéseket és kialakitja azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az Infotv., valamint
az egyeb adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatasahoz sziikségesek.

A Tarsasag az adatokat megfeleld intézkedésekkel védi kiildbndésen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, térlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisilés és sérulés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabdl fakado
hozzaférhetetlenné valas ellen.

A kuldnb6zd nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme érdekében a
Tarsasag megfeleld technikai megoldassal biztositja, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok —
kiveve, ha azt torvény lehetévé teszi - kozvetlenll ne legyenek dOsszekapcsolhatok és az
Erintetthez rendelhetsk.

A biztonsag fenntartasa és a GDPR-t sért§ adatkezelés megelézése érdekében a Tarsasag
értékeli az adatkezelés természetébdl fakadd kockazatokat, és az e kockazatok csokkentését
szolgalo intézkedéseket, példaul titkositast alkalmaz. Ezek az intézkedések biztositjak a megfeleld
szint(i biztonsagot — ideértve a bizalmas kezelést is —, figyelembe véve a tudomany és technolégia
allasat, valamint a végrehajtas kockazatokkal és a védelmet igényl6 személyes adatok jellegével
Osszefliggd koltségeit. Az adatbiztonsagi kockazat felmérése soran a személyes adatok kezelése
jelentette olyan kockazatokat — mint példaul a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt személyes
adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitése, elvesztése, megvaltoztatasa, jogosulatlan
kozlése vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférés — mérlegelni kell, amelyek fizikai, vagyoni
vagy nem vagyoni karokhoz vezethetnek.

A Tarsasag kiemelt figyelmet fordit halézatanak és az ezen nyujtott szolgaltatasok biztonsaganak
garantalasara, ennek érdekében a mindenkor elérhetd legjobb szolgaltatas biztonsagi
technologidk kozil az adott veszélyhelyzet, a biztonsagot és a halézat egységét befolyasold
események és fenyegetések, valamint az esetleges sebezhetd pontok megfelelé kezeléséhez
szlkséges, a veszélyhelyzettel, illetve fenyegetésekkel szemben aranyos védekezést lehetévé
tevd technolégiakat alkalmaz, illetve a néz8i szamara ezek hasznalatat ajanlja.

A Tarsasag altal alkalmazott technolégia védi az érintettek személyes adatait tobbek kozott a
jogosulatlan hozzaféréstél, megvaltoztatastdl, nyilvanossagra hozataltdl, vagy torléstdl, illetéleg
sérllés vagy megsemmisilés ellen.
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A Tarsasag ezen veszélyek minél hatékonyabb elharitasa érdekében fokozottan egyittmiikddik a
hasonlé szolgaltatasokat nyujté tobbi hirkdzlési szolgaltatdéval, valamint hatésagokkal és egyéb
kézremkodé szervezetekkel.

Adatvédelmi incidens

Az adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sérlilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

Az adatvédelmi incidens megfeleld és kell6 ideji intézkedés hianyaban fizikai, vagyoni vagy nem
vagyoni karokat okozhat a természetes személyeknek, tdbbek kozott a személyes adataik feletti
rendelkezés elvesztését vagy a jogaik korlatozasat, a hatranyos megkllonbdztetést, a
személyazonossag-lopast vagy a személyazonossaggal valo visszaélést.

Az adatvédelmi incidenst indokolatlan késedelem nélkul, legkésébb 72 oran belll be kell jelenteni
az illetékes fellgyeleti hatésagnal, kivéve, ha az elszamoltathatésag elvével 6sszhangban
bizonyitani lehet, hogy az adatvédelmi incidens valészinlleg nem jar kockazattal a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

Az érintett személyt késedelem nélkal tajékoztatni kell, ha az adatvédelmi incidens
valoszinlsithetéen magas kockazattal jar a természetes személy jogaira és szabadsagara nézve,
annak érdekében, hogy megtehesse a sziikséges 6vintézkedéseket.

Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat - 29 / 55 oldal



Az adatkezelés alapjaul szolgald jogszabalyok

- AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. aprilis 27.)
a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon
kivul helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet — a Szabalyzatban: Rendelet)

- 2011. évi CXII. térvény az informaciés dnrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol.

- AKkodziratokrol, a kdzlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérél szolé 1995. évi
LXVI. térvény.

- Akodzfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altalanos kdvetelményeirdl szold 335/2005.
(XI1. 29.) Korm. rendelet.

- 2001. évi CVIII. térvény az elektronikus kereskedelmi szolgaltatasok, valamint az
informacios tarsadalommal dsszeflggd szolgaltatdsok egyes kérdéseirdl.

- 2003. évi C. torvény az elektronikus hirkézlésrél.

Sopron, 2019. februar 1.

Soproni Kommunikaciés Kézpont Kft.
9400 Sopron, Liszt Ferenc utca 1.

s Addszam: 2534 -08
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Mellékletek:

1.

10.

szamu melléklet: Adatkérdé lap személyes adatok hozzajarulason alapulé
kezeléséhez

szamu melléklet: Adatkezelési tajékoztatd az érintett természetes személy
jogairél személyes adatai kezelése vonatkozasaban

szamu melléklet: Tajékoztatd a munkavallalé részére alkalmassagi vizsgalaton
valo részvételrél

szamu melléklet: Tajékoztaté a szerz6édés megkdtésével kapcsolatos
személyes adatok kezelésérél

szamu melléklet: Tajékoztatd jogi személy szerz8déses partnerek természetes
személy képviselBinek elérhetéségi adatai kezelésérél

szamu melléklet: A munkavallalé nyilatkozata az Adatkezelési Szabalyzat
megismerésérol, alkalmazasarol és titoktartasi kotelezettség vallalasarol

szamu melléklet: Informatikai Biztonsagi Szabalyzat

szamu melléklet: Informatikai Biztonsagi Szabalyzat Felhasznaldi nyilatkozat
szamu melléklet: Adatfeldolgozoi megallapodas

szamu melléklet: Cookie (suti) kezelési tajekoztato
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2. szamu melléklet

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

A jelen tajékoztaté rendelkezéseinek kialakitasakor a Tarsasag kiilonds tekintettel vette figyelembe
az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679 Rendeletében (GDPR), az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagréol szold 2011. évi CXIl. térvény (Infotv.), a
Polgari Térvénykonyvrdl szold 2013. évi V. torvény (Ptk) rendelkezéseit.

Az adatkezel6 neve: Soproni Kommunikacios Kézpont
Korlatolt Felel6sségii Tarsasag
Székhelye: 9400 Sopron, Liszt F. u. 1.
Képviseld neve: Harka Zoltan iligyvezetd
Honlap: www.sopronmedia.hu
1. BEVEZETO

A Tarsasag a rendelkezésére bocsatott személyes adatot bizalmasan, a hatalyos jogszabalyi
elbirasokkal dsszhangban kezeli. A Tarsasag megérzi a birtokaba jutott adatok, kulondsen a
személyes és kulonleges adatok bizalmassagat, gondoskodik azok biztonsagardl és megteszi az
ehhez szlkséges technikai és szervezési intézkedéseket.

A Tarsasag kialakitia a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmerdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl szold jogszabalyok adat- és titokvédelmi
rendelkezéseinek érvényre juttatasahoz sziikséges eljarasi szabalyokat és fellgyeli azok
betartasat.

A Tarsasag elkotelezett a személyes adatok védelme irant, és sajat hataskdrében megteszi a
megfeleld és sziikséges intézkedéseket annak érdekében, hogy a feladatai ellatasa soran a
vonatkozé magyar és eurdpai jogszabalyoknak megfelel6en jarjon el. A Tarsasag - annak ellenére,
hogy személyes adatokat kizardlag jogszabalyban elGirt feladatai teljesitése érdekében kezeli -
elkotelezett azirant is, hogy ugyfelei minél teljesebb korl tajékoztatast kapjanak az 6ket érintd
adatkezelésekrdl. E tajékoztatd is ezt a célt szolgalja.

2. FOGALOMMEGHATAROZASOK

adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt
moédon végzett barmely mivelet vagy miveletek Osszessége, igy a gyUljtés, rogzités,
rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés,
felhasznalas, kdzlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetdvé tétel utjan,
Osszehangolas vagy dsszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténé hozzaférhetéveé tétele;
adatfeldolgozas: személyes adatoknak a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv,
ugynokség vagy barmely egyéb szerv altal az adatkezel® nevében végzett adatkezelési
tevékenysége;

kiilonleges adat: a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy
partallasra, a vallasos vagy mas vilagnézeti meggy6z6désre, az érdekképviseleti szervezeti
tagsagra, a szexualis életre vonatkozé személyes adat, valamint az egészseégi allapotra, a koros
szenvedélyre vonatkozo személyes adat és a blnlgyi személyes adat;

személyes adat: azonositott vagy azonosithatdé természetes személyre (,érintett”) vonatkozo
barmely informacio; azonosithaté az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kbzvetett médon,
kulénosen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online azonosité vagy a
természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
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azonossagara vonatkoz6é egy vagy tébb tényez6 alapjan azonosithatd; A személyes adat az
adatkezelés soran mindaddig meg6rzi e minéségét, amig kapcsolata az érintettel helyreallithato.
adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sérlilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mddon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan koézlését vagy az azokhoz valdé jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

3. ADATKEZELES

A Tarsasag az Altalanos Adatvédelmi Rendeletben foglaltaknak megfeleléen csak meghatarozott
célbol és meghatarozott jogalap alapjan kezelhet személyes adatokat. Személyes adatot a
Tarsasag csak az érintett hozzajarulasa alapjan vagy akkor kezel, ha az adatkezelés a jogszeri
adatkezelés jogszabalyban el8irt feltételeinek megfelel (az adatkezelés szerzddés, jogi
kotelezettség teljesitéséhez, létfontossagu érdek védelme miatt, kézérdekl vagy kozhatalmi
feladat gyakorlasahoz, illetve az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekének
érvényesitéséhez sziikséges). Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az
adatkezelés céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell
lennie.

A Téarsasag vagy megbizottja a tevékenysége soran tudomasara jutott titoknak minésulé adatokat -
a jogszabalyokban meghatarozott eseteket kivéve - csak akkor hozhatja harmadik személy
tudomasara, ha a titoktartasi kotelezettség aldl az érintett személytél - a kiszolgaltathaté titokkort
megjeldlve - irasban felmentést kapott.

4. ADATBIZTONSAG

A Tarsasag az Info tv. rendelkezéseinek figyelembe vételével az adatok biztonsagat szolgald
intézkedések meghatarozasakor és alkalmazasakor jelent6s technikai és szervezeti biztonsagi
intézkedéseket vezetett be annak érdekében, hogy biztonsagosan kezelje tgyfelei személyes
adatait, illetve megakadalyozza a jogosulatlan hozzaférést, az adatokkal val6é visszaélést és az
adatvesztést. A személyes adatok tarolasa biztonsagos modon torténik, emellett a Tarsasag, mint
adatkezel® és a megbizasabdl eljar6 adatfeldolgozok minden szikséges technoldgiai és
szervezési intézkedést megtesznek az Ugyfelek adatainak elvesztése, az adatkezelési célnak nem
megfeleld hasznalata, engedély nélkili megismerése, kiadasa, megvaltoztatasa vagy rongalasa
ellen.

5. ADATFELDOLGOZAS

A Tarsasag mint adatkezel6 és a megbizasabdl eljar6 adatfeldolgozéd az adatkezelési és
adatfeldolgozéi tevékenységeik soran jogszabalyokban elGirtaknak és a magyar és eurdpai uniés
joggyakorlatnak megfeleléen jarnak el. Adatkezel6ként a Tarsasag csak olyan adatfeldolgozékat
vesz igénybe, amelyek megfelel6 garanciakat nyujtanak - kulonésen a szakértelem, a
megbizhatésag és az erbforrasok tekintetében -- arra vonatkozdan, hogy a jogszabalyi
kovetelmények teljestlilését biztositd technikai és szervezési intézkedéseket végrehaijtjak, ideértve
az adatkezelés biztonsagat is. A tulajdonosok és egyéb szerz6dd partnerek személyes adatait a
Téarsasag rendelkezése szerint adatfeldolgozoként kezelik.

6. SZEMELYES ADATOKROL VALO RENDELKEZES

Minden érintettnek jogaban all, hogy tajékoztatast kérjen a Tarsasag altal kezelt személyes adatai
allomanyarél, az adatkezelés céljairdl, valamint az adatallomanyt kezel6 személyérdl és
székhelyérél. Amennyiben az adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapul, az érintett jogosult a
hozzajarulast barmely id6pontban visszavonni. A hozzajarulas visszavonasa nem érinti a
visszavonast megel6z8 adatkezelés jogszerliségét.

6.1 Hozzaférési jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére visszajelzést kapjon arra vonatkozéan, hogy személyes
adatainak kezelése folyamatban van-e. Az érintett kérésére a Tarsasag rendelkezésére bocsatja
az altala kezelt személyes adatai masolatat és egyidejlileg tajékoztatja az altalanos adatvédelmi
rendeletben meghatarozott informaciokrol (kilénésen: adatkezelés célja, kezelt adatok kategoériai,
azon cimzettek kategoriai, akivel az adatok kozlésre kerulnek, az adatkezelés id6tartama).
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6.2 Helyesbitéshez valo jog
A Tarsasag az érintett kérésére késedelem nélkll helyesbiti az altala kezelt és az érintettre
vonatkozd, pontatlan személyes adatokat.

6.3 A torléshez és az elfeledtetéshez valo jog

A Tarsasag az altalanos adatvédelmi rendelet 17. cikkében, az ott meghatarozott esetekben az
érintett kifejezett kérésére, illetve kilon kérés nélkll is, késedelem nélkll torli az érintett altala
kezelt adatait. Ha az érintett a Tarsasag altal nyilvanossagra hozott személyes adatai torlését kéri,
akkor a Tarsasag megtesz minden ésszeriien elvarhaté l|épést annak érdekében, hogy
tajékoztassa az érintett adatait kezel6 adatkezel6ket arrdl, hogy az érintett az adatai torlését kérte.

6.4 Adatkezelés korlatozasahoz valé jog

A Tarsasag az érintett kérésére az altalanos adatvédelmi rendelet 18. cikkében meghatérozott
rendelkezésekre figyelemmel korlatozottan kezeli az érintett személyes adatait. Ha az adatkezelés
az érintett kérésére korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a biztositd a tarolas
kivételével csak az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények elbterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme
érdekében, vagy fontos kdzérdekbdl kezeli.

6.5 Adathordozhatdésaghoz valé jog

Az altalanos adatvédelmi rendelet 20. cikkével dsszhangban a Tarsasag a szerz6désen vagy
hozzajarulason alapulé automatizalt médon térténd adatkezelés esetén az érintett kérésére az
érintettre vonatkozd, és kordbban altala a Tarsasag rendelkezésére bocsatott személyes adatait
géppel olvashaté formatumban kiadja az érintett részére, tovabba az érintett kérésére,
amennyiben az technikailag megvalésithatd, ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek
kdzvetlenll tovabbitja.

6.6 Tiltakozashoz valé jog

Amennyiben a Tarsasag jogos érdek alapjan kezeli az érintett személyes adatat, az érintett
jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl az altalanos adatvédelmi rendelet 21.
cikke szerinti esetben barmikor tiltakozzon személyes adatainak kezelése ellen. Ebben az esetben
az adatkezelé a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, csak jogszabalyban meghatarozott
kivételes esetben. Ha a Tarsasag az érintett tiltakozasanak megalapozottsagat megallapitja, az
adatkezelést - beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is - megsziinteti és az adatokat
zarolja, valamint a tiltakozasrol, tovabba az annak alapjan tett intézkedésekrél értesiti mindazokat,
akik részére a tiltakozassal érintett személyes adatot kordbban tovabbitotta, és akik kdtelesek
intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.

7. TAJEKOZTATAS, ADATVEDELMI INCIDENS, JOGORVOSLAT

A Tarsasag az altala kezelt adatok kezelésére vonatkozéan rendszeresen frissitett adatvédelmi
tajékoztatét ad ki, amelyet honlapjan tesz kbézzé. Amennyiben adatvédelmi incidens torténik (a
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitése, elvesztése, megvaltoztatasa,
jogosulatlan kézlése vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférés), az adatkezeld az incidenst
indokolatlan késedelem nélkil, és ha lehetséges, legkés6bb 72 o6raval azutan, hogy az
adatvédelmi incidens a tudomasara jutott, bejelenti az illetékes felligyeleti hatésagnak. Az érintett,
ha megitélése szerint a személyes adatai kezelése sérti az altaldnos adatvédelmi rendeletet,
jogosult panaszt tenni az illetékes felligyeleti hatésagnal, vagy a szokasos tartézkodasi helye, a
munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti tagallam adatvédelmi fellgyeleti
hatésaganal.
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A tekintetében az illetékes felligyeleti hatdésag:
Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag
(1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.; www.naih.hu)

Sopron, 2019. februar 1.

Soproni Kommunikaciés Kozpont Kft.
9400 Sopron, Liszt Ferenc utca 1.

Adoszam: 25%%4
Bark: M600005:000000

ugyvezetd
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10. szamu melléklet

COOKIE (SUTI) KEZELESI TAJEKOZTATO

Adatkezel6:
Az adatkezel6 neve: Soproni Kommunikacios Kézpont
Korlatolt Felelésségli Tarsasag
Székhelye: 9400 Sopron, Liszt F. u. 1.
Képvisel6 neve: Harka Zoltan ligyvezet6
Honlap: www.sopronmedia.hu
Sitik (Cookies)

A honlapunk megfelel6 mikodése érdekében bizonyos esetekben apré adat file-okat helyezink el
az 6n szamitégépes eszkdzén, a legtdébb modern honlaphoz hasonléan.

Mi az a siti?

Egy sUti egy olyan, kisméretli szbveges file, amit a honlap az 6n szamitégépes eszkbdzére
(beleértve a mobil telefonokat is) helyez el. Ennek kdszénhetéen a honlap ,emlékezni” tud az 6n
bedllitdsaira (pl.: hasznalt nyelv, betiiméret, megjelenités, stb.), igy énnek nem kell azt minden
alkalommal ujra beallitania, mikor felkeresi az oldalunkat.

A www.sopronmedia.hu-n hasznalt sutik listaja:

- Anonim latogatéazonosito (siiti) elhelyezése
Az anonim latogatdéazonositok (sutik) olyan fajlok vagy informaciodarabok, amelyek a felhasznalo
szamitogépén (vagy mas internetképes készilékén, mint okostelefon vagy tablagép) tarolédnak,
amikor meglatogat egy oldalt. Egy suti altalaban tartalmazza a webhely nevét, ahonnan az jott, a
sajat ,élettartamat” (vagyis, hogy milyen hosszan marad a késziléken) és az értékét, ami
altalaban egy véletlenszerlien generalt egyedi szam

- Sziikséges siitik
Ahhoz szlikségesek, hogy az oldalak jol mikddjenek, lehetévé teszik a felhasznaloknak, hogy
mozogjon webhelyeken és hasznalja a kuldnbdzé funkcidkat. Példaul a korabbi Ieépésekre, beirt
szOvegre valé emlékezés megkdnnyiti a haszndalatot, amikor visszanavigal egy oldalra
ugyanabban a munkamenetben.
Ezek a sitik nem azonositjak egyénileg a felhasznalot. Ha a felhasznalé nem fogadja el ezen sitik
hasznalatat, annak hatasa lehet a webhelyre és annak teljesitményére.

- Teljesitmény siitik
Segitik megérteni, hogy a latogaték hogyan lépnek kapcsolatba webhelyekkel azaltal, hogy
informaciot szolgaltatnak a meglatogatott helyekrdl, arrél, hogy mennyi idét téltenek az oldalon, és
barmely problémardl, amivel talalkoztak, mint példaul a hibalzenetek. Ez segit a Szolgaltatd
webhelyeinek teljesitményének javitasaban.
Ezek a sutik nem azonositanak egyénileg felhasznalét. Az adatokat dsszesitve és névtelendl
gyUjtik.

- Funkcionalitas sutik
Lehet6vé teszik a webhelyeknek, hogy emlékezzenek arra, mik kerlltek kivalasztasra (mint
példaul a felhasznalénév, nyelv, vagy a régié, ahol tartézkodik az oldal latogatdja), hogy egy
személyesebb online tapasztalatot nyujtsanak. Azt is lehetévé teszik, hogy videdkat nézzen,
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jatékokat jatsszon és tarsasagi eszkdzoket hasznaljon, mint példaul a blogok, chatszobak és
férumok.
Az ilyen sitik altal gydjtott informacidkban lehetnek személyes azonositdo adatok, amelyeket a
felhasznalé6 megosztott, mint a felhasznaléneve vagy profilképe. Mindig nyilvanvaléan tajékoztatni
kell az Ugyfelet arrol, hogy milyen informéaciot gy(jt a Tarsasag, mit csinal vele és kivel osztja meg
azt. Ha nem fogadja el az oldalt hasznalé ezeket a sutiket, annak hatasa lehet a webhely
teljesitményére és funkcionalitasara és korlatozhatja hozzaférését a webhely tartalmahoz.

- Célzas vagy Reklam siitik
Ezeket a sutiket olyan tartalmak szallitdsara hasznalja a Tarsasag, amelyek relevansabbak a
felhasznalo szamara és érdekl6dési kore szamara. Ezeket arra lehet hasznalni, hogy célzott
hirdetést juttassanak el, és hogy korlatozzak, hogy hanyszor néz meg valaki egy hirdetést.
Abban is segitenek, hogy mérni lehessen a reklam kampanyok hatékonysagat az oldalakon.
Ezeket a sutiket arra lehet hasznalni, hogy emlékezzenek a webhelyekre, amelyeket meglatogatott
a felhasznalo és megoszthatja a Tarsasag ezt az informaciot mas felekkel, ideértve hirdetdit és az
ugynokségeket.
Az ilyen sitik legtobb fajtaja koveti a fogyasztdkat IP cimikon keresztul ez altal gyljthetnek
személyesen azonosithato informacidkat.

Ezeket a sutiket letdrélheti, vagy blokkolhatja, de ebben az esetben a honlap nem biztos, hogy
megfeleléen fog mikddni.

A sltiket nem hasznaljuk arra, hogy 6nt személy szerint beazonositsuk. Ezek a sutik csak a fent
leirt célokat szolgaljak.

Hogyan kezelheti a siitiket?

A siti file-okat tordlheti (részletes informaciok: www.AllAboutCookies.org), vagy a legtdbb mai
bdngészdvel blokkolhatja is az elhelyezésiket. Ebben az esetben azonban a honlapunk
hasznalatakor bizonyos beallitasokat minden alkalommal ujra el kell végeznie, és bizonyos
szolgaltatasok nem feltétlenul fognak mikodni.

Tarsasagunk adatkezelésérdl tovabbi informaciokat az Adatvédelmi és Adatkezelési
Szabalyzatban olvashat.

Soproni Kommunikacios Kézpont Korlatolt Felel6sségi Tarsasag
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